PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIMPIO NORONHA

YAl ESTADO DE MINAS GERAIS
A =§— Rua 1° de Margo, 450 Centro CEP: 37.488-000 Telefone: (35) 3274-1122
Gy CNPJ: 18.188.276/0001-00

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N247/2025
PREGAO PRESENCIAL N2 07/2025

01 - OBJETO: Contratacdo de empresa para Consultoria e assessoria em Marketing Direto, conforme
especificagcOes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital, Termo de Referéncia (Anexo I) e
demais anexos.

Planilha estimativa

N° Descricao Und. Qtd. VIr. Unit. VIr. Tot.
Item
0001 | SERVICO - Prestagdo de servigo para
consultoria e assessoria em marketing

direto para a Prefeitura Municipal de Servigo 12 6.106,67 73.280,04
Olimpio Noronha-MG
Valor Global estimado 73.280,04

1.2 - O objeto da licitacdo tem a natureza de prestacdo de sérvios comuns.

1.3 - Os quantitativos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.4 - A presente aquisi¢cdo adotara o critério de julgamento menor GLOBAL,

1.5 - A vigéncia do contrato serd de 01 (um) ano, podendo ser prorrogada conforme Art. 107 da Lei
14.133/21.

02 - JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 - Ocorre que, atualmente, a Prefeitura de Olimpio Noronha, ndo dispde, em sua estrutura, de
um plano de carreira compativel com o trabalho dos profissionais necessarios para realizar as
atividades de comunicacao social e relagdes publicas, o que inviabiliza a estruturacdo de uma
comunicagéo social adequada, que ndo seja por meio de um contrato de prestacao de servicos.

Essa comunicacdo forte, eficiente e integrada, para formacdo da imagem do 6rgédo, deve ser
disseminada e ratificada todos os dias, a fim de firmar com a sociedade 0 compromisso, a misséo
e os valores da instituicdo no ambito da prestagcdo de servicos e na gestdo dos investimentos
publicos. Dessa forma, percebe-se a importancia do trabalho de uma empresa com inteligéncia

de comunicacdo, a fim de receber um trabalho coeso e bem planejado.

Ademais, percebe-se que a contratacdo de servicos que envolvam publicidade e marketing direto,
faz-se imprescindivel, uma vez que ela tem o potencial de agregar maior valor e credibilidade
nas acOes de divulgacdo, na medida em que as informacGes chegam ao cidadao por meio dos

diversos canais de comunicagé&o.
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03 - DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 - O presente objeto faz necessario por se tratar de servicos indispensaveis para a manutencao das
atividades do Gabinete dos setores requisitante.

3.3 - Os Servigos serdo prestados de forma continua

3.4 - A empresa vencedora deverd manter um funcionario competente, em dias comerciais a servico do
gabinete e demais departamentos no horario das 08 4s 17 horas totalizando 08(oito) horas diarias e 40
(quarenta) horas semanais na sede da prefeitura e nos feriados e finais de semana devera prestar os
servicos de forma online através do seguinte meio: WhatsApp; ligacoes, e-mail.

04 - REQUISITOS DE CONTRATACAO

4.1 - Os requisitos da aquisicdo abrangem o seguinte:

4.1.1 - A contratacdo se dara por pregio presencial, pelo menor preco global.

4.1.2 - A conferéncia dos servicos sera feita por funcionario competente sendo que a responsabilidade da
entrega serd por conta e risco do licitante.

4.1.3 - Entregar os servigcos de acordo com as especificacdes e conforme o resultado da apuracdo do
processo.

4.2 - Obrigacoes da contratada
O contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e em seus

anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

a) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n28.078, de 1990);

b) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;
c) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art._137, 11, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados;
d) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

f) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacoes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

g) Manter durante toda a vigéncia do contrato/Ata, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitagao na licitagdo;

h) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

i) Arcar com o O0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lein? 14.133, de 2021.

j)  Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicio de

aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

4.3 - Obrigacoes da Administracio:

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

¢) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

e) Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do

objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

f) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condi¢des estabelecidos;

g) Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

h) A Administracdo tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.

i) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

j) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

05 - DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1 - A aquisi¢do seguira a seguinte dindmica:

5.1.1 - Os servicos serao executados conforme prescrito nos requisitos da contratacao deste Termo de
Referéncia.

5.1.2 - Os servigos serdo iniciados ap6s a emissdo da nota de autorizacao de fornecimento, cujas etapas e
demandas observardo seguir o cronograma estabelecido pela administracao.

5.1.3 - A empresa vencedora devera manter um funcionario competente, em dias comerciais a servico do
gabinete e demais departamentos no horario das 08 as 17 horas totalizando 08(oito) horas diarias e 40
(quarenta) horas semanais na sede da prefeitura e nos feriados e finais de semana devera prestar os
servicos de forma online através do seguinte meio: WhatsApp; ligagdes, e-mail.

06 - DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1 - As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou tnico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distin¢do dessas atividades e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do
Contrato.
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07 - CRITERIOS DE MEDICOES E DE PAGAMENTO

7.1 - A avaliacdo da execucdo do objeto serd realizada por Servidor designado, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizad-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias tteis apds a prestacdo de servicos, sempre de
acordo com a ordem cronoldgica de sua exigibilidade, observadas as demais exigéncias a seguir indicadas.
7.2.1.Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal (is) / fatura(s), o prazo de pagamento sera contado
a partir da(s) correspondentes(s) regularizacdo (es).

7.2.2. Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 6rgao licitante, o
pagamento devera ser efetuado no primeiro dia util subsequente.

7.3. Para receber seus créditos o contratado devera comprovar a regularidade fiscal e tributaria que lhe
foram exigidas quando da habilitacao.

7.4 - A Administracdo reserva o direito de reter o pagamento de faturas para satisfacdo de penalidades
pecuniarias aplicadas ao fornecedor e para ressarcir danos a terceiros.

08 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 - As exigéncias de habilitagcdo juridica, de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

8.2 - Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estio previstos
no edital.

09 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 - O valor de referéncia para a contratac¢ao, para fins de aplicagdo do menor pre¢o, consta no item 1.1
deste termo, podendo ser sigiloso conforme Art. 24 da Lei 14.133/21.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesas decorrentes desta licitagdo, correrdo a conta da seguinte dotagdo orcamentaria;
3.3.90.39.00.1.01.01.04.122.9003.2.0003 230/1500

10.2. A parte das despesas decorrentes desta licitacdo que nao forem realizadas em 2025, correrdo a
conta de dotagdes orgamentarias préprias de exercicios futuros.

11. INFRACOES E SANCOES:

11.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1 - Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo(a) pregoeiro(a) durante o certame;

11.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

11.1.2.1 - Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagio;
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11.1.2.2 - Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3 - Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou deixar de apresentar
amostra; (quando for o caso).

11.1.2.4 - Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital; (quando for o
caso).

11.1.3 - Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.3.1 - Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

11.1.4 - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitacao;

11.1.5 - Fraudar a licitacao;

11.1.6 - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
11.1.6.1 - Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.6.2 - Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.6.3 - Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.7 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao

11.2 - Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administra¢do poder3, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

11.2.1 - Adverténcia;

11.2.2 - Multa;

11.2.3 - Impedimento de licitar e contratar e

11.2.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

11.3 - Na aplicacao das san¢des serdo considerados:

11.3.1 - A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

11.3.2 - As peculiaridades do caso concreto.

11.3.3 - As circunstancias agravantes ou atenuantes.

11.3.4 - Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica.

11.3.5 - Aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgaos de controle.

11.4 - A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 30(trinta) dias uteis, a contar da comunicacao oficial.

11.4.1 - Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor
do contrato licitado.

11.4.2 - Para as infracdes previstas nos itens 11.1.4 a 11.1.7, a multa serd de 15% a 30% do valor do
contrato licitado.

11.5 - As sancoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaraciao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.6 - Na aplicacido da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao.

11.7 - A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das

infracdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
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Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6érgao ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8 - Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 11.1.4 a 11.1.7, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos itens 11.1.1 a 11.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracao observara o prazo previsto
no art. 156, §52,da Lein.214.133/2021.

11.9 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou em

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracio, descrita no item
11.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacao.

11.10 - Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacgao, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhard o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdao no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.11 - Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sanc¢io de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

11.12 - O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.13 - A aplicacdo das san¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

12 - REAJUSTE

12.1 - Os valores das propostas ndo sofrerdo qualquer reajuste, e somente poderao ser alterados com a
condicdo de restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, com as devidas justificativas e
com comprovacao documental, os quais serdo analisados de acordo com o que estabelece o Art. 124, em
seu inciso II, alinea “d”, da Lei 14.133/21.

12.2 - O prazo de vigéncia do contrato serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado o prego vantajoso de acordo com Art. 107 da lei 14.1333/2021.

13 - DA ENTREGA

13.1 - Realizar os servigos sempre quando solicitado pelo Gabinete e demais Departamento.

13.2 - O Municipio de Olimpio Noronha se reserva o direito de ndo receber os itens licitados em desacordo
com o previsto neste instrumento convocatdrio, podendo cancelar o contrato em decorréncia da sua
inexecucdo parcial ou total, sem prejuizo das demais cominagdes legais aplicaveis.

13.3 - A contratada é obrigada a substituir de imediato e as suas expensas, os servicos licitados em que
se verifiquem irregularidades.

13.4 - O Fornecedor sujeitar-se-a fiscalizacdo dos servicos licitados no ato da entrega, reservando-se ao
Municipio de Olimpio Noronha o direito de nido proceder ao recebimento, caso ndo encontre os mesmos
em condic¢des satisfatdrias.

13.5 - Correrdo por conta da contratada todas as despesas com seguros, transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da entrega e da prépria aquisi¢do dos itens licitados.

13.6 - Recebimento provisoério, dar-se-4 no ato da entrega do objeto, apds conferéncia de sua
conformidade com as especificagdes do edital e da proposta;
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13.8 - O recebimento definitivo, dar-se-a em até 3 (trés) dias uteis, contados da data do recebimento
provisorio, apds verificacdo da conformidade do objeto com as exigéncias e especificagdes do Contrato.

Olimpio Noronha, 06 de maio de 2025.

Carlos Alberto de Castro Pereira
Prefeito



