R PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIMPIO NORONHA

ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua 12 de Margo, 450 Centro CEP: 37.488-000 Telefone: (35) 3274-1122
CNPJ: 18.188.276/0001-00

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N2 14/2024
PREGAO ELETRONICO N2 06,/2024

1. DADOS GERAIS

Unidade Solicitante: Departamento de Educagao

Responsavel: Renata Nicacio de Oliveira

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. Contratagdo de empresa especializada na execucdo de servigos pedagdgicos com
fornecimento de programa de inglés programa de inglés integrado a cultura maker e roboética

sustentavel,

com fornecimento de material didatico, mao de obra especializada, software de

gestdo escolar para atender aos alunos fundamentais [ da Rede Municipal de Olimpio Noronha,
conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos neste documento.

2.2. A empresa contratada sera responsavel por desenvolver um programa de formacao,

oferecer materiais didaticos, ministrar cursos e fornecer suporte e acompanhamento aos

alunos participantes.

2.3. Especificagdes da contratagao e valor estimado:

Item| Qde | DESCRICAO
1 170 ESPECIFICACAO TECNICA DOS MATERIAIS DIDATICOS DOS ALUNO:
UNID Material didatico de inglés para fundamental 1 (1° ao 3° ano),

Cada aluno devera receber 1 kit didatico, para ser utilizado durante o ano letivo.
Cada kit didatico sera composto por 2 livros sendo 1 volume do livro do aluno e 1
volume contendo encartes com adesivos que completem atividades propostas no
livro. Deve apresentar contetidos alinhados a BNCC. O material didatico devera ser
recente, com edicao a partir de 2021. Conter atividades que CLIL, atividades que
reforcem importancia de valores como respeito e uma atividade de fonética. Ao
final, de, no minimo, 2 unidades, devera apresentar 1 unidade de revisao de
contetido. Deve proporcionar projetos como Story Time (contagdo de histéria). O
conteudo deve estar disponivel em multimidia, contendo musicas, som e imagem
referente ao vocabulario abordado no kit didatico para que o mesmo possa ser
usado em sala de aula durante as aulas. As unidades devem atender os eixos:
praticas com linguagem oral com escuta e producao, leitura e escrita.

Devera ser realizadas 4 atividades de pensamento computacional com énfase em
cultura maker. As atividades precisam estar ligadas ao conteido abordado no
material didatico.
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O material do professor serd composto de livro do professor e um manual que deve
conter a descricdo de como apresentar a aula aos alunos através de uma
metodologia associativa. O professor deve ter acesso a uma plataforma online
através de login e senha, onde podera baixar as multimidias para serem usadas na
sala, cronograma de aulas, manual com sugestoes de atividades extras. Devera
receber planos de aula detalhado sobre como devera executar as atividades de
cultura maker realizadas ao final de cada unidade e suporte pedagégico diarios em
horario comercial.

O professor devera passar por treinamento para uso do material de no minimo 16
horas e ser acompanhado por um consultor semanalmente, durante o primeiro
més, no segundo e terceiro més de forma quinzenal e nos demais meses o
acompanhamento deverd mensal.

Material didatico de inglés para o 4° e 5° ano, deve ser composto por 2 livros,
sendo 1 livros texto e 1 livro de atividades. O material didatico devera ser recente,
com edicdo a partir de 2020. As unidades devem atender os eixos: praticas com
linguagem oral com escuta e producdo, leitura e escrita, dimensao linguistica e
conhecimento cultural. Cada unidade deve trazer uma abordagem sobre cada
continente e apresentar os aspectos culturais destes continentes. O final de cada
unidade deve conter um projeto cultural que devera ser apresentado pelos alunos
em sala de aula. Cada unidade devera conter um QRcode que dard acesso aos
audios em inglés utilizados na unidade para que o aluno possa acessa-lo através
de aplicativo para celular. O material devera estar ligado ao contetido disponivel
em recurso multimidia que sera utilizado em sala de aula. O recurso multimidia
devera conter conteudo abordado no material didatico. Devera apresentar
imagem interativas, som que possibilitem a pratica de listening e jogos. Tudo essas
tecnologias devem estar integradas em uma unica plataforma facilitar a aplicacdo
durante as aulas.

Os alunos deverao ter acesso a uma plataforma do aluno que contemple exercicios
extras e videos de revisdo que sirvam de auxilio no aprendizado.

Deverdo ser realizada 6 atividades de cultura maker com énfase em robotica
sustentavel. Estas atividades deverao estar conectadas ao conteudo abordado no
material didatico.

O material do professor sera composto de livro do professor e um manual que deve
conter a descricdo de como apresentar a aula aos alunos através de uma
metodologia associativa. O professor deve ter acesso a uma plataforma online
através de login e senha, onde podera baixar as multimidias para serem usadas na
sala, cronograma de aulas, manual com sugestdes de atividades extras, os testes
de verificacdo de aprendizados deverao ser padronizados e deverdo estar
disponiveis para impressao. Devera receber planos de aula detalhado sobre como
devera executar as atividades de cultura maker com énfase em robética
sustentavel realizadas ao final de cada unidade e suporte pedagogico diarios em
horario comercial.

O instrutor devera passar por treinamento para uso do material de no minimo 16
horas e ser acompanhado por um consultor semanalmente, durante o primeiro
més, no segundo e terceiro més de forma quinzenal e nos demais meses o
acompanhamento devera mensal.
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Mini biblioteca.

Montagem de uma mini biblioteca com 20 livros paradidaticos em inglés,
adequado a idade dos alunos. Os livros deverao estar dispostos em 1 prateleira de
MDF na cor branca.

Infraestrutura (IMOVEL), MAO DE OBRA, CAPACITACAO E SOFTWARE DE

GESTAO

Devido aimpossibilidade de atender os alunos dentro dos por falta de salas de aula

nas escolas existentes, devera ser ofertado o espaco fisico infraestrutura

necessaria e capacidade necessaria para atender os 100 alunos que participardo

do programa bilingue. Todas as despesas de agua, luz, energia, internet, telefone,

aluguel, IPTU, limpeza, manutencao ficarao sob responsabilidade da contratada.

Consultoria e suporte

Devera disponibilizar consultorias técnicas periddicas, com periodicidade

semanal durante o primeiro més, quinzenal durante os 2 ° e 3° més e mensal a

partir do 4° més.

Devera oferecer suporte online didrio para atendimento durante o horario

comercial.

Formacgao Continuada

Devera fornecer formacdo continuada mensal, através da disponibilizacdo de

video aulas, com temas relacionados a educacao.

ESPECIFICACAO TECNICA DA MAO DE OBRA:

Mao de obra: professor de inglés

Devera ser fornecimento 1 instrutor de inglés com proficiéncia em lingua inglesa
e que tenha no minimo nivel CEFR B2 em quantidade suficiente para ministrar

aulas para 170 alunos divididos em turmas de no maximo 20 e no minimo 12

alunos, sendo 2 aulas por semana com 1 hora cada.

Esse instrutor devera ser contratado via CLT e deverao ter todos os seus direitos

garantidos.

Sala de aula de inglés

A sala de aula onde acontecerdo as aulas de inglés deverao ser ganhar uma
decoracdao com fundamentagao pedagégica que remetam ao aprendizado da lingua

inglesa. A decoracdo devera ser composta de adesivos, quadros, pintura e objetos
decorativos justificando objetivo da criacdo de um ambiente preparado para a

realizacdo de aulas com foco em metodologia comunicativa e abordagem inclusiva.
Equipamento em regime de comodato para montagem de 1 sala de aula de inglés:

1 gabinete de Computador Intel Core I5 8gb 240gb Ssd.
Mouse com fio

Teclado com fio

Cabo HDMI

01 quadro branco medindo 1,20 x 90

Manual do professor

O manual do professor que deve conter a descricdo de como montar o plano de
aula. O professor deve ter acesso a uma plataforma online através de login e senha,
onde podera baixar projetos para aplicacdo em sala de aula, cronograma de aulas,
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manual com sugestdes de atividades extras, os testes de verificacdo de
aprendizados deverdao ser padronizados e deverdo estar disponiveis para
impressao.

O professor devera passar por treinamento para uso do material de no minimo 8
horas e ser acompanhado por um consultor semanalmente, durante o primeiro
més, no segundo e terceiro més de forma quinzenal e nos demais meses o
acompanhamento deverd mensal.

ESPECIFICACAO TECNICA DO SOFTWARE DE GESTAOQ ESCOLAR

Devera ser disponibilizado software de gestdo escolar que possua as seguintes
funcionalidades:

-Possa ser acessado através de login e senha

-0 banco de dados dever ser armazenado na nuvem para evitar perda de dados
-Cadastramento de alunos

-Cadastramento de professores e funcionarios

-Aloca¢dao em turmas, podendo o mesmo aluno participar de mais de uma turma
-Cadastramento de salas de aulas

-Cadastramento de horarios

-Criacdo de calendario com feriados

-Criacdo de programacdo de aulas por médulo

-Geracao de boletim com as notas

-Langcamento de faltas para acompanhamento de frequéncia

-Emita relatérios de frequéncia, alunos abaixo da média, aulas dadas por
professor, lista de recebimento de material didatico.

-Segue possivel disparar e-mail para os pais e responsavel

-Interaja com WhatsApp

-Integrado a area do aluno

-A 4rea do aluno deverd possuir as seguintes funcionalidades: ser acessado através
de login e senha pela Web ou por aplicativo celular e ter integracdo com o software
de gestdo que permita acesso a notas e frequéncias do aluno, cursos matriculados.
Assim os pais dos alunos poderdo acompanhar, pelo celular, o desenvolvimento
dos alunos nos projetos.

Deve permitir o recebimento de mensagens enviadas pelos professores.

Item

Descritivo Quant. Unid. Valor Unitario  valor total
mensal

Prestacdo de servicos pedagogicos
com fornecimento de programa de
inglés programa de inglés integrado a
cultura maker e robdtica sustentavel,
com fornecimento de material
didatico, mdo de obra especializada,
software de gestdo escolar para
atender aos alunos fundamentais I da

Servicos

11

R$ 12.363,46 R$ 135.998,06
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VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 135.998,06

Rede Municipal de educacdo Olimpio
Noronha.

2.4.Valor estimado da contratagdo é de R$ R$ 135.998,06 (Cento e trinta e cinco mil, novecentos

e noventa e oito reais e trinta e dois centavos).

2.5. 0 objeto desta contratacio é caracterizado como PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS,

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.6. 0 prazo de vigéncia da contratacdo € de 11 (onze) meses contados da assinatura DO
CONTRATO /ATA, prorrogaveis por igual periodo, na forma do Art. 84 da Lei federal
14.133/2021, desde que comprovado a Vantajosidade. Podendo ser prorrogado pelo

prazo de até 10 (dez) anos.

2.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a

vigéncia da contratagao.
3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentac¢ao da Contratacgdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. O objeto da contratacdo estad previsto no Plano de Contrata¢des Anual referente ao

exercicio de 2024, conforme consta das informagdes basicas deste termo de referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DA
PRESTACAO DO SERVICO

4.1. A descricao da solu¢gdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdopico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Subcontratacao
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5.1.1. E vedada a subcontratacio completa ou da parcela principal do objeto da contrataco,
sobre a qual recaem as caracteristicas do produto ou servico.
5.1.2. A subcontratacdo fica limitada, mediante autorizacdo da Contratante, sobre parcelas

complementes ou de especificidade técnica para a instalagao.
5.2. Garantia da contratacao

5.2.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo previstas nos artigos 96 e seguintes da

Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
5.3. Vistoria

5.3.1 Nao ha necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos.

5.4. Condicoes de execuc¢do e Descricao

5.4.1. A execucdo do objeto devera ocorrer no periodo contratual, no melhor padrao de

qualidade.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato/ata devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse

fim.

6.3. O municipio de Olimpio Noronha podera convocar representante da empresa para adogao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Correrdo por conta da contratada todas as despesas com seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da entrega e da propria aquisi¢cdo dos itens

licitados.

6.7. A CONTRATADA devera obedecer a melhor técnica vigente, enquadrando-se,

rigorosamente, dentro dos preceitos normativos da ABNT, quando da execucdo dos servigos;
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6.8. Se o servico prestado ndo corresponder as especificagdes solicitadas, o contrato/ata sera
imediatamente rescindido, e as quantias eventualmente pagas deverdo ser devolvidas

acrescidas de juros de mora e correcao monetdaria e multa administrativa

7.0. Fiscalizacao

7.1. A execucgdo do contrato/ata devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,

ou pelo respectivo substituto (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.2. Fiscalizacdo Técnica

7.2.1. O fiscal técnico do contrato/ata acompanhara a execu¢do do contrato/ata, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para o municipio.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato/ata anotara no histérico de gerenciamento do contrato/ata
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato/ata, com a descricdo do que for

necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.2.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificagdes para a corregao da execucdo do contrato/ata, determinando prazo para a corregao.

7.2.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato/ata, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisao ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para

que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.2.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato/ata nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato/ata comunicard o fato imediatamente ao gestor do

contrato/ata.

7.2.5. O fiscal técnico do contrato/ata comunicara ao gestor do contrato/ata, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a

prorrogacao contratual.

8.0. Fiscaliza¢do Administrativa
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8.1. O fiscal administrativo do contrato/ata verificara a manuten¢do das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

8.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.3. Gestor do Contrato/ata

8.3.1. O gestor do contrato/ata coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da

necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade do Instituto.

8.3.2. O gestor do contrato/ata acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.3.3. O gestor do contrato/ata acompanhara a manuteng¢do das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem

o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.3.4. O gestor do contrato/ata emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

8.3.5. O gestor do contrato/ata tomara providéncias para a formalizacdo de processo

administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgodes, a ser conduzido pela
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comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.

8.3.6. O gestor do contrato/ata devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecuc¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem

adotadas para o aprimoramento das atividades do municipio.

8.3.7. 0 gestor do contrato/ata devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. Do recebimento

9.1.1. Os servicos deverao ser prestados na Escola Municipal Virgilio Alves Pereira, situada na

Rua 08 de Maio, 688.

Material didatico

Formacao do professor

Material didatico de inglés para o 4° e 5° ano

Recurso multimidia

Acesso a plataforma online

Treinamento do instrutor acompanhado por um consultor

Mini biblioteca.

Formacao Continuada mensal, através da disponibilizacao de video aulas, com temas
relacionados a educacgao.

Mao de obra: professor de inglés

Equipamento em regime de comodato para montagem de 1 sala de aula de inglés
Manual do professor

Software de gestdo escolar

O O O O O O O O

o O O O

9.1.2. 0 prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca

oriunda do contratado com a comprovacao da aquisi¢cdo a que se referem a parcela a ser paga.

9.1.3. O fiscal técnico do contrato/ata realizara o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
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9.1.4. O fiscal administrativo do contrato/ata realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo.

9.1.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final da aquisicao e de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso,
a andlise do desempenho e qualidade dos fornecimentos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.1.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

9.1.7. 0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢ao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima
e/ou Unica medicdo da aquisicdo até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que

possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

9.1.8. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do da aquisicao até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisoério.

9.1.9. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao

das penalidades.

9.1.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,

devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.1.11. Os produtos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds
a verificagcdo da qualidade e quantidade dos produtos e consequente aceitacao mediante termo

detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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9.1.12. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacgdes.

9.1.13. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas

corregoes;

9.1.14. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,

com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

9.1.15. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizacgao.

9.1.16. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos

procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

9.1.17. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao

do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

9.1.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado,

de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.1.18. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucdo do contrato.

9.1.19- Os servigos deverao ser prestados na Escola Municipal Virgilio Alves Pereira, situada
na Rua 08 de Maio, 688, com fornecimento de material didatico, mao de obra especializada,
software de gestdo escolar com disponibilizacao de:

o Material didatico;

o Formacao do professor;

o Material didatico de inglés para o 4° e 5° ano;
o Recurso multimidia;

o Acesso a plataforma online;
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o Treinamento do instrutor acompanhado por um consultor;

Mini biblioteca;

Formacgdo Continuada mensal, através da disponibilizacdo de video aulas, com temas
relacionados a educacao;

Mao de obra: professor de inglés;

Equipamento em regime de comodato para montagem de 1 sala de aula de inglés;
Manual do professor;

Software de gestdo escolar.

o O

o O O O

9.2. Liquidagao

9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias para fins de liquidacdo, na forma desta secdao

9.2.2. 0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao

ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.2.3. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.2.4. Havendo erro na apresenta¢cdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situa¢do, sem 6nus

a contratante;

9.2.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, mediante apresentacao da documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n®

14.133/2021.

Pagina 12|18


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

4 PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIiMPIO NORONHA
i‘?,‘@ ESTADO DE MINAS GERAIS
A UEB‘? Rua 12 de Margo, 450 Centro CEP: 37.488-000 Telefone: (35) 3274-1122
= g T CNPJ: 18.188.276/0001-00

9.2.6. Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.

9.2.7. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

9.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

9.2.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nado regularize sua situacao.

9.3. Prazo de pagamento

9.3.1. 0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 dias, contados da finaliza¢do da

liquidagdo da despesa.

9.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,

mediante aplicacdo do indice IPCA (IBGE) de corre¢do monetaria.

9.4. Forma de pagamento

9.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado.

9.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.
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9.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo

aplicavel.

9.4.4. Independentemente do percentual de tributo retido na Nota Fiscal, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos nalegislagao

vigente.

9.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
consulta prévia ao site respectivo, cujo comprovante devera ser impresso e anexado, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.5. Antecipac¢ao de pagamento

9.5.1. A presente contratacao nao permite a antecipacao de pagamento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAOQ

10.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1.1. A(s) empresa (s) para o fornecimento sera selecionada por meio da realizacao de
procedimento de licitatério na Modalidade Pregao eletronico, nos termos do Artigo 176, da Lei

n? 14.133/2021.

10.2. Regime de execuc¢ao

10.2.1. O regime de execucao do contrato sera através de prestacdo de servicos mensais.

10.3. Exigéncias de habilitacao

10.3.1. Para fins de habilitacdo, devera a empresa comprovar os seguintes requisitos:
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10.4. Habilitacao juridica

10.4.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

10.4.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCME], cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.4.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

10.4. 4.. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de

2020.

10.4.5. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.4.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz;

10.4.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de

dezembro 1971.

10.4.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidac¢ao respectiva.
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10.5. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

10.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

10.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio
de 1943;

10.5.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do prestador de

servico, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do prestador de

servico, relativa a atividade em cujo exercicio contrata e concorre;

10.5.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.6. Qualificacao Econémico-Financeira

10.6.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do prestador de

servico - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
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11.7 - DA QUALIFICAGAO TECNICA

10.7.1 - Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto licitado, por meio da apresentacdo de atestado ou atestados de
CAPACITACAO TECNICO-OPERACIONAL, em nome da empresa licitante, fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugdo de servicos iguais, assemelhados ou

superiores a0S servi(;os a serem contratados

11. DECLARACOES

11.1. ANEXO II - Modelo de declaracdao de cumprimento pleno dos requisitos de habilitagdo e

de que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do edital;

11.2. ANEXO III - Modelo de declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14

anos, na condicao de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da CR;

11.3. ANEXO IV - Modelo de declaracdo de que ndao possui empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso III do

art. 52 da Constitui¢cdo da Republica do Brasil;

11.4. ANEXO V - Modelo de declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras

normas especificas;

11.5. ANEXO VI - Modelo de declaracao de que nao existem fatos impeditivos para a habilitacao
no certame, e ciente da obrigatoriedade de declarar alguma ocorréncia que ocorrer

posteriormente, pelo principio da fidelidade na contratacao com o Poder Publico;

11.6. ANEXO VII - Modelo de declaracio para o licitante enquadrado como
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa de que cumpre os

requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar 123 de 2006, estando apto a
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usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o

disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei Federal 14.133/2021 - de Licitagdes.

12. Registro de Penalidades
12.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS.
12.2. Lista de Inidoneas do Tribunal de Contas da Unido.

12.3. Conselho Nacional de Justica

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 135.998,06 (Cento e trinta e cinco mil,
novecentos e noventa e oito reais e seis centavos), conforme pesquisa de preco realizada,
nos termos do Incisos I e IV, § 12 do Artigo 232 do da Lei Federal n? 14.1333 de 01 de abril de
2021.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados na Lei Orcamentaria deste exercicio, na dotacao abaixo discriminada:

3.3.90.39.00.1.05.01.12.361.9005.2.0023 235/1500

14.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao

da Lei.

Olimpio Noronha, 05 de marc¢o de 2024.

Renata Nicacio de Oliveira

Diretor do Departamento de Educagao
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