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PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIMPIO NORONHA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Egah‘; i
(,ﬁ\’;* - Rua 1° de Margo, 450 Centro CEP: 37.488-000 Telefone: (35) 3274-1122 CNPJ: 18.188.276/0001-00

EDITAL DE PREGAQO PRESENCIAL

Processo n°®

03/2021

Modalidade Pregao Presencial n° 03/2021

Tipo

Menor Preco por lote

Dotacdo Orcamentéria e fonte de | 02.03.01-04.122.9002.2010.3.3.90.39.00
recursos financeiros

Ficha 83 Fonte de Recurso 100

Fundamento legal Lei n°® 10.520/02, Lei 8.666/93 e Lei Complementar n° 123 de

14/12/2006.

Sessdo publica inaugural 19/01/2021 as 08h

envelopes n°

Data e horario limite para entrega dos 19/01/2021 as 08h

01 n°02

participacao

Valor global | Lote 01 - Sistemas integrados — 119.403,16(cento e dezenove mil,
estimado guatrocentos e trés reais e dezesseis centavos)
Lote 02 — Conversdo (migracdo), implantacdo e treinamento — R$
12.173,33(doze mil, cento e setenta e trés reais e trinta e trés centavos).
Da Este procedimento licitatério ndo sera exclusivo para Microempresas e

Empresas de Pequeno Porte, considerando que de acordo com o Artigo 49,
inciso Il da lei Complementar n°® 123 de 2006, os critérios de tratamento
diferenciado ndo serdo aplicados: “Quando o tratamento diferenciado e
simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte nao for
vantajoso para a administracdo publica ou representar prejuizo ao conjunto
ou complexo do objeto a ser contratado”.

Objeto do Contratacdo de empresa especializada para locagcdo mensal de sistemas

certame integrados de informatica, plataforma Windows com os seguintes sistemas:
Contabilidade/ orcamento/ tesouraria publica; compras licitacdo e pregdo
presencial; Sistema de pessoal incluindo folha de pagamento; controle de
patrimdnio; controle de almoxarifado, Frotas, Tributos, controle interno e
portal da transparéncia LAI, Nota Fiscal Eletronica conforme
especificagbes constantes do Anexo | deste edita, TERMO DE
REFERENCIA.

Edital O fornecimento do edital, preferencialmente através do site
www.olimpionoronha.mg.gov.br, independe de qualquer pagamento. N&o sera
encaminhado edital via postal ou através de fac-simile.

Contatos e Edilson de Souza Fernandes — Pregoeiro

informacdes:

Telefone: (35)3274-1122
E-mail: compraselicitacoes@olimpionoronha.mgq.gov.br



http://www.olimpionoronha.mg.gov.br/
mailto:compraselicitacoes@olimpionoronha.mg.gov.br
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O PREFEITO MUNICIPAL DE OLIMPIO NORONHA/MG, no uso de suas atribuicbes legais
torna publico, para conhecimento dos interessados, que, na prefeitura municipal de Olimpio
Noronha, situada Rua 1° de marc¢o,450, Centro, mediante designacdo da Pregoeiro e
componentes da equipe de apoio, conforme portaria 01/2021 se encontra aberta licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo menor preco por lote, nos termos da Lei n°
10.520 de 17/07/2002, com aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteragbes posteriores, encerrando-se o prazo para recebimento dos envelopes da
PROPOSTA DE PRECO e dos DOCUMENTOS DE HABILITACAO no local, dia e hora
acima mencionados.

O pregoeiro e a equipe de apoio reunir-se-do, em sessao publica, para processamento do
pregéao.

A abertura da sessdo sera as 08 horas. do dia 19/01/2021, no Departamento de Licitacfes,
guando sera realizado o credenciamento dos representantes das empresas.

2-DO OBJETO

2.1 — Esta licitagdo tem como objeto, selecionar proposta mais vantajosa objetivando
Contratacdo de empresa especializada para locacdo mensal de sistemas integrados de
informatica, plataforma Windows com os seguintes sistemas: Contabilidade/ orcamento/
tesouraria publica; compras licitagdo e pregdo presencial; Sistema de pessoal incluindo
folha de pagamento; controle de patrimbnio; controle de almoxarifado, Frotas, Tributos,
controle interno e portal da transparéncia LAl, Nota Fiscal Eletrdnica conforme
especificacdes constantes do Anexo | deste edital, TERMO DE REFERENCIA.

2.2 - O procedimento de migracdo e conversdo devera iniciar imediatamente apoés
assinatura do contrato com prazo maximo de 30 dias para entrega dos dados em sua nova

plataforma.
2.3 - O procedimento de conversdo e Migracdo dos dados somente serd considerado

concluido e aceito pela contratada através de emissao de "Termo de Aceite da Conversao e
Migracdo" emitido pelo departamento responsavel.

3 - PRAZOS E CONDICOES DE ASSINATURA DE CONTRATO

3.1 — O prazo para assinatura do contrato € de cinco dias, contados da data da intimacao,
sob pena de o adjudicatario decair do direito de fazé-lo e incorrer em multa de até 5% do
preco total do contrato.

3.2 — Decorrido o prazo de assinatura do contrato sem manifestacdo do adjudicatario, é
facultado a Camara convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagcéo, para
fazé-lo, em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pela primeira classificada,
inclusive quanto aos prec¢os, devidamente atualizados, se for o0 caso, ou revogar a licitagéo.

4 — SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

4.1 — O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas caracterizara a
inadimpléncia da adjudicatéria. Ndo sendo aceitas as justificativas, o licitante fica sujeito as
seguintes sangodes:

a. adverténcia;

b. multa compensatdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total estimado do contrato, pela recusa em assina-lo no prazo méaximo de 02 (dois)
dias apos regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras sancdes
previstas no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93;
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c. multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada
sobre o valor total estimado do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 02
(dois) dias uteis, na entrega total do objeto deste, caracterizando a inexecucgao
parcial;

d. multa compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total estimado do contrato pela inadimpléncia além do prazo de 02 (dois) dias Uteis,
caracterizando a inexecugao parcial do mesmo.

e. suspensdo do direito de contratar e participar de licitacdo com a Camara pelo
periodo de até 05 (cinco) anos.

f. declaracao de inidoneidade perante a Administragdo Publica.

4.2 — A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui a possibilidade da aplicacéo
de outras, previstas na Lei n° 10.520/02 e na Lei n° 8.666/93, inclusive a responsabilizacéo
da licitante vencedora por eventuais perdas e danos causados a Administracdo e a
terceiros.

4.3 — A multa deveré ser recolhida & Administracdo da prefeitura municipal de Olimpio
Noronha no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos contados da data de recebimento da
notificagao.

4.4 — O valor da multa podera ser compensado nos créditos porventura havidos junto a
Prefeitura de Olimpio Noronha.

4.5 — As sancg0Oes previstas neste edital sdo independentes entre si podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

4.6 — Em qualquer hipétese e aplicacdo de sancdes serd assegurado o devido processo
legal, contraditério e a ampla defesa.

5 - LOCAL ONDE PODERA SER EXAMINADO O EDITAL E SER ADQUIRIDO

5.1 - O edital esta disponivel com a Pregoeiro, na Prefeitura de Olimpio Noronha, horario de
8:00hs as 17:00hs, de segunda a sexta-feira. O fornecimento do edital, preferencialmente
através do site www.olimpionoronha.mg.gov.br independe de qualquer pagamento. NAO
SERA ENCAMINHADO EDITAL VIA POSTAL E/OU ATRAVES DE FAC-SIMILE.

6 — CONDICOES PARA PARTICIPACAO

6.1 — Poderéo participar deste pregdo empresas cujo objeto social seja compativel com o
objeto licitado através deste edital, estabelecidas no pais, que satisfacam as condicfes e
disposi¢des contidas neste edital e respectivos Anexos;

6.2 — As licitantes deverdo apresentar, na data e horario previstos no predmbulo deste
edital, 2 (dois) envelopes devidamente fechados, contendo no envelope n.° 1, sua proposta
comercial, e no envelope n° 2, a documentacdo comprobatéria da habilitacdo conforme
solicitado neste edital, sendo que, ambos deverdo conter, na parte externa, além da razéo
social, CNPJ e endereco, 0s seguintes dizeres:


http://www.olímpionoronha.mg.gov.br/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIMPIO
NORONHA
Envelope n° 1 - “PROPOSTA COMERCIAL”
Processo Licitatorio n° 03/2021
Pregéo n° 03/2021
Empresa:
CNPJ:

PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIMPIO
NORONHA
Envelope n° 2 “DOCUMENTACAO”
Processo Licitatorio n° 03/2021
Pregéo n° 03/2021
Empresa:
CNPJ:

6.3 — A DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO aos requisitos de habilitacdo de acordo
com modelo estabelecido no Anexo Il do Edital devera ser apresentada fora dos Envelopes
n°le?2.

6.4 — A PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO, no caso de procurador da empresa,
conforme modelo estabelecido no Anexo |ll do Edital ou 0o CONTRATO SOCIAL, no caso de
representante legal da empresa, em ambos os casos devera ser apresentado fora dos
Envelopes n®1 e 2.

6.5 — Nao sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas nas seguintes
condicgbes:

6.5.1 — Em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em
liquidacéo;

6.5.2 — Que estejam com o direito de licitar e contratar com a prefeitura de Olimpio Noronha
suspenso ou por esta tenha sido declaradas inidéneas pela Administragédo Publica;

6.5.3 — que estejam reunidas em consoércio! ou cooperativa; controladas, coligadas ou
subsidiarias entre si; estrangeiras que ndo funcionam neste Pais.

6.5.4 - E admitida a participaco de empresas em recuperacdo judicial, desde gue
amparadas _em certiddo emitida pela instancia judicial competente afirmando que a
interessada esté apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério —
Acorddo TCU 1201/2020 Plenéario (Representacdo, Relator Ministro Vital do Régo)

7 — DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

1 NOTA EXPLICATIVA: Considerando que é ato discricionario da Administracdo diante da avaliacdo de conveniéncia e
oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas com potencial técnico, profissional e
operacional suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é conveniente a vedacgao de
participacdo de empresas em “consorcio” no Pregdo em tela.

4
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7.1 - Aberta a fase para CREDENCIAMENTO dos eventuais participantes do PREGAO o
representante da proponente entregara o PREGOEIRO documento que o credencie para
participar do aludido procedimento, respondendo por sua representada e representando-a,
devendo, ainda, identificar-se e exibir a Carteira de ldentidade ou outro documento
equivalente, com fotografia.

7.2 - Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o Unico admitido a
intervir nas fases do procedimento licitatério e a responder, para todos os atos e efeitos
previstos neste Edital, por sua representada.

7.3 - Por credenciamento entende-se a apresentacdo conjunta dos seguintes documentos:
7.3.1- Em caso de Proprietario ou Sécio de empresas:

» Declaragdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao,
conforme Anexo I

» Copia do Contrato Social e Ultima Alteracdo ou Requerimento de Empresario, ou
documento equivalente que comprove a condigdo da sociedade ou de propriedade da
empresa;

» Carteira de Identidade ou outro equivalente desde que seja oficial e contenha foto.
7.3.2 - Em caso de Representante que NAO seja proprietario:

> Declaracdo dando ciéncia de que cumpre plenamente 0s requisitos de habilitacéo,
conforme Anexo lll.

» Documento de credenciamento que comprove 0S necessarios poderes para formular
ofertas, lances de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em
nome da empresa, com poderes especificos nos termos do modelo ANEXO IV

» Copia do Contrato Social e Ultima Alteracdo ou Requerimento de Empresério, ou
documento equivalente;

> Carteira de Identidade ou outro equivalente desde que seja oficial e contenha foto.

7.3.3 - Na hipétese de apresentacdo de procuracédo por instrumento particular, imp&e-se
a comprovacao da capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatario
através da apresentacdo do contrato / estatuto social da empresa.

7.4 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciado, sendo
gue cada um deles podera representar apenas um credenciado.

OBS: Considerando as medidas de prevencdo e contencado da disseminacdo do COVID19,
somente sera permitida presenca de uma Unica pessoa da empresa na sala de reunides, de
modo_a gque se possa garantir o distanciamento_minimo recomendado pela OMS, sendo
obrigatério o uso de mascaras.

7.5 - A auséncia do representante devidamente credenciado importara a imediata excluséo
da licitante na etapa de lances verbais.

7.6 - As pessoas interessadas, ndo credenciadas, poderdo acompanhar as sessfes de
abertura dos envelopes, desde que n&o interfiram de modo a perturbar ou impedir a
realizacdo dos trabalhos.

7.7 - Sera indeferido o credenciamento sempre que nao forem apresentados os documentos
necessarios a identificagdo do interessado ou demonstrada sua condicao de representante
do licitante.

7.8 — As microempresas e empresas de pequeno porte para que usufruam da preferéncia
de contratacdo nos termos do que dispdem os artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006 deverdo apresentar junto a documentacdo do
CREDENCIAMENTO, fora de qualquer envelope:
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a - Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaracdo de
enguadramento arquivada ou a certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial, ou
equivalente, da sede da pequena empresa;

b - Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaracdo de enquadramento
arquivada ou a Certidao de Breve Relato do Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas,
ou equivalente, da sede da pequena empresa.

c - O licitante optante pelo Regime do Simples Nacional devera apresentar Declaracéo de
Opcao pelo “Simples Nacional”.

OBS: O licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

7.9. - Os documentos de credenciamento deverdo ser apresentados e entregues em
separado, fora dos envelopes.

8 — PROPOSTA COMERCIAL

8.1 — A proposta comercial devera conter a especificacdo clara e detalhada do objeto a ser
fornecido, rigorosamente de acordo com as exigéncias constantes deste edital e anexos,
nao se admitindo propostas alternativas, atendendo aos seguintes requisitos:

a. datilografada ou impressa por processo eletrbnico, em 1 (uma) via em papel
timbrado da licitante, redigida em lingua portuguesa, em linguagem clara, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada e assinada pelo
representante legal da licitante ou pelo procurador;

b. numero do edital deste pregdo presencial e do processo licitatério;

c. razado social do licitante, endereco completo, nimero de inscricdo no CNPJ, o
namero do telefone, fac-simile e e-mail, quando houver.

d. preco ofertado, incluindo valor unitario e valor total, conforme termo de referéncia
Anexo [;

e. prazo de validade que devera ser de no minimo de 60 (sessenta) dias a contar da
data de sua apresentacgéo;

f. a licitante devera apresentar, juntamente com a Proposta Comercial, cronograma
de trabalho, prevendo os servicos de conversdo de dados, implantacdo, migracdo
de dados pré-existentes, treinamento, manutencdo, suporte técnico e
acompanhamento durante o periodo contratual, conforme caracteristicas dispostas
no ANEXO | — Termo de Referéncia deste Edital.

g. Apresentar declaracdo que cumprird os prazos definidos no cronograma de trabalho
apresentado. Este item tem a finalidade de procurar garantir a minimizacdo do tempo
necessario_para _implantacdo dos sistemas, minimizando a paralisacdo da
administracdo e procurando _manter _as_rotinas administrativas em funcédo do
tempo utilizado na implantacdo e treinamento dos sistemas ja utilizados no dia a dia

do municipio.

Y

8.2 — A licitante somente podera retirar sua proposta mediante requerimento escrito a
pregoeira, antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela administragdo municipal.

8.3 — Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacdo de erro,
omisséo ou qualquer outro pretexto.

8.4 — Nos precos cotados deverdo estar incluidos todas as despesas necessarias a
execuc¢do do objeto desta licitacao tais como: tributos, encargos sociais e previdenciarios.
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8.5 — A omissao de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacdo do objeto deste edital
sera interpretada como ndo existente ou ja incluida nos precos, ndo podendo a licitante
pleitear acréscimo apods a abertura das propostas.

9 — JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES

9.1 — A sessao publica tera inicio as 08 h do dia 19/01/2021 na Sala de Licitagbes, na
prefeitura de Olimpio Noronha.

9.1.1 - Apds os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo a Pregoeiro a
declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo ao Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e o0s
documentos de habilitacdo, e somente serdo recebidos até as 08h do dia 19/01/2021
horério a partir do qual ndo seréo aceitos novos participantes.

9.2 — Para o julgamento das propostas escritas, serd considerado o critério menor preco
por lote.

9.3 — Nao poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades constantes deste edital.

9.4 — As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

a. selegéo da proposta de menor preco global;

b. o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos e
classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente a
de menor preco;

¢. nédo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigfes definidas na letra anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o0 maximo de 3 (trés), oferecer
novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos;

d. na hipétese de apresentacdo de propostas escritas com pre¢o unitario igual ao
minimo exequivel, conforme determinado no item 9.5 deste edital, sera utilizado
como critério de desempate o sorteio.

9.5 — O pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior prego e 0s
demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de precos.

9.5.1 — A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacédo de
lances, em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo
completa da ordem de lances.

9.6 — Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco.

9.7 — A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulacdo de lances.

9.8 — O pregoeiro poderad negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducao do preco.

9.9 — Ap6s a negociacao, se houver, a pregoeira examinara a aceitabilidade do menor preco
decidindo motivadamente a respeito.
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9.9.1 — A aceitabilidade ser& aferida a partir dos precos constantes do termo de referéncia
constantes destes autos.

9.10 — Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacdo de seu autor.

9.11 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

9.12 — Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara com o
seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condicdes de
habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor
atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

9.13 — Caso nao se realize lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagao.

9.14 — Caso a proposta apresente erros de soma e/ou multiplicacdo, o pregoeiro fara a
correcdo dos calculos e a proposta serd aceita mediante expresso consentimento do
proponente. Caso contrario, a proposta sera desclassificada.

9.15 — O Pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentado pela
primeira classificada, conforme definido neste edital, decidindo motivadamente a respeito.
Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
edital, a proposta sera desclassificada.

9.16 — Nao se considerara qualguer oferta de vantagem néo prevista no objeto deste edital.

9.17- A licitante declarada vencedora do certame terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis
para readequar sua proposta, com as modificagcdes necesséarias para adaptacdo ao
NOVO preco proposto.

9.18 — Da sessdao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo pregoeiro e licitantes
presentes, ressaltando-se que poderdo constar ainda as assinaturas da equipe de apoio,
sendo-lhe facultado este direito.

10 - DOCUMENTACAO

O envelope n° 02 “DOCUMENTOS PRA HABILITACAQO” devera conter em seu interior os
documentos relacionados abaixo em uma via, com coépias autenticadas ou acompanhadas
dos originais:

10.1 —= HABILITACAO JURIDICA
a) registro comercial, no caso de empresa individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

c) inscri¢cdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
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e) Deverdo ser apresentados juntamente com o0s documentos supra mencionados,
cOpia do CPF e Identidade (dos socios e/ ou, diretores).

Obs: O licitante que apresentar o documento de “Habilitagdo Juridica” no credenciamento
fica dispensado de apresenté-/o no envelope de n° 02 “HABILITACAQO’.

10.2 — HABILITATACAO FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo;

b) Prova de regularidade com o INSS (seguridade social), e tributos federais e divida
ativa da unido (certiddo conjunta);

c) Prova de regularidade com FGTS (fundo de garantia por tempo de servico);

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal,

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT).

OBS: Sera aceita, como prova de regularidade fiscal, certiddo Positiva com Efeito de
Negativa, emitida pelo respectivo érgdo fazendario.

10.4 — QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

10.4.1 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperagéo Judicial ou Extrajudicial, Concordata
expedida pelo FORO de domicilio da proponente, dentro do prazo de validade previsto na
mesma, referente a data de abertura desta licitagdo, admitindo-se certides digitais.

10.4.2 - As empresas que possuirem foro de eleicdo no contrato social diferente do local da
sede deverdo apresentar duas certiddes Negativas de Faléncia, sendo uma do foro de
eleicdo e a outra do foro onde se localiza a sede da empresa, caso ndo apresente sera
inabilitada.

10.4.3 - Balango Patrimonial e demonstragcfes contabeis do Gltimo exercicio social,
apresentados na forma da lei, assinado por profissional devidamente e regularmente
habilitado (contador), registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, que
comprovem a boa situacao financeira da licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balancos provisérios, admitida, quando aquelas pegas de escrituragdo contabil estiverem
encerradas ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta, a atualizacao
pelo INDICE GERAL DE PRECOS — DISPONIBILIDADE INTERNA — IGP-DI, publicado pela
Fundacao Getulio Vargas — FGV ou por outro indicador que o venha a substituir;

10.4.3.1 - Documento assinado por profissional legalmente habilitado (contador)
demonstrando que a empresa apresenta “Indice de Liquidez Geral (LG)”, “Indice de
Solvéncia Geral (SG)” e “Indice de Liquidez Corrente (LC)”. sequndo os valores e férmulas
de célculo abaixo indicados:

a) Serdo considerados aceitos, na forma da lei, o balanco patrimonial e demonstracdes
contabeis assim apresentados:

a.l.) Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (Sociedade Anénima — S/A):
v Registrados e arquivados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

v" Publicados em Diario Oficial; e
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v' Publicados em jornal de grande circulacao; ou

v' Por fotoc6pia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante.

a.2.) Sociedades por cotas de responsabilidade limitada (LTDA):

v' Por fotocopia do livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante ou em outro Orgéo equivalente; ou

v" Por fotocépia do Balanco e das Demonstracdes Contabeis devidamente registrados
ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

v' Apresentada por meio do sistema publico de escrituragdo digital-SPED, sendo
comprovada a autenticacdo dos livros pelo recibo de entrega emitido pelo SPED, de
acordo com o disposto no art. 78-A do decreto n°® 1.800/1996 com a redacao
determinada pelo decreto n°® 8.683/2017

a.3.) Sociedade criada no exercicio em curso:

v' Por fotocépia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na
Junta comercial da sede ou domicilio da licitante.

b) A comprovacdo da boa situacdo financeira da licitante sera atestada por
documento assinado por profissional legalmente habilitado demonstrando que a
empresa apresenta: “indice de Liquidez Geral (ILG)’, “indice de Solvéncia Geral (ISG)’ e
“Indice de Liquidez Corrente (ILC)”, segundo os valores e férmulas de calculo abaixo
indicados:

indice de Liquidez Corrente (ILC) IGUAL OU SUPERIOR A 1,00, calculado pela formula
abaixo:

ILC=AC
PC
indice de Solvéncia Geral (ISG) IGUAL OU SUPERIOR A 1,00, calculado pela formula
abaixo:

ISG = AT

PC +
PELP

indice de Liquidez Geral (ILG) IGUAL OU SUPERIOR a 1,00, calculado pela formula a
seqguir:

ILG= AC
ARLP
PC
PELP
Onde: AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

10
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ARLP = Ativo Realizdvel a Longo
Prazo

PELP = Passivo Exigivel a Longo
Prazo

AT = Ativo Total

b.1) Para fins de calculo dos indices referidos anteriormente, as licitantes deverao utilizar
duas casas ap0s a virgula, desconsiderando-se as demais, sem arredondamento;

b.2) As formulas acima apontadas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de
célculos juntado ao balanco, devidamente assinado pelo contador da licitante;

b.3) Se necesséria a atualizacdo do balangco e do patrimbnio liquido, deverd ser
apresentado, juntamente com o0s documentos em apreco, 0 memorial de célculo
correspondente.

10.3.3 - Exigida somente no caso de a licitante apresentar resultado inferior a 01(um)
nos indices Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral: comprovacao, na data
de abertura da licitagdo, de PATRIMONIO LIQUIDO, apurado no balangco do ultimo
exercicio e validado por profissional habilitado, de, no minimo, equivalente a 10% (dez por
cento) do valor estimado do servigo.

Apenas os Microempreendedores Individuais estdo dispensados de apresentar o
Balanco Patrimonial, pela aplicacdo do disposto no 18-A c/c 68, ambos da Lei LC
123/06.

OBS.: O balanco patrimonial devera ser do ultimo exercicio social. No caso de empresa
criada no exercicio em curso, devera ser apresentada copia do Balanco de Abertura,
devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

JUSTIFICATIVA — Os indices financeiros indicados neste edital sdo usuais de mercado e
nao caracterizam restricdo a participacdo, de acordo com a jurisprudéncia do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais (Representacdo n. 775.293. Rel. Conselheira Adriene
Andrade. Sessao do dia 17/03/2009; Recurso Ordinario 808.260. Rel. Conselheira Adriene
Andrade. Sessao do dia 01/06/2011 Tribunal Pleno).

10.5 — QUALIFICACAO TECNICA

10.5.1 — Comprovacéo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o0 objeto da licitacdo, e _indicacdo das
instalacdes e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da
equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

10.5.2 - A comprovacdo de aptiddo referida no item 10.5.1, sera feita por atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10.5.3 - A capacidade técnica profissional sera aferida mediante a comprovacao do licitante
possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega da proposta, profissional
de nivel superior ou outro devidamente reconhecido pela entidade competente detentor de
atestado de responsabilidade técnica por execucdo dos servicos de caracteristicas
semelhantes, devidamente registrado na entidade profissional competente.

a) a comprovacgao de vinculo do profissional podera ser feita por meio da apresentacao de
cOpia da carteira de trabalho (CTPS), ou do contrato social da licitante em que conste o

11
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profissional como sécio, ou de contrato de prestacdo de servico, ou ainda, de declaracao de
contratacdo futura do profissional responsavel, com anuéncia deste;

10.6 — OUTRAS COMPROVAGOES

10.6.1 - Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal: o
modelo contido no ANEXO V.

10.6.2 — Comprovacédo da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
administracdo ANEXO VI.

10.6.3 - Fica facultada a utilizacdo dos modelos constante dos anexos.

10.7 - DOS DOCUMENTOS:

10.7.1 — Os documentos de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, copias
simples, copias autenticadas por cartério competente ou por servidor da administracdo, ou
por meio de publicacdo em 6rgao da imprensa oficial ou expedidos via Internet.

10.7.2 — A aceitacdo de documentagdo por coOpia simples ficara condicionada a
apresentacao do original a pregoeira, por ocasido da abertura do envelope habilitagéo, para
a devida autenticagéo.

10.7.3 — Para fim da previsdo contida no subitem 10.7.1, o documento original a ser
apresentado ndo deve integrar o envelope.

10.7.4 — Os documentos expedidos via Internet terdo suas autenticidades validades pela
pregoeira na propria sessao, como condi¢cdo de admissibilidade dos mesmos.

10.7.5 - Inexistindo prazo de validade nas certidbes, serdo aceitas aquelas cujas
expedicbes / emissdes ndo ultrapassem a 60 dias da data final para a entrega dos
envelopes.

11 - ESCLARECIMENTOS AO EDITAL

11.1 — E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de esclarecimentos
sobre o ato convocatério do pregdo e seus anexos, podendo até mesmo envolver a
solicitacdo de coépias da legislagdo disciplinadora do procedimento, cujo custo da
reproducdo gréafica serd cobrado, observado, para tanto, o prazo de até 2 (dois) dias Uteis
anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

11.2 — Os esclarecimentos pretendidos serdo dirigidos ao Pregoeiro, com encaminhamento
através de e-mail compraselicitacao@olimpionoronha.mg.gov.br ou através de protocolo no
setor respectivo da Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha.

11.3 — Nao serao respondidos questionamentos orais (através de telefone)

11.4 — Os esclarecimentos deverdo ser prestados no prazo de 01 dia, a contar do
recebimento do pedido de esclarecimentos.

12. PROVIDENCIAS / IMPUGNACAO AO EDITAL

12.1 — E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de providéncias ou de
impugnacao ao ato convocatoério deste pregdo presencial e seus anexos, observado, para
tanto, o prazo de até 02 dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

12
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12.2 — A impugnacdo ou pedido de providéncias sera dirigido ao Pregoeiro com
encaminhamento através de e-mail compraselicitacao@olimpionoronha.mg.gov.br ou
através de protocolo no setor respectivo da Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha.

12.3 — A decisdo sobre o pedido de providéncias ou de impugnacdo sera proferida pela
autoridade subscritora do ato convocatério do pregdo no prazo de 01 dia contar do
recebimento da peticdo por parte da pregoeira, que, além de comportar divulgacéo, devera
também ser juntada aos autos do PREGAO.

12.4. O acolhimento do pedido de providéncias ou de impugnacdo exige, desde que
impligue em modificacdo(6es) do instrumento convocatério deste pregao presencial, além
da(s) alteracdo(6es) decorrente(s), divulgagdo pela mesma forma que se deu o texto original
e designacédo de nova data para a realizacdo do certame.

13 — RECURSO ADMINISTRATIVO

13.1 — Por ocasiao do final da sesséo, a(s) proponente(s) que participou(aram) deste pregao
presencial ou que tenha(m) sido impedida(s) de fazé-lo(s), se presente(s) a sessao,
devera(ao) manifestar imediata e motivadamente a(s) intencao(6es) de recorrer.

13.2 — Havendo intencdo de interposicdo de recurso contra qualquer etapa / fase /
procedimento deste pregdo presencial, a proponente interessada devera manifestar-se
imediata e motivadamente a respeito, procedendo-se, inclusive, o registro das razées em
ata, juntando memorial no prazo de 03 dias, a contar da ocorréncia.

13.3 — As demais proponentes ficam, desde logo, intimadas para apresentar contra razées
em igual numero de dias, que comegardo a correr no término do prazo do recorrente.

13.3.1 - Os recursos e ou contrarrazfes poderao ser dirigidos a Pregoeira preferencialmente
através de e-mail compraselicitacao@olimpionornha.mg.gov.br e/ou através de protocolo
nos setor especifico da Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha.

13.4 — Apés a apresentacado das contrarrazées ou do decurso do prazo estabelecido para
tanto, ao pregoeiro examinara o recurso, podendo reformar sua decisdo ou encaminha-lo,
devidamente informado, a autoridade competente para decisao.

13.5 — Os autos deste pregdo presencial permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, no endereco e horarios previstos no preambulo deste edital.

13.6 — O recurso contra decisdo do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo, sendo que seu
acolhimento importara na invalidacédo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.7 — Interposto recurso, 0 pregoeiro podera rever sua decisdo ou encaminhar os autos a
autoridade superior para analise e deliberacéo.

14 — ADJUDICACAO

14.1 — A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, por
parte da(s) proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo a
pregoeira adjudicar o objeto do certame a proponente vencedora.

14.2 — Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apés a
decisédo do(s) mesmo(s), a autoridade competente deve praticar o ato de adjudicacdo do
objeto do certame & proponente vencedora.

15 - HOMOLOGAGAO

15.1 — Compete ao Prefeito Municipal homologar este pregéo presencial.
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15.2. A partir do ato de homologacdo sera fixado o inicio do prazo de convocac¢do da
proponente adjudicatéria para assinar o contrato, respeitada a validade de sua proposta.

16 — DIVULGAGAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO E DO RESULTADO

16.1. Os avisos contendo o resumo do edital e o resultado final deste pregéo presencial
serdo publicados no diério oficial da Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha - MG, e fixado
no hall da Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha, nos termos do art. 4° da Lei n°
10.520/02.

17 — DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

17.1 — A aceitacdo do objeto desta licitacdo, somente sera efetivada apés ter sido 0 mesmo
realizado, conforme especificado neste edital e ha proposta do contratado;

17.2 — A empresa Contratada terd prazo improrrogavel de 30 dias para realizar a instalacéo
do software nos computadores da prefeitura e a conversdo dos dados do software
atualmente utilizado pela Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha, sob pena de decair do
direito de prestar os servigos.

17.3 — A conversdo de dados ndo gera ao contratado direito de cobranca de valor além
daquele estabelecido para prestacdo mensal dos servigos.

17.4 — A contratada realizard o treinamento de servigos da Prefeitura Municipal de Olimpio
Noronha para utilizacdo dos sistemas, sem qualquer 6nus para Prefeitura. O Treinamento
sera realizado nas instalagfes da prefeitura, mediante agendamento.

17.5 — A contratada mantera assisténcia remota com acesso ilimitados, em dias Uteis, no
horario comercial.

18 - PAGAMENTO

18.1 — O pagamento sera efetuado em até 30 dias ap0s a prestacao dos servicos, mediante
apresentacdo do documento fiscal adequado (nota fiscal eletrbnica) devidamente aceita
pela diretoria da prefeitura.

18.2 — A critério da prefeitura, poderé ser solicitado do prestador de servicos comprovagao
de regularidade fiscal para realizacdo dos pagamentos, através da apresentacdo das
certiddes negativas exigidas neste edital para habilitagéo.

18.3 — Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal(is) / fatura(s), o prazo de pagamento
sera contado a partir da(s) correspondentes(s) regularizacao (6es).

18.4 — Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 6rgao
licitante, 0 pagamento devera ser efetuado no primeiro dia util subsequente.

18.5 — A Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha reserva o direito de reter o pagamento de
faturas para satisfacdo de penalidades pecuniarias aplicadas ao fornecedor e para ressarcir
danos a terceiros.

19 — REAJUSTE DE PRECOS E PRORROGACOES

19.1 — O prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias a partir da data da
sessdo de abertura da licitagéo, observado o disposto no 83° do artigo 64, da Lei 8.666/93.

19.2 — O contrato a ser celebrado tera a duracgéo inicial de 12 meses, contados da data de
sua assinatura, e publicacdo do extrato na imprensa oficial da Prefeitura Municipal de
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Olimpio Noronha. Apds o décimo segundo més, observada necessidade, economicidade e
vantajosidade, o contrato podera ser prorrogado art. 57, inciso IV, da Lei n® 8.666/93.

19.3 — O valor proposto pela Licitante & fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 meses
iniciais. Apos o periodo de 12 (doze) meses, havendo prorrogacdo contratual, o indice
utilizado para reajuste sera o INPC/FGV (indice Nacional de Precos ao Consumidor). O
reajuste ndo caracteriza alteragdo contratual e poderé ser realizado por simples apostila,
nos termos do 88° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

20 - DOTACAO ORCAMENTARIA

20.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo onerardo 0S recursos
orcamentarios:

Dotacdo Orgamentaria 02.03.01.04.122.9002.2010.3.3.90.39.00
Ficha 83 Fonte de Recurso 100

21 — PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

21.1 — Para os fins do disposto neste edital a expressdo Pequena Empresa serve para se
referir & Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte, definidas no art. 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/06, cuja condicdo deverd ser comprovada na sesséo
publica do Pregdo Presencial na fase do credenciamento.

22 — DISPOSICOES FINAIS

22.1 — A autoridade competente da Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha podera anular
e revogar a presente licitacdo por razbes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
ou anular por ilegalidade, de oficio ou por provocacgéo de terceiros, mediante parecer escrito
da pregoeira, devidamente fundamentado.

22.2 — A nulidade do processo licitatorio induz a do contrato, sem prejuizo do disposto no
paragrafo Unico do art. 59, da Lei Federal n° 8.666/93.

22.3 — As reclamacg0es referentes a documentacdo e as propostas deverdo ser feitas no
momento da abertura do envelope correspondente, por escrito, quando serdo registradas
em ata, sendo vedadas observacdes ou reclamagfes impertinentes ao certame.

22.4 — A apresentacao da proposta implica, por parte da licitante, observacéo dos preceitos
legais e regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional aceitagdo de todos
os termos e condi¢des deste edital sendo responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informagdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

22.5 — Havendo indicio de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, a
Administracdo comunicard os fatos verificados ao Ministério Publico para as providéncias
cabiveis.

22.6 — E facultado & pregoeira ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deva constar no ato da
sessdo publica.
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22.7 — As gquestbes decorrentes da execucdo deste edital, que ndo puderem ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no FORO da Comarca de Lambari,
com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

22.8 — Os casos omissos serdo dirimidos pela pregoeira, com observancia da legislacéo
regedora, em especial a Lei n° 8.666/93 e suas alteracfes e Lei n° 10.520/02.

23 — ANEXOS
a) Anexo | —termo de referéncia;
b) Anexo Il — modelo de proposta comercial;
c) Anexo lll — declaragéo de pleno atendimento;
d) Anexo IV — modelo de procuracéo para o credenciamento;
e) Anexo V — modelo de declaracdo que ndo emprega menor;
f) Anexo VI — modelo de declaracéo de inexisténcia de fato impeditivo;
g) Anexo VIl — minuta de contrato;

Olimpio Noronha 06 de janeiro de 2021.

Pregoeiro

Edilson de Souza Fernandes

Prefeito Municipal
Mario Douglas Oliveira Dias

Advogado
OAB/MG n°.......cccennn....
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratagcdo de empresa especializada para locacdo mensal de sistemas
integrados de informética, plataforma Windows com 0s seguintes sistemas: Contabilidade/
or¢camento/ tesouraria publica; compras licitacdo e pregao presencial; Sistema de pessoal
incluindo folha de pagamento; controle de patrimonio; controle de almoxarifado, Frotas,
Tributos, controle interno e portal da transparéncia LAI, Nota Fiscal Eletrénica conforme
especificacdes constantes do Anexo | deste edital, TERMO DE REFERENCIA.

1. OBJETIVO DO TERMO DE REFERENCIA

1.1 Promover a adequada caracterizacao (inciso Il Art.3°, Lei 10.520/02) e (art. 14, Lei n°
8.666/93) de seu objeto e indicacdo dos recursos orcamentarios para deflagracdo de
licitagdo destinada a contratar locagdo de softwares para atender aos departamentos da
Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha conforme abaixo discriminado:

2 - DETALHAMENTO DO OBJETO:

2.1 - Para este certame o lote representa os sistemas, e cada sistema é composto por
diversos itens que serdo denominados de modulos. Os moédulos séo conjuntos de funcbes
gue podem ser implementados em uma unidade funcional de um sistema, normalmente com
a possibilidade de incluséo, alteragdo, exclusdo, pesquisa e geracao de relatorios.

2.2 - Cada sistema devera ter integracdo nativa entre os seus modulos, de forma
transparente ao usuario. Sendo vedado o uso de importacdo e exportacdo de arquivos para
realizar tal integracéo.

2.3 - Entenda-se Integragdo como a condigdo dos moédulos de um sistema acessar e tratar
de forma concorrente um mesmo conjunto de dados armazenado em um banco de dados
qualquer, respeitando a integridade, a correcdo, a disponibilidade e confiabilidade desses
dados. Tudo isso feito de forma transparente ao usuario, que ndo faz uso de qualquer
ferramenta ou meio que seja para transportar, seja por importacdo ou exportacdo, esses
dados entre os modulos.

3 - IMPLANTACAO DOS SISTEMAS APLICADOS
3.1 - Servicos de Conversao/Migracéo

3.1.1 - Entende-se como migrag¢éo de dados o processo de transporte dos dados existentes
no gerenciador de banco de dados atual para um novo gerenciador de banco de dados.
Entende-se como conversdo de dados a transformacédo dos dados do formato atualmente
utilizado pelo sistema corporativo e armazenado na base de dados do ambiente atual para o
novo formato dos dados proposto pela licitante.

3.1.2 - Alicitante devera efetuar a migracéo do exercicio dos anos anteriores (2013 a 2020)
gue consta no atual gerenciador de banco de dados para um novo da sua conveniéncia,
desde que se obrigue a treinar a equipe de suporte da Entidade, para atender ao novo
gerenciador de banco de dados prestando os servigcos que séo feitos atualmente.

3.1.3 - As informacdes existentes deverdo ser gravadas no SGBD da licitante, importadas e
convertidas (migradas) para os novos softwares de gestdo, para iniciar a operacdo até o
limite de prazo estabelecido neste edital;
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3.1.4 - A responsabilidade pela qualidade e precisdo dos servicos de migracdo das
informacbes é de responsabilidade exclusiva da licitante, contribuindo a contratante onde
necessario e atendendo as possibilidades e o conhecimento interno.

3.1.5 - Nao serd admitida conversao parcial, ou seja, todos os dados dos exercicios
anteriores (2013 a 2020) de todos os Sistemas licitados e em atual uso pela entidade,
deverdo ser convertidos, observando o prazo estipulado neste Edital.

3.2 - Servigos de implantacdo

3.2.2 - Entenda-se como implantacdo todos 0s servicos necessarios ao normal
funcionamento no contratante, dentre os quais: instalacdo, configuracdo, treinamento,
migragao e conversao de informacdes existentes e necessarias a operacao dos softwares.

3.2.3 - Os servicos deverdo ser desenvolvidos sob a administracdo de um gerente de
projeto, que ficara responsavel por todo o relacionamento administrativo com a Entidade e a
equipe técnica a ser alocada. A contratante devera disponibilizar pessoal para
acompanhamento das atividades, bem como zelar pelo seu bom andamento, auxiliando
guando necessario o gerente de projetos.

3.2.4 - O prazo para inicio de instalacdo do sistema serd de 05 (cinco) dias corridos, a
contar da data de emissdo da ordem de servico, e o de Conversao / Migragéo (implantagéo)
limitado ao maximo de 10 (dez) dias contados do inicio da instalagé&o.

3.2.5 - Atrasos nas atividades de implantacdo, decorrentes de impedimentos ou restricdes
imputaveis a Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha serdo compensados em favor da
CONTRATADA.

3.2.6 - O prazo maximo para realizagdo da conversdo de dados, implantagdo, migragéo de
dados pré-existentes, treinamento para todos os sistemas licitados, sera de 30 (trinta) dias
corridos.

3.2.7 - Ap6s o prazo estabelecido, todos os sistemas deverdo estar em pleno
funcionamento, sem que comprometa 0s servicos da Prefeitura Municipal de Olimpio
Noronha. Quaisquer atrasos, decorrentes de impedimentos por parte da licitante vencedora,
gue impacte no funcionamento e que gere custos adicionais a Prefeitura Municipal de
Olimpio Noronha, estes deveréo ser custeados pela licitante vencedor.

3.3 - Servigos de Treinamento

3.3.1 - Entenda-se o treinamento como a transmissdo de conhecimentos, habilidades e
competéncias referentes a utilizagdo e operacionalizacdo das atividades laborais dos
treinados utilizando das diversas ferramentas, documentos, maquinas e outros materiais
necessarios; efetuado pela empresa responsavel, em ambiente adequado, simulando as
situacdes cotidianas de trabalho.

3.3.2 - O treinamento deveré ser realizado em etapas, setor a setor, para a relagdo de
usuarios a ser apresentada pelo Contratante, no que for necessario o normal uso dos
aplicativos a serem fornecidos; o treinamento dos usuarios comunitarios (empresas,
escritorios contdbeis e pessoas em geral) se dara na forma de palestras, em auditérios ou
salas, a serem organizadas pela contratante, e pagas por hora técnica a ser aprovada e
contratada.

3.3.3 - O ambiente de treinamento sera alocado pela Prefeitura Municipal de Olimpio
Noronha em uma de suas dependéncias.

3.3.4 - Na fase de implantacdo ocorrera a disponibilizacdo do software, configuracdo e
parametrizacdo do mesmo para funcionamento, ocorrera a transferéncia de conhecimento
sobre os sistemas a serem implantados. O conhecimento devera ser repassado para 0s
usuarios, a fim de que possam utilizar os sistemas e habilita-los a executar as tarefas de
operagdo e gestdo. O treinamento devera possibilitar todas as operagdes de incluséo,
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alteracdo, exclusdo e consulta referente a cada funcionalidade, bem como os célculos e
processos, emissdo de relatdrios e sua respectiva analise.

3.3.5 - Durante o treinamento os usuarios terdo acesso a todas as informacdes necessérias
para a operacdo dos sistemas, compreenderdo o papel das funcbes dos sistemas e a
mudanca da sua rotina de trabalho para a nova rotina com o uso dos sistemas.

3.3.6 - A carga horaria minima do treinamento serd de 06 (seis) horas, sendo extensivo a
todos os servidores usuérios, devendo ser executado no horario de expediente, ou seja das
08sh as 17h na Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha.

4 - MANUTENGCAO E SUPORTE TECNICO

4.1 - A contratada deve prestar, pelo periodo da execucdo do contrato e da implantagéo, os
seguintes servigos:

4.1.1 - Suporte ao usuario para solucéo de duvidas ou de problemas e para adequacao de
configuracao.

4.1.2 - Correcao de erros nos sistemas aplicativos.

4.1.3 - Implementacéo de novas funcdes ou adequacdo das existentes para atendimento a
modificagdo de legislacdo ou regulamentacdo municipal, estadual ou federal, incluindo
adequacéo de formulas de célculo e de parametros.

4.1.4 - O Suporte oferecido pela contratada deve possuir 0s seguintes niveis de
atendimento:

a. Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicacao telefdnica comum, pégina da
internet para atualizacdo de versdes, acesso remoto, inclusive com acesso aos bancos de
dados, para esclarecimento de ddvidas operacionais.

b. Servico de Suporte Técnico: Nos casos ndo solucionados via Helpdesk devera ser
acionado o Setor de Suporte, que efetuar4d uma andlise mais técnica, como checagem e
auditoria no Banco de Dados, processamentos de Scripts (comandos especificos), correcao
de programas e envio de atualizacoes, se for o caso;

4.1.5 - O Suporte deve, ainda, obedecer ao seguinte:

a. Possuir um sistema de Gerenciamento do Atendimento no qual todas as solicitacdes
de suporte em cada nivel do Atendimento Técnico serdo registradas em sistema préprio.

b. Horério disponivel para registro das solicitagcdes, ndo podendo ser inferior ao horério
comercial, de 8h as 17h horas, ininterruptamente;

4.1.6 - Atualizacéo legal e tecnolégica:

a. A Licitante deverd promover a continua atualizacdo legal dos softwares, na versao
adquirida, e possiveis “releases”, de forma que o objeto deste Edital atenda a legislagao
vigente.

5 - ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

5.1 - Os softwares de gestéo publica deverdo atender aos seguintes requisitos técnicos, sob
pena de desclassificagdo:

5.1.1 - A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, tanto no
momento da entrada quanto na gravacdo dos dados, de forma a garantir a integridade
referencial, consisténcia, atualidade e inviolabilidade dos dados, feita entre as diversas
tabelas dos aplicativos através do préprio aplicativo.
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5.1.2 - Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos mdédulos durante toda a
vigéncia do contrato.

5.1.3 - Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle transacional, e
com recursos para garantir a integridade e recuperacéo dos dados através de "backup” e
“recovery”;

5.1.4 - O Sistema/software deverd ser desenvolvido com a mesma padronizagdo de
interface gréafica de usuario: padronizagédo de opc¢des de menu, de aparéncia de telas, teclas
de atalho, teclas de acesso rapido, teclas de funcbes, modelos de relatérios, disposicdo de
componentes na tela, etc..

5.1.5 - Ser multiusuério, ou seja, o sistema podera ser acessado por diversos usuarios ao
mesmo tempo, sem limitacdo de nimero de acessos.

5.1.6 - Propiciar a identificacdo das principais opera¢cdes de manutencdo de informacfes
realizadas por cada usuério, com clara identificacdo da funcdo executada, data e hora de
operacao;

5.1.6 - Em caso de falha operacional ou légica, o sistema devera recuperar-se, de modo a

resguardar a ultima transacdo executada com éxito, mantendo a integridade da base de
dados;

5.1.7 - Possuir total aderéncia a legislagéo federal e do estado de Minas Gerais, exigindo-se
do fornecedor compromisso de imediata adequagédo no caso de possiveis alteracdes da
norma;

5.1.8 - Possibilitar o controle automatico da integridade, quanto a compatibilidade das
versOes dos artefatos distribuidos e implantados, nas camadas que compdem a solugao.

6 - ESPECIFICACOES FUNCIONAIS DO SISTEMA

6.1 - Os sistemas apresentados devem atender no minimo aos requisitos funcionais
conforme descrito a seguir, sob pena de inabilitagéo:

SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

CONTABILIDADE PUBLICA / TESOURARIA:

e Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou
incluem os itens do Plano Plurianual.

e Permitir realizar as alteragdes legais nos instrumentos de planejamento: PPA,
LDO, LOA.

e Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informacgdes: situacéo
(em andamento, paralisado ou concluido), objetivo, diagnéstico, fonte de
financiamento, responsavel, publico alvo, diretriz, justificativa e indicadores.

e Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e
indices esperados, e a avaliagdo do programa.

e Possibilitar o cadastro das acdes para o atendimento dos programas, com as
seguintes informacgdes: tipo da acéo (projeto/atividade/operacdes especiais) e
seus detalhamentos, codificacdo, nomenclatura, érgéo, vinculo, unidade
or¢camentéria, funcéo e sub funcdo de governo, produto, objetivo e meta
descritiva.
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Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os érgdos da
Administracdo Direta e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia
(Concedida/Recebida).

Cadastrar a programacao da receita, possibilitando a identificacdo de cada
fonte de destino.

Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a indicacéo das fontes de
recursos.

Propiciar emisséo de relatdrios gerenciais de transferéncias financeiras
Propiciar emissao de relatérios de acompanhamento e comparacao da
execucao financeira.

Possuir relatorio comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA.

Possibilitar a cépia dos dados de outros Planos Plurianuais.

Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as metas
financeiras com identificacdo da fonte de recurso.

Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios
seguintes.

Manter o histdrico das alteracdes efetuadas na LDO

Possuir cadastro de renancia da receita, identificando o tipo e as formas de
compensacao da renuncia.

Permitir registrar as expansdes da despesa e as suas respectivas
compensacoes.

Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser
tomada para o risco.

Possuir relatérios gerenciais da previsao da receita e despesa com
possibilidade de agrupamento por fonte de recurso.

Gerar demonstrativo com os valores or¢cados a fim de apurar os gastos com
ensino, saude e pessoal.

Geracdo da proposta orcamentaria para o exercicio financeiro seguinte, com
base na utilizacdo do orcamento do exercicio em execucédo e anteriores,
permitindo a atualizacdo do contetdo e da estrutura da proposta gerada e a
distribuicdo do orcamento por 6rgaos, conforme as Instru¢cdes Técnicas da
Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

Disponibilizar, apds aprovacado, o orcamento no inicio de cada exercicio,
inclusive liberando as dotagdes para utilizagéo, conforme disposto na legislacao
municipal.

Possuir opcéo para distribuir as dotacdes por cotas, blogueando a utilizacao
das mesmas além do limite estabelecido.

Permitir que os valores das cotas sejam antecipados por meio de ato e
automaticamente estes valores figuem disponiveis para utilizacéo.

Possuir graficos referente ao planejamento como: Gasto com saude, Educacao
e Pessoal, receita segundo categoria econémica, comparativo da despesa por
funcao.

Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo,
especificacao e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas
do Estado.

Possuir cadastros de Convénios, Precatorios, Divida Fundada, Contratos e
Caucéo.
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N&o permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o0 mesmo CNPJ ou
CPF.

Nos atos da execucdo orgamentaria e financeira, permitir que sejam usadas as
guatro fases da despesa: empenho, em liquidacéo, liquidacdo e pagamento
com a escrituracao contabil automatica.

Permitir um controle das opera¢cfes or¢camentarias e financeiras, por periodo,
impedindo o usuario de qualquer alteracéo, inclusdo ou exclusdo nos registros.
Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela Secretaria
do Tesouro Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado pelo TCEMG através
de suas normas e quaisquer novos procedimentos para a contabilidade publica
e Lei vigente.

Assegurar que as contas s6é recebam langcamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas.

Efetuar os lancamentos automaticos das variagdes patrimoniais no momento da
liquidacdo de empenho e arrecadacéo da receita.

Permitir utilizar histéricos, sempre que possivel com textos padronizados,
vinculados a classificacdo da despesa, evitando langamentos indevidos.
Admitir a utilizacdo de histéricos padronizados e historicos com texto livre no
empenho.

Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinérios.
Possibilitar o registro de sub empenhos sobre os empenhos Global e
Estimativo.

Permitir informar as retencdes nas liquidaces que se aplicam.

Permitir informar documentos fiscais na liquidacdo do empenho.

Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de
Compensacao dos empenhos de adiantamentos, quando da sua concessao e 0
lancamento de baixa respectivo, quando da prestacao de contas.

Permitir a anulacéao total e parcial do empenho e o cancelamento da anulacgéo.

Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de
cancelamento, quando necessario.

Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

Permitir a anulacado dos empenhos nao liquidados no final do exercicio,
evitando a inscricdo em restos a pagar.

Permitir que seja emitida notas de pagamento, de despesa extra, de empenhos
e de sub empenhos.

Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.
Permitir cadastrar e controlar as dotagdes constantes no orcamento do
municipio e das decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios.
Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagfes de
dotacdes.

Permitir registrar e controlar as dota¢cdes orcamentarias, bloqueio e
desbloqueio, em caso de saldo insuficiente.

Controlar as dotacdes orgcamentarias, impossibilitando a utilizacéo de dotacbes
com saldo insuficiente para comportar a despesa.

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas,
conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando
necessario.
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Emitir Notas de Empenho, Sub empenhos, Liquidacdo, Ordens de Pagamento,
Restos a pagar, Despesa extra e suas respectivas notas de anulagéo,
possibilitando sua emissao por intervalo e/ou aleatoriamente

Permitir a anulagéo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de
despesa extraorcamentaria e o cancelamento da anulacéo.

Permitir que nas alteracdes orgcamentarias possam-se adicionar diversas
dotacdes e subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto.

Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotacoes.

Possibilitar que os precatoérios sejam relacionados com a despesa destinada ao
seu pagamento.

Possuir rotina para langcamentos das provisdes e reversdes das provisoes
vinculadas aos precatorios.

Possuir rotina para langcamento das remuneracfes dos precatérios.

Possuir rotina para quitacdo dos precatorios.

Possuir rotina de posicao do precatdrio evitando assim ao usuario entrar em
diversas rotinas para obter tal informacéo.

Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais
estouros de saldos.

Permitir que seja feita a contabilizacéo do regime proprio de previdéncia em
conformidade com a Portaria 916 do ministério de previdéncia e de demais
normas legais.

Definir a programacéo de cotas mensais para despesa, receitas, restos a pagatr,
despesa e receita extraorcamentaria.

Permitir nova estimativa das cotas programadas conforme necessidade,
mantendo o histérico das alteracdes.

Controlar os saldos das dotacdes orgamentarias em tempo real ndo permitindo
bloguear, ou empenhar e/ou fazer reducdo de dotacdo sem que exista saldo.
Permitir controlar o cadastro de contas em formato plano de contas Unico, onde
alteracdes, exclusdes e inclusdes no plano devem ser visualizadas por todas as
entidades.

Permitir a geracdo automatica de empenhos através do software de
Suprimentos.

Permitir Prévia e geracado automatica de empenhos da folha de pagamento.
Nos empenhos, especialmente, nos Globais permitir que seja informado o
namero e ano de contrato.

Permitir a configuracéo do formulario de empenho (nota de empenho), de forma
a compatibilizar o formato da impressdo com os modelos da entidade.

Permitir na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de abertura
conforme determinado na Lei Orgcamentaria Anual e outras leis orcamentarias,
resguardando o historico das alteracdes dos valores e exigindo a informacéo da
legislacdo de autorizagao.

Permitir controle das obras executadas pela Entidade.

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto
pagamento e prestacdo de contas, sendo efetuado todos os langcamentos
contabeis no sistema compensado.

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotacdes, inclusive objetivando atender ao
artigo 9° da Lei Complementar 101/2000 (LRF).
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Permitir que na rotina de anulagdo de empenho seja informado o motivo da
anulacao.

Permitir que cada secretaria faca seu empenho, restringindo o usuario de
utilizar dotacdes orcadas para outras secretarias.

Permitir que cada Secretaria emita somente 0s empenhos correspondentes a
ela.

Possibilitar a distingéo de contribuintes autonomos no ato do empenho,
objetivando geracédo do arquivo para SEFIP.

Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual,
na forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolucéo do
Tribunal de Contas.

Permitir que seja efetuada a geracdo das razfes analiticas de todas as contas
integrantes dos Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensacéao.

Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.
Permitir gerar relatérios gerenciais de execucao da despesa, por credores, por
classificacéo, por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

Permitir gerar relatérios de saldos disponiveis de dotacdes, de saldos de
empenhos globais e outros de interesse do Municipio.

Possibilitar a consolidacéo dos balancetes financeiros das autarquias e da
Prefeitura municipal juntamente com o balancete financeiro e orcamentario da
prefeitura.

Permitir a geracao de relatorios em varios formatos, dentre eles: txt, pdf ou html.

Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadacao, conforme o
artigo 13 da Lei 101/00 — LRF de 4 de maio de 2000.

Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educacéo, Saude e Pessoal,
com base nas configuracfes efetuadas nas despesas e nos empenhos.

Emitir os relatérios das Contas Publicas para publicacdo na Internet, conforme
IN 28/99 do TCU e Portaria 275/00 do TCU. Lei de Acesso a Transparéncia
11.527 de 18/11/2011

Emitir relatérios: pagamentos efetuados, razdo da receita, pagamentos em
ordem cronoldgica, livro diario, extrato do credor, demonstrativo mensal dos
restos a pagar e relagédo de restos a pagar.

Emitir relatérios com as informacgdes para o SIOPS, no mesmo formato deste.
Emitir relatérios com as informac@es para o SIOPE, no mesmo formato deste.

Gerar planilha de despesa com Manutencdo mensal apos o final da garantia,
constituindo uma solucao integrada e desenvolvimento do ensino para o
SIOPE.

Gerar planilha das remuneracdes dos profissionais da educacéo.
Permitir emisséo dos relatérios do regime préprio de previdéncia, em
conformidade com a Portaria 916 do Ministério de Previdéncia ou Lei vigente.

Possibilitar a emisséo de relatorio com as dedugdes para o IRRF.
Possibilitar a emisséo de relatério com as dedugdes para o ISSQN.
Possibilitar a emisséo da Guia de GPS por codigo de pagamento.

Possibilitar a emissao de graficos comparativos entre a receita prevista e
arrecadada e a despesa fixada e realizada.
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Possuir relatorio de programacao das cotas de despesas para permitir o
acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas, conforme o
artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000.

Possuir relatério de programacao das cotas de receitas, demonstrando os
valores previstos e executados.

Permitir a emisséo de relatorios para controle de bloqueios: Emissédo da nota de
bloqueios/desbloqueio; Relacéo de bloqueios de Dotacdo com Saldo.

Emitir relatérios das despesas orcamentarias: empenhada, liquidada, paga e a
pagar, permitindo ao usuario solicitar por: Dotagcdo Orcamentaria; Fornecedor;
Elemento; Orgéo; Unidade; Convénio; Fonte de recurso.

Permitir a emissao de extratos por: Empenho (nos modos: EMPENHADO,
LIQUIDADO, A PAGAR, A LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotacao; Restos a
pagar processado; Restos a pagar ndo processado.

Possuir cadastro de Parceria publico privada PPP.

Possuir cadastro de empréstimo e financiamento concedidos.

Possuir cadastro de precatoérios e provisdo de precatorio.

Possuir rotina de reverséo das provisGes dos precatoérios/ sentencas judiciais.
Possuir rotina para langcamento de quitacdo e remuneragdo dos precatérios /
sentencas judiciais.

Possuir rotina onde apresente a posi¢do do precatorio / sentenca judicial de
modo que o usuario possa visualizar toda movimentacao existente.

Possuir cadastro de adiantamentos.

Possuir rotina de prestacéo de contas de adiantamento conforme normativa
08/03 do TCE-MG

Possuir Cadastro de Convénios.
Possibilitar lancamento de prestacao de contas de Convénio.

Possibilitar informacédo de data de aprovacao da prestacao de contas de
Convénio.

Conforme Resolucdo 78/98 do Senado Federal e suas atualiza¢des, emitir o
relatério de Sintese da Execucdo Orcamentéria e os relatérios da Lei 4320/64:

Possuir cadastro da divida fundada contendo todas as informacdes pertinentes
ao envio ao SICOM.

Anexo 16 - Demonstracdo da Divida Fundada Interna/ Externa.

Anexo 17 - Demonstracao da Divida Flutuante.

Emissao do Livro Diario com termo de abertura e encerramento.

Emitir todos os relatorios obrigatorios, consolidados ou por entidade,
administracao direta e indireta.

Emitir os anexos do Relatério Resumido da Execu¢do Orcamentéria, de acordo
com a Portaria 577 da STN.

Emitir anexos do Relatorio da Gestéo Fiscal, de acordo com a Portaria 577 da
STN.

O programa de Contabilidade Publica devera registrar todos os fatos contabeis
ocorridos e possibilitar o atendimento a legislacéo vigente, a andlise da situacéo
da administracéo publica, e a obtengdo de informacdes contdbeis e gerenciais
necessarias a tomada de decisdes.
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Permitir que seja efetuada a escriturac@o contabil nos sistemas financeiro,
patrimonial, compensacao e orcamentario em partidas dobradas, em
conformidade com os arts. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em
livro diario.

Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com
contabilizacao distinta, que possibilite a emissédo de relatdrios anuais e da LRF
de forma consolidada.

Permitir a importacdo dos movimentos dos fundos, fundac¢des ou autarquias
gue estejam em ambiente externo a rede, se necessario.

Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranga de forma que
nao exista a possibilidade de alterar o cadastro original.

Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos
automaticos e com a apuracgéo do resultado.

Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado,
relativos aos atos administrativos, dados contabeis, dados financeiros, e dados
do orcamento.

Permitir a geracéo de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem
corrigidas no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do
Estado.

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o
anterior ainda nédo esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automética
dos saldos contabeis no exercicio ja iniciado.

Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais
divergéncias de saldos, e que apds o encerramento ndo possibilite alteracdes
em lancamentos contébeis ja efetuados.

Possuir rotina de verificagdo de inconsisténcias evitando assim envio de
informacdes equivocadas para 0 TCEMG e demais Orgéos fiscalizadores.
Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais
para a Secretaria da Receita da Previdéncia.

Gerar o0 arquivo conforme layout para importacao de informacdes da DIRF.
Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balanco para o exercicio
seguinte, no encerramento do exercicio.

Nao permitir a exclusdo ou cancelamento de lancamentos contabeis em meses
ja encerrados.

Disponibilizar rotina de inconsisténcia nos langcamentos contébeis.

Permitir o controle, gestéo e atender as exigéncias e exportar arquivos para
validagdo no SICOM

Gerar arquivos para prestacéo de contas SIACE/PCA, SIACE/LRF, SICOM
conforme determinagcéo do TCE-MG, e SISTN

Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo
PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico e normatizados pelo
TCEMG)

Possuir cadastro de LCP (Langamentos Contabeis Padronizados) padronizados
no MCASP e normatizados pelo TCEMG.

Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Langcamentos Padronizados) nos moldes
definidos no MCASP e normatizados pelo TCEMG.
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Possuir controle, por data, das alteragcdes realizadas no cadastro de LCP e
CPL, obedecendo as movimentacdes contabeis ja existentes para 0s mesmos.
Assegurar que a contabilizacdo de todos os fatos administrativos ocorra através
do uso dos Lancamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de
Lancamentos Padronizados (CLP).
Estar totalmente em conformidade com a padronizacéo de codigos
orcamentarios de receitas, despesas, fontes e destinacao de recursos
estabelecidos pelo Sistema Informatizado de Contas dos Municipios - SICOM -
TCE/MG;
Gerar todos os arquivos necessarios no formato exigido pelo Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios - SICOM - TCE/MG de forma a atender
0 Mdédulo de Acompanhamentos Mensais. Os arquivos deverdo ser gerados e
compactados em um unico arquivo, conforme especificagéo técnica do TCE/MG
Permitir a configuracédo do formulario de cheque, pelo proprio usuario, de forma
a compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas
entidades bancarias.
Possuir controle de talonéario de cheques.
Permitir a emissao de cheques e respectivas copias.
Conciliar os saldos das contas bancérias, emitindo relatério de conciliacdo
bancaria.
Permitir conciliar automaticamente toda a movimentacéo de contas bancérias
dentro de um periodo determinado.
Possibilitar a geracdo de Ordem Bancaria Eletrdnica, ajustavel conforme as
necessidades do estabelecimento bancario.
Permitir a parametrizacdo de Ordem Bancaria Eletrdnica para pagamentos de
titulos e faturas com codigo de barras.
Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a
contabilizacdo automética dos pagamentos e recebimentos efetuados pela
tesouraria.
Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico
cheque.
Permitir a emissao de Ordem de Pagamento.
Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados
diversos empenhos para um mesmo fornecedor.

Possibilitar a emissao de relatérios para conferéncia da movimentacéao diaria
da Tesouraria.
Permitir a emissao de cheques para contabilizacdo posterior.
Assegurar que a Emissdo das Ordens Bancérias efetuara uma Reserva
Financeira nas contas bancarias envolvidas na operacao.
Permitir a visualizacdo dos registros da Ordem Bancaria nos empenhos que
estiverem vinculados a mesma.
Possibilitar a visualizagao e impressédo de todos os registros que sdo gerados
através de Ordem Bancaria Eletronica.
Permitir a emisséo de Cheque de Transferéncia para transac¢des que envolvam
as contas bancarias de uma mesma entidade.
Permitir estornos de lancamentos contabeis nos casos em que se apliquem.
Possuir cadastro de Crédito a receber.
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e Efetuar lancamento automatico da Variagédo patrimonial aumentativa no
momento do cadastro do Crédito a receber.

e Possuir tela de posicéo do crédito a receber onde o usuario possa visualizar
toda movimentacdo em uma unica tela.

e Possuir integracdo com o sistema de arrecadacgéo possibilitando efetuar de
forma automatica a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria da
entidade

e Possuir controle de créditos a receber e divida ativa devidamente integrado
com o sistema
tributario, efetuando registros de toda a movimentacao inclusive com ajuste de
exercicios
anteriores, envolvendo registros patrimoniais e orcamentarios, quando
aplicavel.

e Na integracao contabil dos tributos referente a inscricdo de divida ativa, permitir
gue seja informada a receita de origem e, neste caso, efetuar a contabilizacéo
no grupo de ativos, debitando em divida ativa e creditando em créditos a
receber de forma automatica, conforme as contas contabeis pré-definidas e
ainda gerando VPA (Variacdo Patrimonial Aumentativa) nos casos em que hao
houver receita de origem.

e Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacao
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

e Controlar os saldos bancarios e contabeis no momento do lancamento.

e Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho,
efetuando automaticamente os lancamentos nas contas orcamentarias,
financeiras e de compensacao.

e Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas
extras, em contrapartida com varias Contas Pagadoras.

e Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulacao
dos registros de pagamentos.

e Permitir efetuar os lancamentos de receita e despesa automaticamente nos
Sistemas Financeiro, Orgcamentario, patrimonial e Compensacao, conforme
necessario.

e Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.

e Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa
extra e de empenho.

e Permitir registrar todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento,
controlar caixa, bancos, e todas as operacdes decorrentes, tais como emissao
de cheques e borderds, livros, demonstracdes e o boletim, registrando
automaticamente os lancamentos na contabilidade, permitindo consultas e
emitindo relatérios em diversas classificacoes.

e Permitir efetuar o langamento de investimento, aplica¢des, débitos/créditos,
transferéncias bancarias, controle dos saldos bancarios, controle de todos os
lancamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancarios para
gerar as conciliagoes.

e Permitir controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria, controlar
para que nenhum pagamento seja efetuado sem o respectivo registro.

e Permitir a configuracéo do formulario de cheque, de forma a compatibilizar o
formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancérias.
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Permitir o registro da emisséo de cheque e da respectiva copia.

Permitir registrar e fornecer relatérios sobre os pagamentos efetuados por
banco/cheque.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um unico
transferéncia/cheque.

Permitir a emissao de borderés para agrupamento de pagamentos a diversos
fornecedores contra 0 mesmo banco da entidade; efetuar os mesmos
tratamentos dos pagamentos individuais.

Permitir controlar a movimentagéo de pagamentos, registrando todos os
pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo
estornos, efetuando os lancamentos automaticamente nas respectivas contas
contabeis.

Permitir efetuar a conciliacdo bancaria necesséaria, de forma manual
comparando com os langamentos de pagamentos e de recebimentos no
periodo selecionado com os langamentos dos extratos bancarios, além de
emitir o demonstrativo de conciliacdo do saldo bancério.

Permitir emisséo de relatorios diarios necessarios ao controle da tesouraria,
classificados em suas respectivas dotacdes e contas.

Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas
realizadas (orcamentarias e extraorcamentarias).

Permitir controlar o saldo bancério, boletim diario dos bancos e livro do
movimento caixa.

Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

Registrar todas as movimentacoes para informacdes gerenciais, permitindo o
controle de fluxo de caixa.

Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emisséo de cheques ou
geracdo de border6 bancario.

Permitir o cadastramento de devolucédo de receita utilizando rubricas redutoras,
conforme Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN e normas do
TCEMG.

Possuir integracdo com o sistema de execucao orcamentéria e financeira.
Gerar em arquivos as ordens bancérias para pagamentos dos fornecedores
com crédito em conta bancaria.

Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissao de
cheques e ordens bancarias.

Disponibilizar consultas a movimentacédo e saldo de contas de qualquer periodo
do exercicio.

Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos
para melhor controle destas, com opc¢éo de impressao.

Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informacgdes dos
empenhos e dos restos a pagar na mesma opcao.

Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade
orcamentéria, com a possibilidade de impresséo da consulta.

Emissao da relacdo das ordens bancérias.

Possibilitar a demonstracéo de saldos bancarios, através de boletim diario de
bancos, livro do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e
demonstrativo financeiro de caixa.

29



e

o
ST

PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIMPIO NORONHA

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 1° de Margo, 450 Centro CEP: 37.488-000 Telefone: (35) 3274-1122 CNPJ: 18.188.276/0001-00

e Emitir os seguintes relatorios:

- Razéo analitico das contas banco.

- Pagamentos por ordem cronoldgica.

- Empenhos em aberto por credores.

- Pagamentos e recebimentos estornados.

- Relacao de cheques emitidos.

- Notas de Liquidacao e Notas de Pagamento.
Conter rotina de conciliacdo bancaria sendo informado o saldo do banco, o saldo
conciliado com opc¢ao para cadastrar as movimentacdes pendentes e permitir a
emissdo do relatdrio da concilia¢éo.
Permitir a geracao de relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar,
Depositos de Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do
Tribunal de Contas, bem como Boletim Financeiro Diario.

SISTEMA DE COMPRAS E LICTACOES, PREGAO PRESENCIALC E CONTRATOS:

Registrar os processos licitatorios, identificando nimero do processo, objeto,
requisicdes de compra, modalidade de licitacdo e datas do processo.

Registrar a Interposi¢céo de Recurso, Anulagao e Revogacao do Processo,
transferindo ou ndo para o proximo colocado.

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio digital para
importagao no sistema, sem necessidade de redigitacéo.

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatorios, envolvendo todas

as etapas desde a preparacao até a execucao.

Integrar com a Execucédo Orcamentaria para gerar a sugestao de bloqueio dos
valores previstos.

Permitir controlar registro de precos, suas quantidades e fornecedores, quando for
necessario.

Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregdo presencial conforme
critérios de classificagdo determinados pela legislacéo (Lei 10.520/2002).

Permitir diferenciar no cadastro de fornecedor se o mesmo é microempresa,
microempreendedor individual, empresa de pequeno porte e empresa de médio
porte de acordo com os critérios da Lei Complementar 123/2006.

Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregéo presencial, com
opcéao de desisténcia do lance.

Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de
precos, tendo como base para o valor maximo do item do processo, 0 pre¢co meédio
OouU menor prec¢o cotado para o item na coleta de precos.

Sugerir o numero da licitagdo sequencial, ou por modalidade e permitindo
numeracgéo manual.

Possibilitar a visualizagéo dos lances na tela.

Permitir o cadastramento de comissfes: permanente, especial, pregoeiros e
leiloeiros, informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas
respectivas datas de designacéo e expiracao, permitindo informar também os seus
membros e func¢des designadas.
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Na tela de cadastro da licitag&o, ter possibilidade de acompanhamento do processo
e configuracdo de visualizacdo dos dados cadastrados.

Agrupar varias requisi¢cdes de compras dos diversos setores para atendimento em
um Unico processo.

Gerar entrada do material no almoxarifado no momento e posteriormente a
liquidacao da ordem de compra.

Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo
pendente a ser entregue.

Permitir alterar a data de emissao das autoriza¢des de fornecimento.

Controlar as solicitacdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que outros
usuarios acessem ou cadastrem solicitacdes ndo pertencentes ao seu centro de
custo.

Possibilitar o controle das solicitagbes de compra pendentes, liberadas e
reprovadas.

Propiciar a apropriagéo/classificacdo dos itens por centro de custo e por dotacdo
Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar ordem
de compra do mesmo.

Possuir rotina para que o usuario possa visualizar a relagdo de contratos com
vencimentos, 30, 60, 90, 120 dias, conforme parametrizacao.

Permitir a emissédo de relatorio que informe os contratos vencidos e por
vencer, no minimo, pelos proximos 30,60,90 e 120 dias.

Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e da
publicacao, valor da multa e indenizacao, fundamento legal e imprensa oficial, e se
for o caso passar o saldo para o segundo colocado.

No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e impressao de relatoérios.
Permitir a emissao da autorizacdo de compra ou Servigos.

Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou ndo das licitacdes,
acompanhando o processo desde a solicitacdo até a entrega do bem ao seu
destino

Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a
emissao de relatorio de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades, os
valores e o saldo pendente.

Permitir a emisséo da autorizacdo de compra ou servicos, ordinaria ou global.
Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global.
Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o empenho do material.
Permitir o Cadastramento das comissoées julgadoras: especial, permanente,
servidores e leiloeiros, informando o ato e data de designacgéo e seu término.
Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certidées negativas
e outros documentos dos fornecedores.
Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor.
Permitir registro de fornecedores, com emisséo do Certificado de Registro
Cadastral, controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os dados
cadastrais, o ramo de atividade e a documentacao apresentada.
Criar modelos de editais e de contratos e manter armazenados no banco de
dados, trazendo automaticamente as informagdes do processo ou contrato
Criar modelo de qualquer documento relativo a informacdes do edital, conforme
Textos criados pela Entidade.
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Permitir gerar a relagdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao

TCU, exigida no inciso VI, do Art. 1° da Lei 9755/98

No cadastramento do material ou servi¢o, o codigo deve ser atribuido
automaticamente, em série crescente e consecutiva, mantendo a organizacéo de
grupo.

Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocéveis,
de consumo ou permanentes, contendo um campo para a descri¢cao sucinta e
detalhada, possibilitando organizar os materiais informando a que grupo e classe o
material pertence.

Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesma natureza, com
dispensa de licitacdo para que ndo ultrapasse os limites legais.

Possibilitar o cadastramento das publicagdes.

Possibilitar o cadastramento das Comissfes de Pregoeiro.

Permitir consulta aos precos de materiais ou por fornecedores, mostrando os
ultimos valores praticados anteriormente;

Consultar as requisi¢cdes ou autorizacdes pendentes;
Possibilidade de, na consulta da ordem, emitir um extrato de movimentagao.

Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisi¢cdes, vencedores,
guadro de resultados, itens do processo, participantes, dotacdes utilizadas, ordens
de compras emitidas e dados sobre a homologacéao.

Permitir pesquisar prego para estimativa de valores pra novas compras.

Consultar as requisi¢cdes de compra, informando em que fase do processo ela se
encontra.

Emitir relatério de licitag6es informando todos os dados do processo, desde a
abertura até a conclusao.

Emitir todos os relatdrios necessarios e exigidos por Lei.

Emisséao de relatério gerencial do fornecedor, mostrando toda a movimentagéao no
exercicio, consolidado e por processo.

Emitir relatérios para controle dos contratos, autorizages de fornecimento e
termos aditivos de Contratos.

Emitir a Ata do Pregéo Presencial e o histérico com os lances.

Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificacdo de materiais:
permanentes, de consumo, pereciveis, estocaveis, e tipos de servigos.

Permitir a integracdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao bloqueio
do valor da despesa previsto no processo licitatério.

Possibilitar a geracédo de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo com o
layout vigente.

Permitir a parametrizacdo do cédigo para cadastro de materiais, de forma
sequencial ou por mascara com grupo, classe e item.

Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em varias dotacdes sem
gue seja necessario a criacdo de um novo item, de modo que o numero do item na
compra corresponda ao mesmo item do edital.

Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa.
Permitir consulta de um item especifico nos processos licitatorios.
Possibilitar a geracao de relatério de vencedores de itens por empresa.
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Permitir o lancamento de outras modalidades de aquisicdo nas quais ndo ha
participantes, tais como dispensa de licitacado e inexigibilidade.

Permitir realizar termo aditivo para registro de pre¢cos que ndo geram contratos.
Permitir lancamento de processos utilizando o critério de maior desconto.

Emitir relatério de licitacdes informando todos os dados do processo, desde
a abertura até a concluséo.

RH E FOLHA DE PAGAMENTO:

Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do
Trabalho e Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos
servidores, conforme Portaria N° 1.121, de 8 de novembro de 1995.
Possuir campo para informar n® da caixa e pasta do servidor.
Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Org&o, com no
minimo os seguintes dados: Regime
Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Data de Nomeacao, Data de Posse, Data de
Admisséo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotacéo, Vinculo
Previdenciario, Matricula Previdenciaria, Horario de Trabalho e Local de Trabalho.
Permitir informar e manter informacdes da qualificacéo profissional, incluindo a
escolaridade, formacéo, cursos realizados, treinamentos realizados e experiéncias
anteriores.
Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de
renda, realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme limite e
condi¢Bes previstas para cada dependente.
Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como:
Celetistas, Estatutarios, Contratos Temporarios, comissionados e estagiarios.
Cadastro de pensdes judiciais e por morte, com o nome de pensionista, CPF, data
de inclusdo, banco e conta para pagamento e dados para célculo (Percentual,
Valor Fixo, Salario Minimo).
Registrar e manter o historico das alteracdes de cargo, salario, lotacéo, vinculo
previdenciario e local de trabalho dos servidores.
Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo o
simbolo da referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia,
conforme previsto no estatuto e PCCS.
Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetiva, comissionado e temporério com no minimo: Nomenclatura, Natureza, Grau
de Instrucdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial e Quantidade de Vagas Criada, bem
como desativar o cargo quando excluidos.
Controlar as vagas do cargo.
Validar digito verificador do nimero do CPF.
Validar digito verificador do numero do PIS.
N&o permitir cadastrar o CPF duplicado, ou seja, de um cadastro ja existente.
Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.
Possibilitar o controle de estagio probatorio e progressao funcional, sempre
mantendo as respectivas informacdes registradas no histérico do servidor.
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Emitir os formularios de avaliagdo de servidores no estagio probatorio, em layout
configuravel.

Permitir registrar as avaliacfes de servidores no estagio probatério e as avaliacbes
de desempenho de servidores estaveis, mantendo as respectivas informacdes no
histérico do servidor, possibilitando a emissao de relatorios.

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Localizar servidores por Nome.

Localizar servidores por CPF.

Emitir relatério com a movimentacéo de pessoal no periodo: admitido(s),
demitido(s), cedido(s) e recebidos(s) em cesséo.

Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e se foi
realizada com ou sem 6nus para a entidade.

Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, incluindo a sua
escolaridade.

Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteracéo, consulta e relatério)
Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de pagamento.

Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia da
semana e horério de trabalho em cada local.

Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique
armazenada no banco de dados.

Possuir cadastro dos concursos publicos e processos seletivos, incluindo os
candidatos inscritos, indicando o cargo para o qual o candidato se inscreveu, se foi
aprovado ou nao, sua classificacéo e a nota final.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores, desde
a admissao até a exoneracgdo, possibilitando a configuracédo do periodo de
aquisicado, bem como verificar os afastamentos dentro do periodo aquisitivo e dar
baixa nesses periodos.

Permitir o langamento histérico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.
Permitir o langcamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo
aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

Permitir o langcamento de férias em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo
aquisitivo, controlando o saldo restante dos dias de férias.

Emitir relacao de férias vencidas por secretaria e por lotacéao.

Emitir relacdo de férias a vencer.

Emitir os Avisos de Feérias.

Permitir administrar a programacéao de férias dos servidores.

Calcular o valor das férias automaticamente para casos especificos.

Permitir ao servidor consultar a sua situacao em relacao a férias, por periodo
aquisitivo, detalhando os dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram
gozados ou convertidos em pecunia e os dias de saldo ainda a gozar.

Permitir ao servidor efetuar solicitacao de férias.

Permitir administrar as solicitacdes de férias realizadas, possibilitando o seu
deferimento ou indeferimento.

Permitir configuracao de férias por Fungéo.
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Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a configuracéo
do tempo de aquisi¢cédo da licenca prémio dos servidores, desde a admissao até a
exoneracao, de acordo com a lei, verificando os afastamentos e faltas.

Gerar e calcular licenga prémio.

Emitir relatério de licenca prémio por secretaria.

Permitir o lancamento de licenca prémio em gozo e pecunia para o mesmo periodo
aquisitivo.

Permitir o lancamento das licencas por motivo de Doenca do Servidor e Acidente
de Trabalho.

Efetuar consulta de afastamentos em tela ou relatorio por tipo de afastamento e por
periodo.

Ter cadastro de atestados médicos.

Permitir a configuracéo dos roteiros para os quais serdo utilizados os vales-
transportes.

Permitir o registro da quantidade de vales-transportes diarios utilizados pelo
servidor no percurso de ida e volta ao local de trabalho.

Permitir a configuracédo dos codigos para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento.

Gerar automaticamente informacé&o para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento.

Controlar a entrega do vale-transporte reduzindo a sua quantidade em casos de
férias, licencas e afastamentos.

Emitir Mapa de Custo do Vale-Transporte, discriminando a parcela custeada pelo
servidor e a parcela a cargo da entidade.

Emitir Protocolo de Entrega do Vale-Transporte, discriminando a quantidade de
vales entregues ao servidor por empresa e linha.

Efetuar o lancamento das licencas do servidor, possibilitando identificar o tipo da
licenca e data de inicio e término.

Permitir o langcamento de Falta Abonada, Falta Injustificada e Suspensédo, com a
informacéo da data da ocorréncia.

Permitir o lancamento de Atrasos e Saidas Antecipadas, com a informacao da data
da ocorréncia.

Controlar o tempo de servico para fins de Férias, adicional por Tempo de Servico e
Aposentadoria.

Permitir a configuragéo das regras para contagem de tempo de servico,
individualizado para cada finalidade.

Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras entidades e/ou
empresas.

Emitir Certiddo de Tempo de Servico.
Emitir Certidao de vida funcional.

Emitir Certidédo de Tempo de Servico Consolidada, incluindo todos os vinculos do
servidor com o Orgéo.

Emitir Certiddo de Tempo de Servico para fins de Aposentadoria.

Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuicdo, conforme layout exigido pelo INSS e
Previdéncia propria.

Possibilitar ao servidor emitir Certiddo de Tempo de Servico.
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Possibilitar ao servidor emitir a Declaragao funcional.

Permitir o calculo automatico de: Folha de Pagamento Mensal, Folhas
Complementares, Resciséo, Resciséo

Complementar, Férias, Adiantamento de 13° Salario, 13° Saléario, 13° Saléario
Complementar e Adiantamentos Salariais.

Permitir o célculo de férias de forma individual e coletiva, sendo, neste ultimo caso,
baseado na programacao de férias dos servidores.

Permitir o calculo de rescisdes de forma individual, coletiva e por data de término
de contrato, com célculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario
automaticamente.

Emitir Termo de Rescisao.

Emitir Termo de Exoneracéo (Servidores Estatutarios e Comissionados).
Permitir simulacdes parciais ou totais da folha de pagamento.

Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes.

Permitir configurar a formula de calculo de qualguer vencimento e desconto,
tornando o calculo da folha conforme o estatuto da unidade gestora e administrado
pelo préprio usuério do sistema.

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para
previdéncia.

Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrbes da legislacéo vigente.

Incluir os autbnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica, buscando os
dados necessarios diretamente na base contabil.

Permitir a identificacdo dos transportadores autbnomos para seu correto
enquadramento no arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislacao vigente.

Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separacdo por grupo de servidores de
mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacéo e local de trabalho.

Emitir o Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos, incluindo os
encargos patronais.

Permitir inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas
extras, empréstimos, descontos diversos e ac¢des judiciais.

Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados
em folha.

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

Gerar 0s empenhos e as notas de despesa extra orcamentéaria da folha de
pagamento e dos respectivos encargos patronais de forma automatica.

Emitir a Planilha Contabil com os valores da folha de pagamento e dos respectivos
encargos patronais.

Disponibilizar consulta e emissédo do contracheque.

Disponibilizar contra cheque na pagina de atendimento ao Cidadao.

Permitir consulta e emissédo do comprovante de rendimentos.

Possibilitar a impresséo do contracheque em layout configuravel, com opcao de
filtro por grupo de servidores do mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial,
banco, lotacéo e local de trabalho.

Gerar as informag6es anuais para a DIRF, nos padrdes da legislacao vigente, via
arquivo texto para a importagcéo no software da Receita Federal.
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Gerar as informacdes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislacao vigente, via
arquivo texto para importacdo no software do SERPRO.

Gerar as informacdes de admisséo e resciséo necesséarias ao CAGED, via arquivo
texto, para importacéo no software do Ministério do Trabalho.

Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissao de relatérios.

Possibilitar a individualizacéo de valores do FGTS em atraso, permitindo a
utilizacdo de informacdes anteriores ao primeiro calculo efetuado no sistema;

Possuir consulta de calculos que permita visualizar o contracheque dos servidores,
tendo acesso rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posicdo de férias e
afastamentos.

Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos 0s
contracheques ou para determinados servidores.

Permitir a geracao de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria,
emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a
ser creditado, conforme layout do banco, além do arquivo de contracheque.

Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.

Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensoées judiciais, a partir
do desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depdsito em conta.

Permitir o desconto e pagamento de pensao alimenticia para varios dependentes
de um mesmo servidor.

Emitir recibos para pagamento de pensao judicial e por morte.

O sistema devera efetuar o processamento da folha de pagamento, sem que seja
necessario paralisar os setores que efetuam lancamentos e/ou consultas;
Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).

Possuir rotina completa de controle de diarias.

Emitir relacdo do controle de diérias.

Possibilitar reajuste dos valores das diarias.

Possibilitar o registro da Concesséo de Diarias de viagem para servidores.
Possibilitar a integracdo com o Ponto Eletrénico, no minimo, via arquivo texto.
Gerar arquivos para avaliacao atuarial.

Gerar os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado no layout
apropriado.

Controlar o célculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos,
para o correto enquadramento na faixa de calculo e no teto previdenciario.

Permitir a configuracdo dos proventos e descontos que devem compor os valores
de cada um dos campos do comprovante de rendimentos.

Controlar o FGTS recolhido em GRRF, para evitar duplicidade de recolhimento em
SEFIP/GFIP.

Permitir a inclusdo do braséo da prefeitura ou logotipo da entidade no cabecalho
dos relatorios.

Gerar o arquivo MANAD exigido pela Fiscalizagcédo da Secretaria da Receita
previdenciaria.

Emitir o Extrato Anual das Contribuicdes para o RPPS, conforme Portaria MPAS n°
4.992/99.
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Emitir a Declaragé@o de Contribuicées ao RPPS, conforme layout do Ministério da
Previdéncia Social.

Emitir relatérios exigidos pelo RPPS mensalmente.
Emitir arquivos para importacédo no layout da RPPS.

Emitir a Relac&o dos Salarios de Contribuicdo para o INSS, com a respectiva
discriminagdo das parcelas que compdem o salério de contribuicéo.

Possui emissao de dados exigidos na LAl referente a folha de pagamento por
nome e/ou matricula.

Possuir cadastro de EPI (equipamento de protecao individual) conforme exigido
pelo E-social

Possuir cadastro de EPC (equipamento de protecéo coletiva) conforme exigido
pelo E-Social.

Possuir rotina completa de condicbes ambientais conforme exigido pelo E-social.

Possuir rotina completa de Comunicado de acidente de Trabalho conforme exigido
pelo E-social.

Possuir monitoramento de saude do trabalhador, conforme exigido pelo E-social
Deve estar preparado para as exigéncias iniciais do E-Social

Possuir cadastro de convénios com farmacia

Possuir emisséo de carta margem para solicitagcdo de empréstimo consignado.
Possuir rotina de qualificacdo profissional.

Possuir rotina de progressao salarial.

Possuir progressao salarial por periodo ou por cargo

Permitir configuragéo da progresséo salarial conforme estatuto vigente.

Possuir integracdo nativa com o sistema de contabilidade para geracao dos
autbnomos para a GEFIP.

Possuir integracdo nativa com o sistema de contabilidade para efetivacdo dos
lancamentos das ProvisGes de 13° e Férias.

Gerar os arquivos para o SICOM referente a Movimentacao da folha de pagamento
para envio do TCEMG.

Possuir geracdo de arquivos para envio dos dados de avaliacdo atuarial.
Possibilitar geracdo dos dados para envio ao SIOPE.

Possuir Encerramento mensal, ndo permitindo assim alteracdes em calculos e
cadastro realizados anterior ao Fechamento mensal

Permitir iniciar a folha mensal do préximo més sem mesmo ter encerrado o
movimento mensal atual.

Emitir relatério de execucgéo por bloco para envio e conferéncia do SIOPE.

Possuir fechamento mensal dos calculos evitando assim a alteracao dos dados do
Més ja fechado.

Possuir finalizacédo dos diferentes tipos de céalculos evitando assim alteracdes nos
mesmos, permitindo a realizacdo dos célculos diferentes dos j& finalizados.
Possuir integracdo com o sistema de contabilidade permitindo assim, empenhar
automaticamente os empenhos referente a folha de pagamento.

Emitir relatério de provisao referente a valores de 13° saléario e férias.

Gerar arquivos para avaliacao atuarial para diversas empresas.

Possuir rotina de pagamento do PASEP.
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e Possuir rotina de cadastro de PASEP. Devera gerar arquivos para cadastro e
receber os arquivos conforme layout definido pelo BANCO DO BRASIL.

e Possuir rotina para emissao de etiquetas de Mala Direta.

e Permitir o usuario configurar as etiquetas de Mala Direta.

e Possuir rotina de emissao de Etiquetas para Cartdo de ponto.

GESTAO TRIBUTARIA:

Cadastro Imobiliario

e Permitir o cadastro de imdveis urbanos e rurais, para langcamentos dos tributos de
acordo com sua incidéncia, e de acordo com a ficha cadastral adotada pelo
municipio, com facilitadores de incluséo e digitacédo das informacdes e
caracteristicas do imével;

e Permitir o cadastro de logradouros, bairros, distritos, setores de acordo com o
zoneamento definido pelo municipio;

e Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de lancamentos de IPTU,;

e Possuir banco de dados de CEP, sendo modelo do adotado pelos correios, e ainda
sendo possivel a inclusdo de novos cep’s;

e Permitir o cadastro das sec¢des dos logradouros com os respectivos bairros,
mesmo quando o logradouro possuir mais de uma sec¢ao e em mais de um bairro;

e Permitir a inclusédo de usuarios com Manutencdo mensal apos o final da garantia,
constituindo uma solucao integradancédo e controle de acessos com permissoes
individualizadas para cada login e definicdo usuéario administrador;

e Possibilitar que seja efetuada a configuracdo das informacdes do cadastro técnico
imobiliario, no minimo com relacéo aos itens do cadastro imobiliario e do cadastro
de secbes, permitindo que sejam selecionados no minimo os seguintes tipos de
dados: subitem, numérico, texto e valor;

e Possibilitar cadastro de zoneamento, permitindo que sejam configuradas as
informacdes que serao solicitadas no momento do cadastro;

e Possibilitar que seja efetuada a configuracédo do valor minimo da parcela, das
formulas de calculo tributarias e de célculo de adicionais.

e Permitir unificar cadastros de contribuintes em decorréncia de duplicidades,
unificando também todo e qualquer langamentos existentes direcionando para um
Unico cadastro, sem perder qualquer informacao a inscricdo desativada;

e Permitir controlar a entrega e devolucéo dos carnés de IPTU.

e Possuir teclas de atalhos que facilitam a navegacao entre os campos e também a
gravacao, consulta, exclusao e emissédo dos dados cadastrais;

e Possibilitar que a planta de valores seja configuravel, baseada no boletim de
cadastro, com medidas, caracteristicas e na localizagéo do imovel.

e Realizar consisténcia ao incluir ou alterar o cadastro imobiliario e o cadastro de
secoes, deve ser realizada consisténcia se o bairro e o logradouro estiverem
relacionados. Na incluséo/alteragéo do cadastro imobiliario, as se¢bes ja devem vir
filtradas na consulta de inclusédo, por no minimo, logradouro e bairro. Também
deve consistir se a secéo selecionada pertence ao setor e logradouro selecionados
no restante do cadastro.

e Permitir a inclusdo das imagens dos mapeamentos;
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Permitir o cadastramento de imagens dos imd@veis urbanos, que deverao ser
armazenadas no mesmo banco de dados do sistema tributario municipal.

Permitir o cadastramento das plantas para os imoveis urbanos, estas deverao ser
armazenadas no mesmo banco de dados do sistema tributario municipal.
Possibilitar consultas através de nhome/razédo social, CPF/CNPJ, inscri¢cao
cadastral, bairro, logradouro, quadra, lote, distrito, setor e inscricdo anterior;
Permitir manter um historico de alteragfes das inscricbes cadastrais e sua imissao;
Permitir alterar os codigos das inscricdes cadastrais, em decorréncia de erros de
digitacédo, entre setores, quadras, lotes e unidades;

Permitir a copia e desmembramento das inscrigdes imobiliarias;

Realizar a emisséo do espelho das informacdes do cadastro imobiliario, no
momento do lancamento, de qualquer um dos célculos realizados e a qualquer
tempo.

Na manutencdo do cadastro imobiliario mostrar em destaque a data e o nome do
usuario que realizou a ultima alterac@o no registro em questéo.

Permitir a realizacé@o de calculo de exercicios anteriores utilizando-se das
informac¢des do cadastro imobiliario do respectivo exercicio;

Possibilitar que seja feito calculo simulado, inclusive de exercicios anteriores e
futuros, considerando os parametros de célculo do exercicio solicitado.
Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por imével, de acordo com sua
respectiva fracao ideal ou percentual.

Permitir a incluséo de herdeiros para iméveis de espolio;

Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio.

Possibilitar que seja efetuada a isencéo e ou imunidade do IPTU e suas taxas, de
acordo com a ficha cadastral,

Permitir a baixa e reativacao de inscricdes imobiliarias;

Possibilitar cadastramento e controle de glebas, distritos, comunidades, também
permitir relacionar o cadastro de gleba, distritos e comunidades no cadastro
imobiliario.

Centralizar processo de baixa e controle de arrecadacdo em maodulo especifico, de
forma que a baixa por recebimento possa ser coletiva e realizada em setor
especifico.

Possuir programa que possibilite ao usuario realizar as principais rotinas
relacionadas ao IPTU em uma Unica tela, evitando a necessidade de acessar
diversas rotinas para executar suas tarefas;

Permitir a inclus@o de coproprietarios para os imoveis urbanos e rurais;

Possuir rotina para a geracdo automatica e parametrizada do lancamento do IPTU
prevendo a possibilidade de, na geracdo de arquivos para terceiros, realizarem a
emissao da guia de recolhimento, emitir aviso caso o contribuinte/imével possua
débitos de divida ativa.

Possibilitar a configuragéo de desconto de pagamento a vista do IPTU de modo
diferenciado para os contribuintes n&do inscritos em divida ativa.

Permitir o célculo e langcamento de todos os tributos imobilidrios cobraveis através
dos chamados “carnés de IPTU” e do Imposto sobre a Transmissao Intervivos.
Permitir o célculo de langamento e geragéo das guias/carnés do IPTU e suas taxas
em lote ou individualmente de acordo com regulamento adotado no exercicio
financeiro;
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Permitir a incluséo das datas de vencimentos, em parcela Unica ou em varias
parcelas com as op¢des: sem descontos, com descontos e com acréscimos, para
atender os regulamentos do poder executivo;
Permitir a emisséo de diversos relatérios do cadastro imobiliarios no minimo:
espelho do cadastro imobiliario, previsdo de arrecadacéao, valores pagos e
arrecadados, consisténcias dos cadastros, relacdes de bairros, logradouros,
contribuintes imune/isentos, contribuintes devedores, imoveis por localizacdo, entre
outros, a emissao destes relatérios deverao possuir diversos filtros de acordo com
a necessidade do usuario;
Devera possuir rotina de emissao de grafico de previsdo e arrecadacao;
Permitir a geragéo de arquivo em txt para impresséo de guias e carnés em
estabelecimentos graficos, credenciados pelo governo municipal;
Permitir a emissao de layout contendo a classificacao e identificagdo dos campos
do arquivo gerado em txt para leitura e identificacdo do estabelecimento gréafico
credenciado;
Permitir a configuracéo dos carnés /guias de IPTU/Taxas de acordo com o modelo
adotado pela Febraban — Federacéo Brasileira dos Bancos;
Permitir a inclusdo e manutencdo de mensagens para as guias e carnés emitidos
pelo modulo imobiliario;
Permitir que sejam lancados os débitos vencidos e ndo pagos para o modulo de
Divida Ativa, através de procedimento de inscri¢cdo, de forma automatica.
Permitir a emisséo de carta para cobranca de divida ativa;
Permitir a emisséo da guia de pagamento do ITBI, conforme o valor venal apurado
no lancamento do IPTU ou de acordo com a planta genérica de valores especifica
para apuracao do ITBI;
Permitir a utilizacdo de diversas aliquotas para cobranca do ITBI, inclusive no
mesmo processo de transferéncia.
Permitir cancelar o processo de ITBI, informando a ocorréncia e motivo do
cancelamento;
Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de lancamentos de ITBI;
Permitir realizar a inscricdo em divida ativa dos processos de ITBI vencidos e ndo
pagos.
Possibilitar realizar, opcionalmente, a transferéncia automatica de propriedade dos
imoveis envolvidos nos processos de ITBI quando do seu pagamento.
Permitir a emisséo de relatorios dos imdveis envolvidos na transferéncia
automatica;
Permitir a emissao de relatorio de processo
Possibilitar a cobranca e a consulta de iméveis pendentes de transferéncias de
propriedade dos imoveis.

Realizar transferéncia automatica dos débitos em divida ativa do imével, por
ocasido do pagamento de ITBI.
Exigir a obrigatoriedade do registro do imovel no cartério ao transferir a titularidade
do imovel,
Permitir o calculo automético do ITBI com base em tabelas parametrizaveis de
valores e aliquotas.

Cadastro Mobiliario (Econémico)
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Permitir a inclusdo de usuéarios com Manutencdo mensal apés o final da
garantia, constituindo uma solucéo integradancéo e controle de acessos com
permissdes individualizadas para cada login e definicdo usuario administrador;
Permitir a inclusao das inscricdes mobiliarias de acordo com a ficha cadastral
adotada pelo municipio, com facilitadores de inclusdo de dados e informacdes
previamente estabelecidas;

Permitir a emissao da certiddo comprobatoéria a inscricdo cadastral;

Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de langcamentos de ISSQN e
taxas de licencgas;

Possuir teclas de atalhos que facilitam a navegacéo entre os campos e também
a gravacao, consulta, exclusdo e emissao dos dados cadastrais;
Disponibilizacdo de modulo para recepcao de Notas Fiscais Eletrénicas de
Servicos — NFS-e, conforme padréo estabelecido pela ABRASF (o Sistema de
Emissao de Notas Fiscais Eletronicas de Servigcos sera de responsabilidade do
contribuinte);

Permitir a emisséo do espelho das informacdes do cadastro mobiliario, no
momento do lancamento, de qualquer uma das sequéncias de calculo
realizadas a qualquer tempo, de qualquer sequéncia.

Permitir a realizacdo de célculo utilizando-se das informacdes do espelho do
cadastro mobiliario de calculos anteriores.

Possibilitar que seja efetuada a configuracéo do valor minimo da parcela, das
formulas de célculo tributarias e de célculo de adicionais.

Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio.

Deveré estar adequado a Lei Complementar 116.

Possibilitar aos contadores e contribuintes o fornecimento de informacdes do
ISSQN;

Permitir o registro e controle diferenciado para as microempresas, empresas de
pequeno porte, optante pelo simples nacional e Empreendedor Individual,
conforme lei.

Conter programas para gestdo do cadastro econémico fiscal, célculo e
lancamento do ISSQN e das chamadas Taxas de Licenca.

Permitir o célculo e lancamento do ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal,
Taxa de Licenca Anual, Ambulante, e de utilizacao de logradouros publicos.
Permitir a inclusdo das datas de vencimentos, em parcela Unica ou em varias
parcelas com as opcdes: sem descontos, com descontos e com acréscimos,
para atender os regulamentos do poder executivo;

Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte,
possibilitando destacar a atividade principal e as secundarias.

Permitir a baixa, blogueio e reativacao de inscricées mobiliarias (econémica) de
acordo com a necessidade do operador, com a opc¢ao de informar a motivagao
da baixa e do blogueio;

Possuir programa que possibilite ao usuario realizar as principais rotinas
relacionadas ao ISS e Taxas em uma unica tela, evitando a necessidade de
acessar diversas rotinas para executar suas tarefas.

Possuir rotina de controle e emissao do documento de autorizagéo de
impressao de documento fiscal — AIDF;
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Exibir ao operador acessar somente as op¢des do sistema para as quais ele foi
autorizado;

Permitir a emisséo de nota fiscal avulsa, com a op¢ao de calculo automético e
informacgéo no corpo da nota fiscal seus respectivos tributos e contribuicdes;
Permitir a visualizacao dos relatorios em tela, bem como a gravacédo opcional
dos mesmos em arquivos, com saida em disco rigido ou removivel e a selecao
da impressora desejada;

N&o permitir a exclusdo das inscricdes mobiliaria (econémica) que ja tenham
ocorridos lancamentos alteracdes e historicos de anteriores;

Possuir rotina de lancamento do ISSQN fixo anual, fixo mensal para os
profissionais autbnomos, geracao de guias de recolhimento de estimativa para
os contribuintes estimados dispensados da declaracdo de documentos fiscais
através do cadastramento de grupos de contribuintes ou de acordo com a
atividade do contribuinte permitindo a parametrizacdo da data de vencimento
das parcelas, do numero de parcelas e o do valor a ser lancado de acordo com
0 grupo ou atividade do contribuinte, possibilitando a geracao individual para
um contribuinte ou em lote para todos os contribuintes;

Permitir a leitura e importacao dos arquivos disponibilizados pelo conselho
gestor do simples nacional, conforme disponibilizacdo por meio eletrénico do
Banco do Brasil, contendo os valores pagos, estes registros devem ser
inseridos no extrato financeiro dos contribuintes estabelecidos no municipio;
Permitir emisséo de valores pagos por contribuintes optantes pelo simples
nacional;

Devera possuir demonstrativo de todas as Notas Fiscais Convencionais
emitidas e declaradas no sistema com consulta pela inscricdo mobiliaria ou
razao social;

Permitir a inclusdo do cadastro de contadores com CRC;

Devera possuir demonstrativos das guias emitidas por contribuinte, podendo
escolher a situagdo das mesmas no momento da filtragem;

Devera possuir rotina de emissao de grafico de previsdo e arrecadacao;
Devera possuir relatério de Notas Fiscais Avulsas emitidas por contribuinte;
Devera possuir relatério de maiores pagadores de ISSQN do Municipio;
Deverda possuir relatério de maiores devedores de ISSQN do Municipio;
Devera possuir relatério de cadastro de contribuintes por atividade (CNAE);
Devera possuir relatério de arrecadacao por receita,

Devera possuir relatério de contribuintes ndo pagantes de ISSQN;

Devera possuir relatério de arrecadacao por data e inscricao;

Devera possuir relatério das inscricdes mobiliarias (econdmicas) por inscri¢ao,
logradouros, natureza, ramo de atividade, valor estimado contador entre outros;
Gerar documento de arrecadacéo do ISSQN de servigos prestados pelo
contribuinte com cédigo de barras, por competéncia e com a devida atualizacao
monetaria, caso haja pagamento em atraso.

Permitir o cadastramento de graficas a serem utilizadas na autorizacao para
impressao de documentos fiscais.

Permitir a emissao de carta para cobranca de divida ativa;
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Permitir a emisséo de alvara de licencga para localizacao e funcionamento com
a opcao de escolha de modelos de layout e ainda com a opcéo de criacéao de
novos modelos;

Permitir a emisséo de relacdo de contribuintes com alvarg;
Permitir a emissao de baixa de inscricdo cadastral;
Permitir a emissao de carta para cobranca de divida ativa;

Taxas E Tarifas Diversas

Permitir a inclusdo de usuarios com Manutencdo mensal apos o final da
garantia, constituindo uma solugéo integradancao e controle de acessos com
permissdes individualizadas para cada login e definicdo usuario administrador;
Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de langcamentos tributarios;
Permitir que seja configuravel a férmula de calculo de cada tarifa ou taxa a ser
cobrada atendendo a legislacao vigente do municipio;

Permitir a emissao de guias de recolhimento no padrao FEBRABAN, com
automatico célculo de acréscimos quando em atraso.

Possibilitar o calculo, lancamento e a emisséo de guias de recolhimento,
referentes a taxas diversas e tarifas cobraveis pela Prefeitura, em seus diversos
pontos de atendimento.

Conter programa para que a Secretaria responsavel configure os célculos e
defina os valores, de forma que as secretarias afins possam cobra-los sempre
gue os servicos forem solicitados.

Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que permitam o célculo automatico
de qualquer taxa controlada pelo sistema, previstos na legislacdo municipal,
sem a necessidade de digitacdo manual do valor final.

Classificar as taxas e tarifas se os débitos serdo ou néo incluidos em divida
ativa;

Permitir a emisséo de relatérios calculados por receita e por periodo;

Permitir a emissao de relatérios de valores pagos por receita e por periodo;
Permitir a emisséo de Alvara de licenca eventual, com caixa de texto para
inserir as atividades a serem licenciadas;

Permitir a opcédo de emissdo de relatérios de contribuintes em débito no
exercicio;

Permitir a emisséo de carta para cobranca de divida ativa;

Contribuicdes De Melhorias

Permitir a inclusédo de usuérios com Manutengdo mensal apés o final da
garantia, constituindo uma solucéo integradancéo e controle de acessos com
permissdes individualizadas para cada login e definicdo usuario administrador;

Permitir a rotina de cadastro do tipo da obra a ser executada;

Permitir o cadastro de melhorias com a identificagéo da obra, previsdo de inicio
e término, localizacéo, valor total, contra partida do municipio e quantidade de
parcelas;

Permitir a inclusdo do critério de rateio das obras definidas pelo municipio;

Permitir a inclusdo dos itens do rateio, identificando bairros, logradouros e
secoes;
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Possibilitar parametrizacdo das rotinas de célculo conforme a obra e de forma
gue atenda a legislacdo e ao edital de lancamento e publicacdo da mesma.

Permitir a utilizacdo de descontos para pagamento a vista.
Permitir o calculo em lote dos imodveis beneficiados e contribuintes da
contribuicdo de melhorias;

Permitir a geracao das guias individual ou em lote;

Permitir a emissao de relatério por obra contendo os respectivos valores de
rateio e identificacao dos contribuintes;

Divida Ativa

Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em Divida Ativa
também em funcao de sua origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Contribuicdo de
Melhoria), no que se refere a inscri¢cdo e cobranga, administrativa ou judicial.
Possibilitar a inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e
nao pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislacéo.
Permitir o cadastro dos motivos de cancelamentos de lancamentos de divida
ativa;
Permitir o controle e emisséo dos livros de registro de divida ativa (termos de
abertura e encerramento e fundamentacao legal) controlando, no registro das
inscricdes, 0 numero e a folha em que a mesma se encontra no livro de
registros.
Possibilitar a criacdo e administracéo de diversos programas de recuperacao de
Divida Ativa, com controle de descontos diferenciados, com configuracéo de
valores minimos de parcela e com a opc¢ao de valor de entrada para
parcelamentos;
Permitir a geracao de parcelamento de débitos para cobranca, permitindo em
um mesmo processo parcelar os diversos débitos do contribuinte em um anico
parcelamento, sem a necessidade de procedimentos prévios de juncao de
débitos, obedecendo ao configurado pelos programas de recuperacao de
dividas no tangente a descontos e demais configuracdes requeridas.
Possuir meios para identificacdo de maneira automatica dos parcelamentos em
atraso, podendo selecionar o numero de parcelas atrasadas que se deseja
filtrar, para que seja procedido o cancelamento do parcelamento de acordo com
0 que prevé a legislacdo municipal.
Permitir a qualquer tempo a inscricdo de débitos em divida ativa de forma
manual, especificando a origem e meios de apuracao do debito;
Possibilitar efetuar a prévia do parcelamento, sem a gravacao de dados no
sistema.
Possibilitar a emissao e o controle de notificacbes de diversos tipos e modelos,
de peticbes para cobranca judicial, de certiddes em texto e layout definido pelo
usuario.
Possibilitar rotinas de cancelamento de Divida Ativa, com estorno e registro de
motivo; cancelamento do parcelamento, mesmo quando com parcelas pagas,
descontando-se o valor proporcionalmente nas inscrigdes, prescri¢ao,
suspensao de cobrancga.
Possibilitar informar os co-obrigados da Divida Ativa, com possibilidade de listar
0s mesmos nas notificacdes, CDAs, carnés e qualquer texto em que seja
necessario.
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Controlar as dividas ativas, gerando informacdes sobre e no ato da inscricdo
(livro, folha, data e numero da inscrigcdo), com célculos de atualizacdes e
acreéscimos legais.

Realizar controle de processos de cobranca judicial, inclusive com relagao a
suas fases: peticéo inicial, como suspensao, baixa, cancelamento;

Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas
vencidas e ndo pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a
legislacéo.

Realizar emissdo das movimentacdes efetuadas na Divida Ativa, como
cancelamentos e pagamentos.

Permitir a emissao de notificacdo de débitos de Divida Ativa, agrupando todas
as inscri¢des de Divida Ativa do contribuinte, com layout totalmente
configuravel com o valor total da notificagéo, e guia/carné com codigo de barras
para quitacdo, essa rotina devera ser executada e com emissao em massa;
Centralizar processo de baixa e controle de arrecadacdo em maodulo especifico,
de forma que a baixa possa ser automatizada, para todos os tributos, tarifas,
contribuicdo de melhoria e divida ativa, em setor especifico.

Permitir emiss&o de relatorio de maiores devedores;

Permitir a emisséo de relatério de contribuintes inscritos, com sub selecao de
tipo de lancamento, periodo, situacao do débito e tipo de inscri¢ao;

Permitir a emisséo de relacdo de parcelamentos com filtros a escolha:
guantidades de dias de atraso no pagamento;

Permitir emisséo de relatorio de parcelamentos com pagamentos em dia;
Permitir a emisséo relatério de parcelamentos cancelados e respectivos motivos
de cancelamentos;

Permitir a cobranca por protestos junto aos cartoérios;

Permitir gerar arquivos /remessas contendo os titulos para protestos em
formato especifico dos cartdrios, sendo essa exportacéo e importacdo de forma
automatica;

Permitir a importacdo dos arquivos de retorno gerados e enviados pelos
cartérios em formato especifico;

Permitir consultar os historicos dos arquivos /remessas enviadas, recebidas
referente aos protestos realizados por periodo e por tipo de situacéo, enviado,
recebido, cancelado;

Permitir a gestao dos protestos por tipos de cadastros, mobiliario, imobiliario,
taxas e tarifas, por certiddo, por valor, por periodo, etc.

Controle De Arrecadacéao

Possibilitar que a Prefeitura possa gerar, emitir, controlar e gerenciar todos os
tributos administrados pelo Municipio.

Permitir que sejam configurados todos os tributos conforme a legislacdo, quanto a
sua formula de célculo, atualizacbes monetarias, moedas, etc.

Disponibilizar para escolha varios modelos de guias/carnés incluindo ficha de
compensacao;

Permitir o cadastramento e manutencéo de: Logradouros, Bairros, Bancos,
Tributos, Planta de valores, Atividades, Moedas e Mensagens de carnés.

Permitir a incluséo do indice de corre¢do adotado pelo municipio;
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Permitir a incluséo da unidade fiscal municipal — UFM;

Permitir a inclusdo de indexadores: juros, multa e correcdo monetaria de forma
individualizada;

Permitir a cobranca automatica de juros, multa e correcdo monetaria na virada do
mEs para as guias vencidas;

Permitir a cobranca da taxa de expediente para emissédo de segunda via de tributos
municipais;

Possibilitar efetuar as baixas de pagamento dos débitos de qualquer origem
tributéria, automaticamente e de forma centralizada, através dos movimentos de
arrecadacéao fornecidos pelos Bancos, realizando diferenciacdo entre data de
pagamento e data de baixa, e data do crédito;

Efetuar registro e controle das diferencas de pagamento de forma automatica e
centralizada, com possibilidade de langamento complementar da diferenca (quando
recolhimento a menor);

Realizar controle das baixas de pagamento por lote e impossibilitar qualquer
alteracao no lote de pagamento, a partir do momento que a contabilidade tiver
realizado os devidos lancamentos de receita.

Impedir que o setor tributrio possa estornar ou modificar qualquer pagamento de
tributo, a partir do momento que foram feitos os devidos lancamentos de receitas
no setor contabil.

Possibilitar o célculo de juros, multas e atualizacdo monetaria baseados em
configurac@es, conforme definido na legislacdo em vigor.

Permitir que sejam gerados arquivos para a impressao dos carnés por terceiros.
Possibilitar o cadastro de dias ndo Uteis para fins de célculo de atualizacéo
monetaria.

Permitir a emissao da certidao positiva, negativa e positiva, com efeito, negativo
automaticamente, para diversas finalidades (configuraveis) para inscricdes
imobiliarias, econdémicas ou contribuintes, verificando os débitos eventualmente
existentes em todos os médulos, com a possibilidade de inser¢do do ano e nimero
do protocolo de requerimento da mesma.

Possuir funcéo para editar o texto da certiddo negativa, positiva e positiva com
efeito negativa dos tributos municipais;

Possuir rotina para inclusao da finalidade da certiddo negativa, positiva e positiva
com efeito negativa dos tributos municipais;

Permitir a emisséo de extrato de débitos do contribuinte, de forma geral ou
individual, por médulo, possibilitando além da selec&o por contribuinte e modulo, a
sub selecéo pela situacéo do débito, emitindo os valores atualizados;

Permitir gerar relatério da receita classificada de acordo com o plano de contas da
receita, de forma que se integre ao sistema de contabilidade publica.

Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao célculo dos tributos controlados
pelo sistema, de forma parametrizada.

Permitir o cadastro e relacionamento do plano de contas contabil de todos os
tributos, e modelos de guias /carnés, em uma Unica tela de forma a facilitar a
inclusédo dos registros;

Possuir total integragdo com o sistema contébil e sistema de tesouraria;

Permitir o lancamento da arrecadacéo tributaria de forma automatica no sistema de
tesouraria e conforme o plano de contas contabil;
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Permitir controlar o reconhecimento das receitas por competéncias gerando os
lancamentos contabeis de crédito a receber, independente da arrecadacao;
Permitir a integracéo e o controle da divida ativa conforme classificagéo do plano
de contas e normas do NBCASP;

Permitir a emisséo de relatério com os registros de créditos a receber de diversos
tributos, inclusive da divida ativa.

PATRIMONIO:

Cadastrar os locais a serem utilizados na incorporacéo ou transferéncia do bem.
Cadastrar os nomes dos itens que seréo utilizados na incorporacao do bem;
Cadastrar bens moveis, imoveis e intangiveis da instituicao, informando o tipo de
incorporacao: aquisicao (compra), doacao, descoberta, nascimento ou outras
incorporacdes.

No cadastro de bens, possuir as seguintes informacdes sobre aquisicdo do bem:
fornecedor, numero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisi¢éo, origem,
classificagao (dominiais, uso comum, especial), valor na aquisi¢ao, data do
tombamento, data da alienacao, convénio e dados sobre seguro.

No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida util, sugerir
valores

automaticos ao usuario, conforme parametrizacéo pré-definida.

Permitir na incorporagéo do bem informar a vida util, o valor residual e o valor do
terreno (no caso de bens iméveis).

Possuir grupo ou classe de bens em padrao semelhante ao PCASP estendido (ex.
Mobiliario, Veiculos, etc.)

Visualizar, no cadastro, a situacédo do bem (ativo, baixado, etc.) o estado de
conservacao (bom, 6timo, regular), bem como as outras informac¢des provenientes
do registro da incorporagéo.

Possuir rotina de incorporacédo adicional ou complementar a partir de um bem
patrimonial j& existente.

Possuir incorporacao no estagio do em liquidagéo integrado com o sistema de
contabilidade.

Possuir rotina de reavaliacdo aumentativa e diminutiva do bem, possibilitando
opcionalmente a alteracdo do estado de conservacao do bem.

Permitir o registro de apolice de seguro, vinculando-a ao bem patrimonial.
Possibilitar a alteracdo da localizacdo do bem.

Permite a impresséo do Termo de Responsabilidade dos bens patrimoniais.
Possuir distingdo dos bens depreciaveis dos ndo depreciaveis ou mesmo, parcela
de um bem depreciavel que ndo sera depreciada.

Possuir rotinas para depreciacdo, amortizacdo e exaustao, com a utilizacao de
cotas

constantes e soma de digitos, em conformidade com as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP

Possuir rotina de reavaliacéo e reducgéo ao valor recuperavel de bens em
conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico — NBCASP.
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e Permitir o lancamento de vida til e valor residual para os bens, efetuando célculo
automatico conforme padronizacéo de naturezas de bens, contudo, permitindo que
0 usuario altere os valores sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em
atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico —
NBCASP.

e Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente
com
acréscimos ou decréscimos dos valores dos bens, com impacto contabil em ajustes
de
exercicios anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no resultado
patrimonial, em atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico - NBCASP

e Possibilitar a emissao de relatério de incorporacfes e de baixas no exercicio.

e Possuir o relatério mensal de bens em moldes semelhantes ao proposto pelo
PCP/STN.

e Possuir relatério de inventéario dos bens.

e Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade Publica, em especial,
permitindo a incorporagao a partir de uma nota de empenho, liquidada ou n&o.

e Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens, o nimero do empenho e o
documento fiscal.

e Possuir rotina de encerramento do més, bloqueando o mesmo para
movimentacgdes de valor (incorporagao, reavaliacéo, baixa).

ALMOXARIFADO E COMPRAS:

e Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida (un.,
peca, It., kg., etc.).

e Possuir cadastro Unico de produto com os demais modulos evitando assim
duplicidade.

e Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdésitos.

e Permitir cadastrar finalidades

e Permitir vincular um requisitante a Unidade Orcamentaria cadastrada no sistema
de contabilidade.

e Permitir administrar no software o nome do responsavel por cada entrada ou saida
de material.

e Permitir identificar os depdsitos que determinado setor tem acesso.

e Possibilitar a visualiza¢do de toda a movimentacéo realizada em determinado
material (entradas, saidas, transferéncias, inventarios, etc.).

e Permitir consultas ao cadastro de materiais por cédigo, descricdo, materiais em
estoque e outros.

e Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos materiais.
e Controlar tempo para ressuprimento.
e Possibilitar o cadastro de centro de custos com niveis definidos pela Entidade.

e Permitir consultar a primeira data, a ultima e o total de aquisi¢cées de determinado
fornecedor.
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Permitir consultar o prego da ultima entrada e pre¢co médio de determinado
material, para estimativa de custo.

Possibilitar definir os grupos de materiais (consumo, permanente, perecivel, etc.).
Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivel seu
controle exato.

Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisicdo de materiais.

Permitir que durante a requisicao de materiais, 0 setor somente visualize e
selecione os materiais em estoque nos Depositos.

Permitir a anulacéo da requisicdo de materiais.

Possibilitar realizar requisicéo ao setor de Compras, de materiais a serem
adquiridos.

Permitir, através da Requisicao ao setor de Compras, verificar as quantidades que
ja entraram no Almoxarifado.

Possibilitar imprimir a guia de Requisi¢cdo de Materiais.

Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas Ordens de
Compras, registradas no Sistema de Compras.

Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra
referente a entrada, evitando assim que informac6es como Fornecedor e Valor
Unitério de cada produto tenham que ser informados.

Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizacdo de onde o
produto deve ser armazenado.

Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de validade,
data de fabricacao e lote.

Possibilitar realizar o movimento rotativo, ou seja entrada e saida ao mesmo
tempo.

Permitir a consulta da saida de materiais por centro de custo.

Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisicéo de
Materiais.

Permitir realizar a saida total de uma Requisicdo de Materiais, informando pelo
menos o Depdsito de onde os materiais devem ser retirados.

Realizar a saida com base na Data de Fabricacao, Lote e Validade dos materiais
(quando existir).

Controlar a saida de materiais pelo preco médio, conforme artigo 106, inciso Il da
lei 4.320/64.

Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localiza¢do de onde o
produto deve ser retirado.

Permitir a realizacdo de inventarios em depdsitos ou em determinados materiais.

Emitir guia para realizacédo de inventario, onde os valores possam ser atualizados
em planilha para posterior insercdo no sistema.

Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e saldo
atual, inclusive por periodo.

Emitir relatério de entrada de materiais por fornecedores.

Possibilitar a emissao de relatérios de movimentacao (entrada, saida,
transferéncia) por produto, centro de custo, grupo de material, depésito, etc.
Emitir relatério de movimentacdo dos materiais em um determinado periodo.
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e Emitir relatério de inventéario por grupo de material e geral, evidenciando as
alteracdes no estoque.

e Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para 0 més
seguinte, mostrando valores individuais por grupo de material.

e Emitir relatério de saldo fisico do estoque, por produto, depdsito, e grupo de
material.

e Emitir relatério de saldo financeiro do estoque.

e Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior
impresséo ou consulta.

e Permitir ap0s a entrada de materiais, integrada a ordem de compra do Sistema de
Compras seja possivel a liquidagdo na Contabilidade, referenciada pela finalizagao
no Sistema de Almoxarifado, evitando retrabalhos e de forma
integrada/automatizada de um Sistema para o outro.

e Possuir Fechamento mensal de modo evitar exclusao/ alteracao ou inclusdo em
meses cujo movimento ja se encontram encerrados.

e Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

e Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizacao de
cbdigos.

e Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

e Visualizagdo de relatorios antes da impressao.

e Integracdo com os médulos destinados a planejamento, contabilidade, compras,
licitagcOes, contratos, patrimonio, frotas, recursos humanos e tributacéo.

e Controle de usuérios que possibilita a personalizacao do acesso a rotinas e
informacgdes do produto.

e Permitir atribuicdes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a
caracterizacdo dos usuarios.

e Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na Entidade,
contendo as exigéncias para fiscalizag&o contabil, financeira, orcamentéria,
operacional e patrimonial exigida no Art. 70 da CF/88, e demais normas que se
aplicam a realidade do Municipio.

e Possibilitar o cadastro dos assinantes.

e Permitir cadastrar diversas comissdes de Controle Interno possibilitando incluséo
de diversos responsaveis apontando periodo de responsabilidade de cada um.

e Dispor de guia de instru¢des normativas a serem elaboradas pelo controle interno
com a finalidade, a acao inicial e final de cada uma.

e Dispor de modelo de instrugdes normativas (em PDF) com pontos de controle e
configurac@es de verificacdo de controle interno, para implantacédo do SCI.

e Dispor de modelo de documentos base para verificacbes de controle interno.

e Dispor de guia de macro controles a serem exercidos pelo controle interno.

e Dispor de modelo de indicadores de macro controles.

e Dispor de guia de informacfes necessérias a cada macro controle.

e Dispor de modelo do projeto de lei de implantagao do sistema de controle interno
no Municipio.

e Possuir cadastro de responsaveis de cada setor possibilitando visualizagédo
somente dos ativos.
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Propiciar o cadastramento da check-list, que servira de base para as auditorias;
este cadastramento estara baseado em grupos e itens.

Permitir configuracéo do check-list, informando a resposta em relacéo a
irregularidade eletronicamente diagnosticada.

Permitir que na configuragdo do item da check-list seja possivel especificar uma
irregularidade e um parecer padrao para esta irregularidade.

Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para 0os grupos da check-list.

Permitir enquadrar a check-list em categorias (Boas praticas, verificacdes
constitucionais, entre outras) facilitando assim a localizacdo da mesma.

Possuir check-lists ja cadastradas das diversas areas da prefeitura.

Possibilitar que check-list seja duplicado para alteracdo, mantendo o original para
normal uso.

Permitir vincular o 6rgao, departamento e/ou setor a ser auditado em uma auditoria
a ser realizada.

Permitir o agendamento de auditoria.

Possuir rotina Unica de acompanhamento dos pontos de controle, apontando status
de cada ponto de controle possibilitando emisséo de avisos, Notificagdes ou outro
e qualquer documento proveniente do Controle Interno.

Permitir que a classificacdo dos macros controles seja personalizada pelo
responsavel do controle Interno.

Permitir cadastrar Macro controles distintos.

Permitir inserir pontos especificos de controles dentro de cada Macro Controle
conforme plano de controle do Responsavel do Controle Interno.

Através da definicdo dos pontos de controle, o sistema deve permitir a realizacao
dos
processos de verificacdo de controle interno com as seguintes caracteristicas:

+ Tela de facil operacéo e indutiva.

+/ S6 permitir a criacdo de processos de verificacdo de controle interno com
instrucdes normativas aprovadas.

+/ Numeracao automatica dos processos de controle interno.
+/ Controlar a ordem cronoldgica dos processos de ClI.
+/ Permitir o langamento de descri¢do do processo de Cl.

+ Realizar os questionamentos conforme as configuragfes de verificagédo de
Cl definidas na instrugdo normativa.
+ Indicar o proximo ponto e procedimento de controle a ser verificado.
+/ Permitir que a resposta de cada procedimento de controle (Sim, Ndo e Néo
aplicavel) seja respondida com agilidade através do teclado ou mouse.
+ Possibilitar langar uma observacéo acerca de cada procedimento de controle
realizado.
+ Registrar a data/hora e usuario que realizou a verificacao.
+ SO permitir a realizacao de verificacdes para os usuarios vinculados a
unidade executora de controle interno.
Possibilitar especificar os assinantes (controlador, prefeito, entre outros) da
auditoria.
Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para que o mesmo informe as
respostas solicitadas na check-list.

52



e

o
ST

PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIMPIO NORONHA

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 1° de Margo, 450 Centro CEP: 37.488-000 Telefone: (35) 3274-1122 CNPJ: 18.188.276/0001-00

Permitir impressao da notificacdo de auditoria junto aos responsaveis.
Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.

Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o preenchimento da
check-list, com base em sua configuragéo.

Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitacéo), possibilitando
registrar aquelas irregularidades que o sistema néo tem condi¢des de apontar
automaticamente. Exemplo: “publicar os balancetes da Lei de Responsabilidade
Fiscal (LRF) bimestralmente”.

Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar
a providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma.

Permitir especificar o responsével por cada providéncia, bem como o prazo para
sua execucao.

Permitir anexar varios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para cada
providéncia encaminhada.

Possibilitar a inclusdo e cancelamento de novas a¢gfes ap0os a aprovagao.
Possibilitar a readequacéo da data prevista e de conclusao ap6s a aprovacao.
Permitir enviar e-mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel pela
providéncia.

Permitir enviar e-mail automatico com a Notificacdo e sua total descricéo.
Permitir ao responsavel consultar as providéncias que possui.

Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que Ihe foram
encaminhadas.

Imprimir a notificacdo de auditoria.

Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor”, para que 0 mesmo
possa dar prosseguimento ao processo.

Registrar o parecer final da auditoria.

Emitir o relatério da auditoria interna, demonstrando as irregularidades apontadas,
0 parecer prévio e as providéncias a serem tomadas.

Imprimir os “papéis de trabalho” ou a check-list da auditoria, permitindo realizar a
mesma de forma manual, para posterior inser¢cao no sistema.

Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracoes.

Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno através de
comando em tela ou atalho especifico no teclado.

Permitir inserir atividades na agenda de obrigacdes.

Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades para estes
dias este calendario deve estar integrado com os demais sistemas de modo evitar
retrabalho.

Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com periodicidade de
maneira automatica. Ex.: A cada més entrega do relatério do controle interno.
Permitir especificar os responsaveis pela execucédo das atividades a serem
desenvolvidas.

Imprimir relatorio das atividades, permitindo informar no minimo o periodo
desejado;

Imprimir a agenda em formato de calendario, mostrando todas as atividades com
seus eventos;
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Conter programas para emitir, através do modulo de controle interno, relatorios da
contabilidade para o exercicio das funcdes de controladoria, (gastos com pessoal,
gastos com saude, gastos com educacao).

Permitir a verificagdo e controle sistematizado dos atos de execucdo orcamentéaria
de forma prévia, concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e
77 da CF/88.

Permitir a geracao do relatorio circunstanciado.

Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo compor o relatério
circunstanciado.

Permitir definir observacdes padrao dos grupos que irdo compor o relatorio,
evitando assim a sua redigitardo para cada relatorio.

Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser inclusos no
Relatério Circunstanciado.

Permitir a utilizacdo de formulas matematicas nas observacgfes. ex: a entidade teve
um gasto de R$ [receita-despesa].

Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras, contabilidade e
outros de “forma nativa”, na geragéo do circunstanciado, dispensando importa¢des
e exportacoes de informagdes ou redigitarao.

Permitir editar os valores que compde os Grupos do Relatério Circunstanciado.

Possibilitar editar as observacfes dos Grupos do Relatorio Circunstanciado,
descrevendo as consideracdes/recomendacdes do Controle Interno.

Possibilitar a anexacéo de arquivos (planilhas, etc.) ao relatério circunstanciado.

Bloquear a edicao do relatério, para que 0 mesmo ndo possa mais ser alterado,
mantendo assim a sua originalidade.

Permitir que os relatorios possam ser gravados em arquivo para posterior
impressao ou consulta.

Permitir que as informag¢des dos macro controles sejam ser fornecidas:

+ Pela digitacdo dos agentes de controle interno de cada sistema
administrativo.

+/ Através da importacao dos outros médulos, realizada automaticamente pelo

CONTROLE DE FROTAS:

Possuir integracao Nativa com os sistemas de Cadastro, Contabilidade, Patrimonio,
Almoxarifado.

Permitir parametrizar formato do cadastro de Centro de Custo.

Permitir cadastrar usuario com acessos restritos e especificos em rotinas do
sistema de controle de frotas.

Possuir rotina de encerramento mensal com acesso somente para 0S USUArios
devidamente autorizado por senha.

N&o permitir alteracdes dos dados em meses ja encerrados.

Possuir cadastro dos destinos diferenciando os destinos que possuem rota escolar
conforme pedido do SICOM-TCEMG.

Possuir cadastro de operadores com os seguintes dados: Nome, CPF, Numero da
CNH, categoria e vencimento da CNH vinculado ao cadastro unico do Municipio.
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Possuir cadastro de Responsaveis pelo controle de frotas permitindo vincular aos
devidos relatorios para emissao e assinatura.

Permitir cadastro de Centro de Custo conforme parametro com sua devida
Mascara permitindo assim emisséo de relatorios e Gestdo conforme Instrucao
Normativa do TCEMG.

Permitir o cadastro de equipamentos, veiculos e outros conforme exigido pelo
SICOM.

Permitir o cadastro de veiculos, maquinas e/ou equipamentos com as seguintes
informacgdes minimas:

marca,;

modelo;

combustivel(eis) utilizado(s);

categoria de uso;

tipo;

cor;

ndmero do chassi;

ano e modelo;

guantidade de eixos;

capacidade de combustivel comportada pelo tanque;

placa;

namero do RENAVAM.

Permitir diferenciar no cadastro de veiculo/equipamento se 0 mesmo compde o
Patriménio da Entidade, se é terceirizado ou Cedido conforme solicitacdo contida
no Registro 10 do arquivo CVC do SICOM-TCEMG.

Permitir a localizac&o de veiculos, maquinas e/ou equipamentos da entidade
constantes do cadastro.

Permitir vincular o Veiculo/ Equipamento a mais de um tipo de combustivel.
Possuir cadastro de componentes de cada veiculo.

Permitir Vincular o Equipamento as Unidades Orcamentarias cadastradas no
sistema de contabilidade.

Permitir a associagao de veiculos, maquinas e/ou equipamentos da Camara
Municipal de Nova Serrana as areas administrativas constantes do organograma/
Centro de Custo do 6rgao publico as quais os mesmos devem atender.

Permitir a baixa do veiculo ou equipamento para atendimento ao SICOM.

Permitir controlar os veiculos por quildometro, horas ou milhas.

Permitir a troca o registro de Km a partir de um novo hodémetro.

Permitir o controle das obriga¢es dos veiculos, como seguro DPVAT e
licenciamento.

Permitir o cadastro dos postos de combustivel credenciados para fornecimento.

Permitir o cadastro dos precos dos combustiveis e derivados dos postos
contratados aumentando assim a gestéo do setor sobre 0s precos aplicados.

Permitir vincular o cadastro do Veiculo ao cadastro do Ben Incorporado evitando
assim numeracao de cadastro diferente.

Permitir vincular a unidade orcamentaria ao cadastro do veiculo/equipamento
conforme solicitado no Arquivo CVC do SICOM-TCEMG
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Possuir rotina de emissao de planilhas para controle Manual dos veiculos,
melhorando assim o controle de Guarita do setor de Frotas.

Possuir rotina de gestdo do agendamento do Veiculo/equipamento.

N&o permitir agendar um veiculo onde o mesmo ja possua agendamento no
intervalo.

Possuir relatorio de agendamento com as assinaturas dos responsaveis, Motorista,
solicitante.

Possuir rotina de autorizacédo de abastecimento com no minimo as informacdes do
Veiculo, solicitante, posto, autorizador, motorista, combustivel, quantidade
autorizada e descritivo onde o usuario possa informar detalhes.

Permitir ao setor de controle interno aferir a autorizacao de abastecimento
conforme solicitacdo do SICOM-TCEMG.

Emitir autorizacdo de abastecimento em duas vias de modo que o operador possa
enviar ao Posto autorizado e retornar com uma das vias para posterior lancamento
e conferéncia com a nota fiscal.

Possuir rotina de lancamento de abastecimento.

Permitir vincular o abastecimento a uma autorizacdo de modo evitar redigitacao
dos dados aumentando assim a produtividade do setor de Gestdo de Frotas.

Permitir informar quilometragem do momento do abastecimento.

Permitir vincular o empenho da despesa que autorizou a execucao do
abastecimento, conforme exigido no arquivo CVC do SICOM-TCEMG.

Permitir ao controlador interno atestar o abastecimento.

Permitir a inclusdo manual de abastecimentos efetuados em postos de
combustiveis ndo credenciados (quando em viagem a outros municipios) de modo
a controlar a quilometragem.

Permitir o registro de gastos com combustivel, pecas e servicos referentes aos
equipamentos, veiculos e outros exigidos pelo SICOM

Controlar o deslocamento dos veiculos/ equipamentos registrando data e hora de
partida e chegada, a rota e o operador.

Permitir lancamento de ocorréncias de utilizagdo de veiculos no momento do
lancamento da utilizacao.

Permitir controlar gastos com licenciamento dos veiculos.
Possuir Codigo nacional de transito de moto facilitar na gestao das multas.

Possuir rotina de controle de Notificacdes / Multas permitindo informar data. hora,
veiculo, condutor e observacoes.

Possibilitar no controle de multas a identificacdo do motorista infrator.

Possuir rotina de troca de hodémetro, mantendo o histérico do anterior e gerando
os dados suficiente para o TCEMG.

Possuir rotina de controle de manutencdes realizadas nos equipamentos.

Possuir na rotina de manutencgé&o a possibilidade do controlador interno atestar o
langcamento da manutencéo.

Permitir vincular o langcamento da Manutencéo com um item/ produto ja cadastrado
no setor de Materiais evitando assim duplicidade de cadastros.

Permitir informar um produto e um servico no mesmo lancamento de manutengéo.
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Possibilidade de informar o empenho para registro da despesa com a manutencao

no ato de lancamento da manutencao respeitando assim layout do CVC do

SICOM-TCEMG.

Gerar os arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de contas de Minas Gerais

através do sistema SICOM.

Possuir rotina de comparacéo entre valor do empenho e valor vinculado de

abastecimento e manutencdo demonstrando o saldo a ser utilizado pelo setor de

Frotas.

Emisséo de demonstrativo de abastecimento com os seguintes filtros: por

orgao/unidade,

por veiculo e por periodo.

Emissédo de demonstrativo de custos com os seguintes filtros: por érgédo/unidade,
or

5e|'culo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

Emissédo de demonstrativo de médias com os seguintes filtros: por 6rgao/unidade,
or

\eeiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

Emisséo de demonstrativo por local do servico com os seguintes filtros: por

orgao/unidade,

por veiculo e por periodo.

Emisséo de relacdo dos motoristas contendo a validade da CNH.

Relacéo de saidas e retornos dos veiculos, com os seguintes filtros: por periodo,
or

?notorista, por veiculo, tipo de servico, por local do servico.

Possuir relatorio de consumo médio por veiculo ou por motorista.

Possuir relatério de balanco financeiro do veiculo.

Possuir relatério de gasto de abastecimento por empenho

Possuir relatério de balanco financeiro do veiculo.

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS:

e Permitir que as empresas solicitem, o servico de emisséo de Notas Fiscais
Eletronicas.

e Permitir a autoridade fiscal liberar ou cancelar qualquer autorizacao para
emisséo de Notas Fiscais Eletronicas em qualquer momento.

e Permitir ao usuario (emissor da Nota Fiscal Eletrdnica) a consulta das Notas
Fiscais Eletronicas, tanto emitidas quanto tomadas.

e Gerar de forma automatizada o valor do Imposto Sobre Servigos para as Notas
Fiscais Emitidas.

e Possibilitar, a qualquer usuario (cidadéo, entidade, empresa, etc.), verificar a
autenticidade das Notas Fiscais eletronicas emitidas;

e Possuir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as
informacgdes atualizadas imediatamente apos o término da transacao;

e Utilizar ano com quatro algarismos;
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Utilizar a lingua portuguesa (Brasil) para toda e qualquer comunica¢ao dos
sistemas aplicativos com 0s usuarios;

Garantir que os sistemas aplicativos tenham integracao total entre seus
modulos ou funcgdes;

Exibir mensagens de adverténcia ou avisos de erro que indiquem ao usuario
uma situacao de risco ao executar procedimentos. Nesses casos 0 sistema
devera solicitar a confirmacao ou, em determinados casos, impedir que o
usuario execute uma operacao invalida;

Possuir recursos para cancelamento de NFS-e de forma on-line;

Alteracdo de senha de usuario mediante o fornecimento da senha anterior;
Geracao de NFS-e pela integracdo com sistemas do contribuinte (modalidade
web services): o sistema devera disponibilizar uma série de interfaces para
troca de mensagens XML que contenham os dados de RPS assinados
digitalmente (através de Certificado Digital padrdo ICP-Brasil) pelos sistemas
dos contribuintes. Este sistema permitira que as empresas integrem seus
préprios sistemas de informacfes com o Sistema de NFS-e da Prefeitura,
utilizando o padrédo ABRASF;

Possuir interface web services que permita a consulta de NFS-e através do
RPS;

Possuir interface web services que permita o cancelamento de NFSe. Neste
caso o documento auxiliar de NFS-e devera possuir algum elemento grafico
que identifique facilmente que a NFS-e esta cancelada;

Na emissao de NFS-e para contribuintes optantes pelo simples nacional, o
sistema devera trazer o campo aliquota j& preenchido com a aliquota ultima
nota informada pelo contribuinte, porém deixando o campo livre para edi¢cao;
Possibilitar a exportagédo da nota fiscal eletronica em arquivo XML, podendo ser
individual ou em lote;

Na emissdo de NFS-e possuir campo para insercao de informacdes adicionais;
Permitir ao prestador cadastrar os dados preliminares do tomador dos servi¢os
caso esse nédo seja encontrado na base de dados do sistema;

Possibilitar a reutilizacdo dos dados cadastrais de contribuintes do sistema de
modo que o prestador apenas informe o CNPJ ou CPF e as demais
informac¢des do tomador devem ser preenchidas automaticamente;

Permitir o envio da nota fiscal eletrénica por e-mail;

Possibilitar a consulta, visualizacédo e reimpresséo das notas eletrdnicas ja
emitidas;

Possibilitar, em havendo previséo legal, a inser¢cao na nota fiscal eletronica de
servigco campo “dedugao da base de calculo do ISS”;

Automatizacéo de declaracdo das Notas Fiscais Eletronicas e integracdo dos
sistemas de declaragéo do ISSQN com as Notas Fiscais.

Possibilidade de emisséo online das guias de recolhimento para individual ou
por agrupamento de notas.

Permitir aos usuarios do sistema emitir guia de recolhimento no sistema da
Nota Fiscal Eletrénica por notas fiscais emitidas ou agrupadas.

Permitir aos usuarios emissao de relatorios quantitativos de notas
emitidas/canceladas/substituidas quando for o caso.

Permitir Cruzamento de dados entre os sistemas de arrecadacéo.
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e Construcao Civil. Permitir deducdes nas notas fiscais de até o teto maximo de
acordo com Lei 033/ 2010 artigo 62 inciso IV.

e Permitir a utilizagédo do cddigo de servico da Lei 116 somente quando for
compativel com o CNAE é regulamento das a atividade. Com interacao das
aliquotas vigentes do municipio.

e Possuir ambiente teste para simular emissdes aos usuarios.

¢ Integrar a aliquota apurada no sistema de declaracéo da Receita Bruta total,
para o sistema da nota fiscal eletrébnica de modo que seja automatica, para que
nao haja erros aliquotas na emissao das notas.

e Possuir relatorio de notas com ISS retido;

e Possuir relatério com Notas Fiscais tributadas fora do municipio;

e Possuir a emisséo do livro fiscal,

e Possuir relatério de maiores contribuintes do ISS;

e Possuir relatorio com total de notas emitidas por um ou varios contribuintes;

e Possuir opcao de gerar relatérios em CSV ou PDF.

e Possuir opgdo para baixa manual da guia;

e Possuir opcédo para bloqueio de emissao de guias, nesse caso quando as
mesas ja se encontrarem em divida ativa;

e Possuir opcdo para cancelamento de uma guia;

e Possuir relatorio com o total de arrecadacdo mensal ou anual;

e Possuir opcdo para alterar o status de uma guia de aberta para cancelada ou
de cancelada para aberta;

e Possuir opcdo para cadastramento de novos usuarios do sistema e suas
respectivas permissoes;

e Possuir mecanismo que envie a senha do contribuinte via e-mail assim que seu
cadastro for liberado.

CONTROLE INTERNO:

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.
Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizacao de
cbdigos.

Possibilitar o blogueio do sistema por usuéario.

Visualizacao de relatorios antes da impressao.

Integracdo com os moédulos destinados a planejamento, contabilidade, compras,
licitagcOes, contratos, patrimonio, frotas, recursos humanos e tributacéo.
Controle de usuérios que possibilita a personalizagdo do acesso a rotinas e
informacgdes do produto.

Permitir atribuicdes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a
caracterizacao dos usuarios.

Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na Entidade,
contendo as exigéncias para fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial exigida no Art. 70 da CF/88, e demais normas que se
aplicam a realidade do Municipio.
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e Possibilitar o cadastro dos assinantes.

e Permitir cadastrar diversas comissdes de Controle Interno possibilitando incluséo
de diversos responsaveis apontando periodo de responsabilidade de cada um.

e Dispor de guia de instrucfes normativas a serem elaboradas pelo controle interno
com a finalidade, a acao inicial e final de cada uma.

e Dispor de modelo de instrucdes normativas (em PDF) com pontos de controle e
configuragdes de verificagao de controle interno, para implantagéo do SCI.

e Dispor de modelo de documentos base para verificacdes de controle interno.

e Dispor de guia de macro controles a serem exercidos pelo controle interno.

e Dispor de modelo de indicadores de macro controles.

e Dispor de guia de informagfes necessérias a cada macro controle.

e Dispor de modelo do projeto de lei de implantacéo do sistema de controle interno
Nno municipio.

e Possuir cadastro de responsaveis de cada setor possibilitando visualizagcédo
somente dos ativos.

e Propiciar o cadastramento da check-list, que servira de base para as auditorias;
este cadastramento estara baseado em grupos e itens.

e Permitir configurac@o do check-list, informando a resposta em relacéo a
irregularidade eletronicamente diagnosticada.

e Permitir que na configuracdo do item da check-list seja possivel especificar uma
irregularidade e um parecer padréo para esta irregularidade.

e Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para os grupos da check-list.

e Permitir enquadrar a check-list em categorias (Boas praticas, verificacdes
constitucionais, entre outras) facilitando assim a localizagdo da mesma.

e Possuir check-lists ja cadastradas das diversas areas da prefeitura.

e Possibilitar que check-list seja duplicado para alteracdo, mantendo o original para
normal uso.

e Permitir vincular o 6rgédo, departamento e/ou setor a ser auditado em uma auditoria
a ser realizada.

e Permitir o agendamento de auditoria.

e Possuir rotina Unica de acompanhamento dos pontos de controle, apontando status
de cada ponto de controle possibilitando emissao de avisos, Notificagdes ou outro
e qualquer documento proveniente do Controle Interno.

e Permitir que a classificacdo dos macros controles seja personalizada pelo
responsavel do controle Interno.

e Permitir cadastrar Macro controles distintos.

e Permitir inserir pontos especificos de controles dentro de cada Macro Controle
conforme plano de controle do Responsavel do Controle Interno.

e Através da definicdo dos pontos de controle, o sistema deve permitir a realizacdo
dos processos de verificacao de controle interno com as seguintes caracteristicas:
a.-Tela de facil operacao e indutiva.

b. -Sé permitir a criagdo de processos de verificacdo de controle interno com
instru¢cdes normativas aprovadas.

c.-Numeracgéo automatica dos processos de controle interno.

d.- Controlar a ordem cronolégica dos processos de ClI.

e-.Permitir o langamento de descri¢éo do processo de CI.

f.-Realizar os questionamentos conforme as configuracdes de verificacao de ClI
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definidas na instrucao normativa.

g.- Indicar o préximo ponto e procedimento de controle a ser verificado.

h.- Permitir que a resposta de cada procedimento de controle (Sim, N&o e Nao
aplicavel) seja respondida com agilidade através do teclado ou mouse.

i.- Possibilitar lancar uma observacao acerca de cada procedimento de controle
realizado.

j.- Registrar a data/hora e usuério que realizou a verificacao.

k-. S6 permitir a realizagdo de verificagcdes para os usuarios vinculados a unidade
executora de controle interno.

Possibilitar especificar os assinantes (controlador, prefeito, entre outros) da
auditoria.

Permitir “encaminhar” a auditoria ao responséavel, para que o mesmo informe as
respostas solicitadas na check-list.

Permitir impressao da notificacdo de auditoria junto aos responsaveis.

Permitir especificar uma data limite para que o responséavel responda a auditoria.
Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o preenchimento da
check-list, com base em sua configuragéo.

Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitagao), possibilitando
registrar aguelas irregularidades que o sistema n&o tem condi¢ces de apontar
automaticamente. exemplo: “publicar os balancetes da Lei de Responsabilidade
Fiscal (LRF) bimestralmente”.

Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar
a providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma.

Permitir especificar o responsavel por cada providéncia, bem como o prazo para
sua execucao.

Permitir anexar varios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para cada
providéncia encaminhada.

Possibilitar a inclusédo e cancelamento de novas acfes ap0s a aprovacao.
Possibilitar a readequacao da data prevista e de conclusao apés a aprovacao.
Permitir enviar e-mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel pela
providéncia.

Permitir enviar e-mail automatico com a Notificacdo e sua total descricéao.
Permitir ao responsavel consultar as providéncias que possui.

Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que Ihe foram
encaminhadas.

Imprimir a notificacdo de auditoria.

Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor”, para que o0 mesmo
possa dar prosseguimento ao processo.

Registrar o parecer final da auditoria.

Emitir o relatdrio da auditoria interna, demonstrando as irregularidades apontadas,
0 parecer prévio e as providéncias a serem tomadas.

Imprimir os “papéis de trabalho” ou a check-list da auditoria, permitindo realizar a
mesma de forma manual, para posterior inser¢cao no sistema.

Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracoes.

Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno atraves de
comando em tela ou atalho especifico no teclado.

Permitir inserir atividades na agenda de obrigacoes.
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Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades para estes
dias este calendario deve estar integrado com os demais sistemas de modo evitar
retrabalho.
Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com periodicidade de
maneira automatica. Ex.: A cada més entrega do relatério do controle interno.
Permitir especificar os responsaveis pela execuc¢ao das atividades a serem
desenvolvidas.
Imprimir relatorio das atividades, permitindo informar no minimo o periodo
desejado;
Imprimir a agenda em formato de calendario, mostrando todas as atividades com
seus eventos;
Conter programas para emitir, através do médulo de controle interno, relatorios da
contabilidade para o exercicio das funcdes de controladoria, (gastos com pessoal,
gastos com saude, gastos com educacao).
Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execucdo orcamentaria
de forma prévia, concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e
77 da CF/88.
Permitir a geracéo do relatério circunstanciado.
Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo compor o relatorio
circunstanciado.
Permitir definir observacdes padrdo dos grupos que irdo compor o relatério,
evitando assim a sua re-digitacdo para cada relatorio.
Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser inclusos no
Relatorio Circunstanciado.
Permitir a utilizac@o de formulas matematicas nas observagdes. ex: a entidade teve
um gasto de R$ [receita-despesal].
Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras, contabilidade e
outros de “forma nativa”, na geragéo do circunstanciado, dispensando importacdes
e exportacdes de informacgdes ou re-digitacao.
Permitir editar os valores que compde os Grupos do Relatério Circunstanciado.
Possibilitar editar as observac¢des dos Grupos do Relatério Circunstanciado,
descrevendo as consideracdes/recomendacdes do Controle Interno.
Possibilitar a anexac¢ao de arquivos (planilhas, etc.) ao relatério circunstanciado.
Bloquear a edicéo do relatdrio, para que o mesmo nao possa mais ser alterado,
mantendo assim a sua originalidade.
Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior
impresséo ou consulta.
Permitir que as informagdes dos macro controles sejam ser fornecidas:
A. Pela digitacdo dos agentes de controle interno de cada sistema
administrativo.

B. Através da importacdo dos outros modulos, realizada

automaticamente pelo controle interno

PORTAL DA TRANSPARENCIA

O Portal devera possibilitar a publicacdo do conjunto de informacdes geradas pela
Instituicdo, via internet, de forma objetiva, transparente, clara e atualizada diariamente,

62



PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIMPIO NORONHA

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 1° de Margo, 450 Centro CEP: 37.488-000 Telefone: (35) 3274-1122 CNPJ: 18.188.276/0001-00

em conformidade com as Leis Complementares n°. 101 e n°. 131 da Secretaria do
Tesouro Nacional, Lei da Transparéncia 12.527 de 18/11/2011 e o Decreto 7.724/12.

Este devera atender minimamente:

L 2
L X4

2
0’0

MODULO DE ADMINISTRACAO - DADOS

Disponibilizar area restrita onde seréo realizados os envios dos arquivos do
Orcamento, Acompanhamento Diario e Alteracdes de Programas e
Projeto/Atividades.

Gerar Logs para o acompanhamento do processamento dos arquivos enviados
Permitir a manutencg&o dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal -
LRF

Permitir a manutencgéo dos dados referentes a legislagéo federal

Permitir a manutencao dos dados referentes a legislacdo estadual

Permitir a manutencdo dos dados referentes a legislacdo municipal

Permitir a manutencédo dos dados referentes a plano plurianual - PPA

Permitir a manutencdo dos dados referentes a lei de diretrizes orcamentarias -
LDO

Permitir a manutencé@o dos dados referentes a lei orcamentaria anual - LOA
Permitir a manutencdo dos dados referentes a salario individual com todos os
beneficios e descontos

Permitir a manutencdo dos dados referentes a gastos com educacao

Permitir a manutencdo dos dados referentes a gastos com educacdo FUNDEB
Permitir a manutencéo dos dados referentes a gasto com saude

Permitir a manutencéo dos dados referentes a gastos com pessoal

Permitir a manutencdo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL
Permitir a manutencdo dos dados de demonstrativos da execucao
orcamentaria

Permitir a manutencdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria
econOmica

Disponibilizar Log de todas as altera¢cfes realizadas por usuario com data de
alteracéo

PARAMETROS DE CONFIGURAQAO E ACESSO DO PORTAL DA LAI
Permitir a manutencéo de dados de usuarios da entidade
Permitir a manutencédo dos dados da entidade

MODULO DE CONTAS PUBLICAS

Realizar a consulta por tributos arrecadados de acordo com a LEI (IN n°® 28, de
05 de maio de 1999, art. 29, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998
Permitir filtrar os tributos arrecadados por exercicio e més

Realizar a consulta por orgamentos anuais de acordo com a Lei (IN n°® 28, de
05 de maio de 1999, art. 2°, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998
Permitir filtrar por exercicio e més

Permitir filtrar os orcamentos anuais por demonstrativo das Receitas Estimadas
Permitir filtrar os orgamentos anuais por demonstrativo da despesa por unidade
orcamentaria
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Permitir filtrar os orcamentos anuais por despesa por funcéo / subfuncao /
programa

Permitir filtrar por despesa fixada por grupo de despesa

Realizar a consulta por execucao dos orcamentos de acordo com a lei (IN n°
28, de 05 de maio de 1999, art. 2°, inciso Xl e XII) Lei 9.755 de 16 dezembro de
1998

Permitir filtrar a execucdo dos orcamentos por exercicio e més

Permitir filtrar a execucdo dos orcamentos por receita realizada

Permitir filtrar a execucdo dos orgcamentos como despesa por unidade
orcamentéaria

Permitir filtrar a execucdo dos orcamentos por despesa por funcéo / subfuncéo
/ programa

Permitir filtrar a execucdo dos orcamentos por demonstrativo da execucéo da
despesa por grupo de despesa

Realizar a consulta por balanco orcamentario de acordo com a lei (IN n°® 28, de
05 de maio de 1999, art. 2°, inciso XIIl e XIV) Lei 9.755 de 16 dezembro de
1998

Permitir filtrar o balan¢co orcamentario por comparativo da receita orcada com
arrecadada

Permitir filtrar o balan¢o orgamentario por comparativo da despesa

Permitir filtrar o balango orcamentario por comparativo da receita orcada com
arrecadada

Permitir filtrar o balango orcamentario por exercicio e més

Realizar a consulta por demonstrativo da receita e despesa de acordo com a lei
(IN n° 28, de 05 de Maio de 1999, art. 2°, inciso XV e XVI) Lei 9.755 de 16
dezembro de 1998

Permitir a consulta por demonstrativo da receita

Permitir a consulta por demonstrativo da receita filtrando por exercicio, més e
natureza da receita.

Permitir detalhar o demonstrativo da receita por natureza de receita, permitindo
a visualizacao de todos os meses anteriores dentro do exercicio selecionado.
Permitir a consulta por demonstrativo da despesa

Permitir a consulta por demonstrativo da despesa por unidade orcamentéria
Permitir detalhar o empenho dentro de uma unidade orgamentaria selecionada

MODULO DE LEGISLACAO
Permitir a visualizagcao das legislacdes federais
Permitir a consulta de legislacdes federais através de filtros
Permitir a visualizagcédo de Legislacdes estaduais
Permitir a consulta de legislacdes estaduais através de filtros
Permitir a visualizagéo das legislagdes municipais
Permitir a consulta de legislacées municipais através de filtros
Permitir a visualizacéo de legislacédo Plano Plurianual - PPA
Permitir a consulta por legislacao plano plurianual através de filtros
Permitir a visualizacéo de legislacéo lei diretrizes orcamentarias - LDO
Permitir a consulta por legislacédo lei diretrizes orcamentarias atraves de filtros
Permitir a visualizacdo por legislacdo lei orcamentaria anual - LOA
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Permitir a consulta por legislacao lei orcamentaria anual através de filtros

MODULO DE PESSOAL

Permitir a visualizacéo dos dados referentes a salario individual com todos os
beneficios e descontos

Permitir a consulta dos dados referentes a pessoal através de filtros

MODULO LRF (LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL)

Permitir a visualizagao dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal
referente aos dados do SICONFI

Permitir a consulta dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal
atraveés de filtros

MODULO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA

Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com educacao

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educacéo atraves de
filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com educacdo FUNDEB
Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educacdo FUNDEB
atraveés de filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com saude

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com saude através de filtros
Permitir a visualizagéo dos dados referentes a gastos com pessoal

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com pessoal através de
filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL
Permitir a consulta dos dados referentes a receita corrente liquida através de
filtros

Permitir a visualizagéo dos dados referentes a demonstrativo da execucéo
orcamentaria

Permitir a consulta dos dados referentes a demonstrativo da execucao
orcamentéria através de filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria
econOmica

Permitir a consulta dos dados referentes a receita e despesa por categoria
econOmica através de filtros

7 - DA DEMONSTRACAO E EXPOSICAO DOS SISTEMAS

7.1 - Terminada a fase de habilitacdo a empresa classificada em primeiro lugar sera
convocada pelo Pregoeiro, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, para iniciar a
demonstracéo do sistema para Comissdo de Avaliacdo nas dependéncias da Municipal de
Olimpio Noronha, onde a empresa deverd simular, em tempo de execucgdo, cada
funcionalidade exigida pelo presente Termo de Referéncia, que a empresa tenha declarado
atender, em sessdo publica. Para tanto, a empresa devera trazer os equipamentos
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necessarios e os moédulos do Software devidamente configurados, sob pena de
desclassificacdo, podendo a Comissdo de Avaliacdo exigir a demonstracdo em
equipamento pertencente a Entidade.

7.2 - Serao fornecidos a pela Entidade os materiais necessarios a aplicacdo da Avaliacdo
Técnica.

7.3 - Os equipamentos utilizados para a Demonstracdo do Software ficardo retidos no local
da demonstracédo até a liberacdo dos mesmos pela Comissao de Avaliacdo. Caso a licitante
retire seus equipamentos do local da demonstracdo, por qualquer periodo ou motivo antes
do término da demonstracdo, considerar-se-4 concluida a demonstracdo das
funcionalidades do software.

7.4 - A Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha /MG se valerd de uma Comissdo de
Avaliacdo devidamente nomeada e composta por no minimo 02 (dois) servidores, sendo o
servidor responséavel por Departamentos que utilizagdo o sistema ou caso seja necessaria
uma contratacéo de profissional capacitado para avaliacdo. (se for o caso).

7.5 - Na demonstracdo o sistema que atender a no minimo 90% (noventa por cento) dos
requisitos conforme descrito no item ESPECIFICACOES FUNCIONAIS OBRIGATORIAS
DOS SISTEMAS podera ser aprovado, desde a empresa licitante se comprometa a no
prazo maximo de 3 (trés) meses implementar as fungdes ndo atendidas, sob pena de
aplicacdo de sancdes e multas contratuais.

Na hipétese do ndo atendimento aos requisitos discriminados no presente Termo de
Referencia pela empresa licitante na demonstragdo da amostra do sistema, a PREGOEIRO
convocara a empresa licitante subsequente, na ordem de classificacdo, para que se
habilitada faca a respectiva demonstracdo do sistema, sendo avaliada nos mesmos moldes
da empresa licitante anterior, e assim sucessivamente, até a apuracdo de um software que
atenda todas as exigéncias do Termo de Referéncia.

8 - DO BANCO DE DADOS

Todos os dados (informagdes) constantes do banco de dados da Entidade é de propriedade
da Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha /MG.

9 - CARACTERISTICAS TECNICO-FUNCIONAIS GERAIS

A licenca de uso do Software devera ser fornecida para a Entidade durante toda a vigéncia
do contrato e suas prorrogacoes, caso haja necessidade.

10 - JUSTIFICATIVA

10.1 - A implantacdo do sistema integrado de gestdo publica tem como objetivo a
modernizagdo e o fortalecimento institucional na &rea administrativa, buscando a
estabilidade macroecon6mica, através de uma politica publica eficiente e transparente na
gestao das receitas e do gasto publico.

10.2 - O Sistema prevé apoio a projetos de fortalecimento institucional destinado a
aperfeicoar os mecanismos de carater legal, administrativo e tecnolégico com que contam
as areas encarregadas da gestdo administrativa. De forma especifica, o Sistema esta
dirigido a:

10.2.1 - Aperfeicoar o modelo de gestdo, a estrutura funcional, a politica e a administracéo
dos recursos humanos;
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10.2.2 - Implementar métodos e instrumentos de planejamento e de elaboracdo de
orcamento, num contexto de transparéncia e de participacéo dos cidadaos;

10.2.3 - Atender as necessidades da populagéo por melhor prestacdo dos servigcos publicos
essenciais, tais como administracdo da Entidade, arrecadacdo de forma correta e eficaz dos
impostos devidos, incremento de receita na busca de ferramentas modernas que hoje estdo
apresentadas de formas disponiveis no mercado para trabalhar de forma eficazmente os
diversos setores da administracao publica como é o caso do setor de arrecadacéo;

10.2.4 - Integrar a administracdo financeira e implantar controles automatizados para a
execucao do orcamento e para a consolidacdo da auditoria;

10.2.5 - Prover o bem estar social através de controle e auditoria dos servigos prestados a
populacgéao.

10.2.6 - Aprimorar a efetividade do controle administrativo dos bens municipais.

10.2.7 - Justifica-se, portanto, como necessaria e imprescindivel a presenca efetiva de uma
empresa de prestacdo de servicos de gestdo da administragdo publica com os objetos
licitados pelo Municipio.

11 - ADJUDICACAO
11.1 — Menor preco por lote

12 — CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
DOTACAO ORCAMENTARIA
02.03.01.04.122.902.2010.3.3.90.39.00
Ficha 83 Fonte de Recurso 100

13 - UNIDADE FISCALIZADORA
Departamento de Administracéo

14 - JUSTIFICATIVA DO PRECO E VALOR MEDIO ESTIMADO

14.1 - Os precos estimados para esta licitagdo resultam de pesquisa de mercado realizada
pelo Departamento de Compras em empresas do ramo (orgamentos anexo ao processo)

14.2 — Valor médio estimado para contratacao:

Descricao

Lote 01

- Sistema de Contabilidade/ orcamento/ tesouraria publica
- Sistema de compras licitacdo e pregao presencial

- Sistema de pessoal e folha de pagamento

- Sistema de controle de patrimonio

- Sistema de Controle de almoxarifado

- Sistema de Controle de Frotas
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- Sistema de Controle de Tributos
- Sistema de Controle Interno

- Portal da transparéncia — LAl

- Nota Fiscal Eletronica

Total Global Mensal Estimado R$ 9.950,26
Total global (12 meses) estimado R$ 119.403,16
Lote 02

Converséo (migragdo), implantacdo e treinamento.

Total do lote 02 (estimado) | 12.173,33

OBS: Nao serao aceitos valores superiores aos valores estimados.

7. DISPOSICOES GERAIS

Considerando a natureza do objeto da licitacdo, a critério da Administragdo, podera ser
requisitado ao licitante que apresentar o menor preco, como condicdo de homologacéo, a
demonstracdo dos sistemas para aprovagao por equipe técnica da Prefeitura Municipal de
Olimpio Noronha. Caso o software ndo corresponda a especificacdo deste termo de
referéncia ou ndo execute as acdes de forma compativel e eficiéncia, observadas as
exigéncias dos 6rgdos de controle externo, o licitante sera desclassificado do certame,
hipétese na qual a Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha convocara o seguinte, na lista
de classificacao.

Sera celebrado contrato com o fornecedor que apresentar a proposta mais vantajosa,
considerando o critério menor preco total. O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado na forma do inciso IV, do art. 57, da Lei n° 8.666/93, pelo
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) meses.

Olimpio Noronha 06 de janeiro de 2021.

Edilson de Souza Fernandes

Pregoeiro
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Modalidade: PREGAO Presencial N°. ....../2021
Processo n°. ...../2021
Empresa:
CNPJ:
Endereco

Objeto: Contratacao de empresa especializada para locacdo mensal de sistemas integrados
de informatica, plataforma Windows com o0s seguintes sistemas: Contabilidade/ orcamento/
tesouraria publica; compras licitacdo e pregdo presencial; Sistema de pessoal incluindo
folha de pagamento; controle de patrimbnio; controle de almoxarifado, Frotas, Tributos,
controle interno e portal da transparéncia LAI, Nota Fiscal Eletronica conforme
especificagbes constantes do Anexo | deste edital, TERMO DE REFERENCIA.
Lote 01

Item Descrigao Valor mensal

01 | Sistema de Contabilidade, Orgamento/Tesouraria Publica

02 | Sistema de Compras e Licitag6es/Pregéo Presencial

03 | Sistema de pessoal e Folha de Pagamento

04 | Sistema de Controle de Patrimonio

05 | Sistema de Controle de almoxarifado

06 | Sistema de Controle de Frotas

07 | Sistema de Controle de Tributos

08 | Sistema de Controle Interno
09 | Portal da Transparéncia
10 | Nota Fiscal Eletrbnica

Total Mensal (lote 01)
Total global (12 meses) (lote 01)
Lote 02
Converséao (migragéo) e implantagéo, treinamento

Total (lote 02) ‘

Preco Total da Mensalidade: RS$........... (ceren ) - Preco Total para 12 (doze) meses:
RS............ (ereeeeeiinnns ).

OBS: No pre¢o proposto, que constituira a Unica e completa remuneracdo, deverao ser
computados todos o0s custos, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigacdes tributarias,
trabalhistas e previdenciarias, bem como quaisquer outras obrigacdes inerentes ao
fornecimento do objeto.

VALIDADE DA PROPOSTA: Néao inferior a 60 dias contados da data-limite prevista para
entrega da proposta, conforme art. 64, 8 3° da Lei n°® 8.666/93.

., de de 2021.
Assinatura / Carimbo da Empresa

(legivel)
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ANEXO I
DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO

RAZAO SOCIAL / NOME:
CNPJ:

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° /2021
PROCESSO N.° /2021

Pela presente declaramos para efeito do cumprimento ao estabelecido no Inciso VII do
artigo 4° da Lei Federal n° 10.520 de 17/07/02, sob as penalidades cabiveis, que
cumpriremos plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos no Edital.

, de de 2021.

Nome e assinatura do representante legal (carimbo da empresa)
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ANEXO IV
MODELO DE PROCURACAO

Pelo presente instrumento particular de procuracéo, a (razdo social da empresa), com sede
(endereco completo) inscrita no CNPJ/ MF sob o n° (n° do CNPJ), nomeia e constitui seu
bastante procurador (a) o(a) Senhor (a) (nome do representante) portador (a) da cédula de
identidade (n°® RG), e CPF (n°® CPF), a quem confere amplos poderes para representar
perante a Prefeitura Municipal de olimpio Noronha — MG, PREGAO PRESENCIAL N°
/2021 PROCESSO LICITATORIO N° /2021, , o qual esta autorizado a requerer vistas
de documentos e propostas, manifestar-se em nome da empresa, formular lances verbais,
negociar a reducdo de precos, desistir e interpor recursos, rubricar documentos e assinar
atas, prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo pregoeiro, enfim, praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, em nome da outorgante.

, de de 2021

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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ANEXO V

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA
CONSTITUIGAO FEDERAL

inscrito no CNPJ n°

........................................ , por intermédio de seu representante o(a) Sr(a)
.............................................................................................. , portador da Carteira de

Identidade N° ....cooevvviveieiiieiieeeeein, € dOo CPF NO e , DECLARA,
para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ( ).

, de de 2021

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

72



v PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIMPIO NORONHA

i ESTADO DE MINAS GERAIS
AN Rua 1° de Margo, 450 Centro CEP: 37.488-000 Telefone: (35) 3274-1122 CNPJ: 18.188.276/0001-00

e
S T

ANEXO VI
DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE E IMPEDITIVO DA HABILITACAO

Aempresa ............cenee , inscrita no CNPJ sob o n® ................... , DECLARA, sob as penas da
lei, que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente
processo licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser verdade, firma a presente.

, de de 2021

Nome e assinatura do representante legal

(carimbo da empresa)
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ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO

Gestor do Contrato
Processo Licitatorio N° ...... /2021
Pregdo N°....... /2021

A Prefeitura Municipal de Olimpio Noronha, pessoa juridica de direito publico interno,
CNPJ:01.619.070.0001-95, com sede na Rua 1° de marco, 450 Centro, Olimpio Noronha -

MG, neste instrumento representado pelo Sr. Prefeito .........ccccccovvveveenneen. ,, INscrito no
(o] 0] e RG ....coccces residente e domiciliado .........ccoevvvvenieinnnn. , doravante
denominado CONTRATANTE, e , CNPJ n° ,
com sede a , n° , em /|, neste
instrumento  representado por seu Diretor , ,
, , portador do CPF , residente e domiciliado a

n° em /__, doravante denominado

CONTRATADO, celebram o presente contrato, mediante as clausulas e condicbes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA DO OBJETO

1.1 - E objeto deste contrato administrativo e a Contratacdo de empresa especializada para
locagdo mensal de sistemas integrados de informética, plataforma Windows com os
seguintes sistemas: Contabilidade/ orgcamento/ tesouraria publica; compras licitacdo e
pregdo presencial; Sistema de pessoal incluindo folha de pagamento; controle de
patrimdnio; controle de almoxarifado, Frotas, Tributos, controle interno e portal da
transparéncia LAI, Nota Fiscal Eletronica conforme especificacdes constantes do Anexo |
deste edital, TERMO DE REFERENCIA.

CLAUSULA SEGUNDA DOS SERVICOS

2.1 - Os servicos objetos deste contrato serdo prestados nas formas previstas nos itens
desta Clausula, e termo de referéncia (parte integrante do contrato)

2.2 - Servigos iniciais de Softwares:
Estes servigcos estao discriminados e sujeitos as condi¢des iniciais dos subitens abaixo.
2.2.1 - Suporte de Implantacéo:

O servico de suporte de implantacdo serd prestado com a finalidade de acompanhar e
garantir a correta implantacdo dos programas sistemas, compreendendo:

a) acompanhamento do roteiro de implantacéo;

b) plantdo telefénico permanente durante o horario comercial nos dias Uteis, para
solucao de duvidas;

C) atendimento técnico nas condicdes previstas deste instrumento.
2.3 - Servigos mensais de softwares:
Estes servigcos s@o os previstos abaixo:

2.3.1 - Concessao do direito de uso:
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O CONTRATANTE tera a concessao do direito de uso dos programas e sistemas, durante a
vigéncia deste contrato.

2.3.2 - Atualizagdo dos programas e sistemas:

Os Programas e Sistemas, embora com garantia de bom funcionamento, estdo sujeitos a
manutencado bem como otimizacdes e aperfeicoamentos, que visam facilitar e tornar segura
e eficiente a sua operacédo e melhorar o aproveitamento dos recursos dos equipamentos. As
manutengbes compreendem alteracao devidas as modificacfes de legislacdo e alteragédo
nos sistemas dos 6rgaos federais e estaduais de controle.

2.3.3 - Suporte Técnico: A CONTRATADA mantera, em horério comercial, nos dias Uteis,
plantdo telefénico permanente com técnicos treinados para solucionar duvidas e orientar os
usuarios e operadores dos programas e sistemas, como fornecera relatérios de atualizagéo,
manuais e orientacdes para execucdo de procedimentos eventuais.

2.3.4 - Servigos eventuais de softwares
Estes servicos sdo os discriminados abaixo:
2.3.5 - Atendimento Técnico:

O Atendimento Técnico sera prestado por técnicos da CONTRATADA nas seguintes
condicoes:

a) 0 servigo sera prestado durante o horario comercial e nos dias uteis.

2.4 - A CONTRATADA, fara as instalacdes dos softwares objeto deste contrato, no local de
servicos da CONTRATANTE.

2.5 - A CONTRATADA, se compromete a treinar os operadores necessarios a execucao dos
sistemas.

2.5.1 — Caso seja necessério fazer novo treinamento de funciondrios que por qualquer
motivo venham a substituir outros funcionarios ja treinados, serdo cobradas, da
CONTRATANTE, as despesas com deslocamento, alimentacdo e estadia durante o tempo
em que os Técnicos da CONTRATADA estiverem a disposicdo do CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA DO PRECO, PAGAMENTO, PRORROGACAO E ATUALIZACAO
FINANCEIRA

3.1 - Pela cessao de direito do uso, manutencdo e assisténcia ao usuario dos Softwares
(programas), objeto deste Contrato, fica acertado um valor de R$ ( ) mensais totalizando
novalorde RS...................... N para 12 meses:

3.2 - Os pagamentos serdo realizados mensalmente, em_até 30 (trinta) dias apos a
prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal ao setor de compras,
devidamente acompanhada dos documentos fiscais atualizados ou declaracdo da
contratada de que os documentos encontram-se vigentes, sem o que nado sera liberado o
pagamento;

3.3 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

3.4 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao
gualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a reajustamento de precos.

3.5 - Subsistira, na forma da Lei, a responsabilidade do licitante adjudicado pela qualidade,
correcdo e seguranca do objeto licitado.
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3.6 — Deverd estar incluido no preco proposto todos 0s custos necessarios ao cumprimento
0 objeto licitado, nos prazos previstos no instrumento convocatério, inclusive tributos,
encargos sociais, deslocamentos da equipe técnica até a prefeitura, hospedagem e
alimentacdo e quaisquer outros 6nus que por ventura possam recair sobre a realizagédo do
servi¢co objeto da presente licitacao.

3.7 - O pagamento podera ser efetuado através de conta-corrente da empresa vencedora
que devera informar na nota fiscal o nome do banco, e n° da agéncia, ou por representante.

3.8 — Este contrato ter4 a duracéo inicial de 12 meses, contados da data de sua assinatura,
e publicacdo do extrato na imprensa oficial do Municipio de Guapé. Apds o décimo segundo
més, observada necessidade, economicidade e vantajosidade, o contrato podera ser
prorrogado art. 57, inciso 1V, da Lei n°® 8.666/93.

3.8 — O valor contratado fixo e irreajustavel, pelo periodo de 12 meses iniciais. Apds o
periodo de 12 (doze) meses, havendo prorrogacdo contratual, o indice utilizado para
reajuste serd o INPC/FGV (indice Nacional de Precos ao Consumidor). O reajuste nio
caracteriza alteracdo contratual e poderéa ser realizado por simples apostila, nos termos do
88° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

3.9 — Para atender ao disposto no art. 2°, paragrafo Unico da Instrugdo Normativa 08/2003,
do TCE-MG, depois de encerrada a vigéncia deste contrato, quando necesséaria utilizagéo
periddica dos Sistemas para consultas e emissao de relatérios, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA o valor de 01(uma) mensalidade, tomando por base o valor da Ultima paga e
corrigida pelo indice.

CLAUSULA QUARTA DOTAGCAO ORGCAMENTARIA

4.1 - Para atender as despesas decorrentes desta contratacdo, serdo utilizados os recursos
provenientes das dotagfes orcamentarias da respectiva lei orcamentéria:

02.03.01.04.122.9002.2010.3.3.90.39.00 83/100

CLAUSULA QUINTA RESCISAO

5.1 — A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666/93.

5.2 — Aplicam-se ao presente contrato as hipéteses de rescisdo contratual previstas nos
artigos 78 a 80 da Lei n° 8.666/93.

5.3 — Considerando a natureza dos servi¢os objeto do presente contrato, ocorrendo rescisdo
contratual os sistemas deverdo permanecer ativados, funcionando, até a efetiva substituicao
do fornecedor pela CONTRATANE, mediante remuneragédo contratada, até o limite de 90
dias, contados da data da rescisao.

CLAUSULA SEXTA DAS SANCOES

6.1 — O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas caracterizar4d a
inadimpléncia da CONTRATADA. Nao sendo aceitas as justificativas, o licitante fica sujeito
as seguintes sancoes:

a. adverténcia;

b. multa compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total estimado do contrato, pela recusa em assina-lo no prazo méaximo de 02

C. (dois) dias apés regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras

sancdes previstas no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93;
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d. multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada
sobre o valor total estimado do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 02 (dois)
dias Uteis, na entrega total do objeto deste, caracterizando a inexecucao parcial;

e. multa compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total estimado do contrato pela inadimpléncia além do prazo de 02 (dois) dias Uteis,
caracterizando a inexecugao parcial do mesmo.

f. suspensédo do direito de contratar e participar de licitagdo com a prefeitura municipal
de Olimpio Noronha pelo periodo de até 05 (cinco) anos.
g. declaracao de inidoneidade perante a administracdo publica.

6.2 — A aplicagéo das sangOes previstas neste contrato e no edital ndo exclui a possibilidade
da aplicacdo de outras, previstas na Lei n° 10.520/02 e na Lei n° 8.666/93, inclusive a
responsabilizacdo da licitante vencedora por eventuais perdas e danos causados a
Administracao e a terceiros.

6.3 — A multa devera ser recolhida a Administracédo da prefeitura municipal de Olimpio
Noronha no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos contados da data de recebimento da
notificacao.

6.4 — O valor da multa podera ser compensado nos créditos porventura havidos junto a
Céamara.

6.5 — As sanc0es previstas neste edital sdo independentes entre si podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

6.6 — Em qualquer hipotese e aplicacdo de sancdes sera assegurado o devido processo
legal, contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DAS PARTES
7.1. S&o obrigacdes da (0) Contratada (0):

7.1.1 — Executar os servicos nos exatos termos do edital, termo de referéncia (parte
integrante do Contrato).

7.1.2 - Responsabilizar-se-a por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com
pessoal de sua contratacdo necessarios a execucao do objeto contratual, inclusive encargos
relativos & legislacao trabalhista e quaisquer outros decorrentes dos servigos constantes do
presente contrato.

7.1.3 - Assumira inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados pela contratada, seus empregados ou prepostos,
ao contratante ou a terceiros.

7.1.4 - O reconhecimento dos direitos do CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei 8.666/93.

7.1.5 - Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato as mesmas condi¢des
exigidas para habilitacéo.

7.2 — Séo de responsabilidade da CONTRATANTE:
7.2.1 - Efetuar os pagamentos na forma deste contrato e do edital.

7.2.2 - Modificar unilateralmente o presente contrato para melhor adequacao as finalidades
de interesse publico, respeitados os direitos do CONTRATADO;

7.2.3 - Rescindir unilateralmente o presente contrato nos casos especificados no inciso | do
art. 79 da Lei 8.666/93.

7.2.4 - Aplicar san¢Bes motivadas pela inexecucao total ou parcial do ajuste;

77



o
ST

v PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIMPIO NORONHA

i ESTADO DE MINAS GERAIS
AN Rua 1° de Margo, 450 Centro CEP: 37.488-000 Telefone: (35) 3274-1122 CNPJ: 18.188.276/0001-00

7.2.5 - Acompanhar e fiscalizar todas as atividades da contratada pertinentes ao objeto a
ser celebrado.

8 — CLAUSULA OITAVA - PRESSUPOSTOS JURIDICO — ADMINISTRATIVOS

8.1 - O presente contrato decorre de procedimento licitatorio, modalidade Pregéo Presencial
n.o ---—-- do dia .----/-----/2021, julgado em ....... [ooid.ooo. e homologado em ........ [...... [oeei.. ,
regido pelo disposto na Lei n° 10.520 de 17/07/2002, com aplicacdo subsidiaria da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracbes posteriores.

9 - CLAUSULA NONA - PUBLICACAO

9.1. A eficicia do presente instrumento esta vinculada a publicacdo do extrato no Diario
Oficial da prefeitura municipal de Olimpio Noronha, sendo esta de responsabilidade do
contratante.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 - Eventual omissdo ou liberalidade de qualquer das partes em exigir o cumprimento
dos termos e condi¢cdes deste Contrato ou em exercer uma prerrogativa dele decorrente,
ndo constituird renuncia ou novacgdo, nem afetard o direito das partes de exercé-lo a
gualquer tempo.

10.2 - As partes elegem o Foro da Comarca de Lambari /MG, para solucdo de quaisquer
litigios decorrentes deste Contrato.

10.3 — As partes assinam o presente contrato em trés vias para que surtam os efeitos
legais.

Olimpio Noronha, ..... de ......ccccooiviiiiiiiciieie de 2021.

CONTRATANTE
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1a

26.

78



